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1 SOSTAT 3.X

1.1 Was ist SOSTAT?

SOSTAT ist ein anwendungsfreundliches Programm fur die Dossierfihrung (Erfassung,
Verwaltung, Export, Nutzung von Daten) im Bereich der Sozialhilfe. Es wird den
Erhebungsstellen in den Gemeinden und Kantonen, die fir die statistische Erhebung der
Sozialhilfebeziehenden vom Bundesamt fur Statistik (BFS) kostenlos zur Verfugung gestellt.
SOSTAT wurde im Auftrag des BFS in Zusammenarbeit mit verschiedenen
Erhebungsstellen entwickelt. Die Dateneingabe erfordert wenig Aufwand und der Export der
Informationen erfolgt automatisch. Das Programm enthalt zusatzlich spezielle
Funktionalitaten fur die Erhebungsstellen wie Auswertungen mittels Excel-Listen. Es sind
Einzelplatz- oder Mehrplatz-Installationen mdglich.

1.2 An wen richtet sich SOSTAT?

SOSTAT richtet sich an Erhebungsstellen (wie beispielsweise kleine und mittlere
Gemeinden, Sozialdienste, Durchgangszentren), deren FallfGhrungssysteme keine
Schnittstellen zu Finanzapplikationen haben und die ihre Daten elektronisch mittels einer
Standardapplikation verwalten und Gbermitteln méchten.
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1.3 Sozialhilfeempfangerstatistik

Fir die Sozialhilfeempfangerstatistik in der Schweiz sind verschiedene Leistungsklassen
definiert worden, die wiederum in Leistungsarten unterteilt sind:

Hinterlassenenrente im Kanton Zirich

Leistungsklasse Leistungsart Code
wirtschaftliche Sozialhilfe (WSH) reguldre Unterstutzung ohne 1
Zielvereinbarung
regulare Unterstutzung mit 2
Zielvereinbarung
einmalige Zahlung mit Budget 3
einmalige Zahlung ohne Budget 4
Bevorschussung ALV 5
Sozialhilfe an Flichtlinge (SH-FluStat) Sozialhilfe an Flachtlinge 40
Sozialhilfe an Asylsuchende (SH- Sozialhilfe an Asylsuchende 50
AsylStat)
Alimentenbevorschussung (ALBV) Alimentenbevorschussung 25
Eltern- und Mutterschaftsbeihilfen Eltern- und Mutterschaftsbeihilfen 23
(MUBE)
Kantonale Beihilfen zu Kantonale Beihilfen zur Altersrente 35
Erganzungsleistungen der AHV/IV (kBH) | Kantonale Beihilfen zur Invalidenrente 36
Kantonale Beihilfen zur 37
Hinterlassenenrente
Zusatzleistungen zur AHV/IV im Kanton | Zusatzleistungen zur Altersrente im 32
Zurich (ZL ZH) Kanton Zurich
Zusatzleistungen zur Invalidenrente im 33
Kanton Zirich
Zusatzleistungen zur 34

Im SOSTAT sind die zu erfassenden Sozialhilfedossiers der korrekten Leistungsart

zuzuordnen.

Diese Einteilung in Leistungsklassen ermdglicht es, dass pro Leistungsklasse
unterschiedliche Fragebogen hinterlegt werden kdnnen. Die Einteilung in Leistungsarten
erlaubt es zudem, verschiedene Fragebogenvarianten zu erstellen, so dass nicht fur alle
Leistungsarten der komplette Fragebogen einer Leistungsklasse auszufillen ist.

1.3.1 Zyklus eines zu erfassenden Dossiers

Grundsatzlich ist fur jede Leistungsklasse ein separates Dossier zu erfassen und an das
Bundesamt fir Statistik (BFS) zu exportieren.

Wenn fiir einen Fall bereits ein Dossier erdffnet worden ist, jedoch wahrend des
Erhebungsjahres (entspricht einem Kalenderjahr) noch keine Zahlung stattgefunden hat,
dann ist dieses Dossier fur die Statistik (noch) nicht relevant.
Beispiel: Ein Dossier wird im Dezember 2020 eréffnet, eine erste Zahlung findet aber erst im
Januar 2021 statt. Das Dossier ist somit fir die Erhebung 2020 nicht relevant. Dies gilt selbst
dann, wenn im Januar 2021 rickwirkend auch fir den Dezember 2020 Sozialleistungen
ausbezahlt werden. In jedem Fall ist das Valuta-Datum der ersten Zahlung
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ausschlaggebend.

Eine Datenlieferung muss folgende Dossiers enthalten:

- Anfangszustand fur jedes Dossier der wirtschaftlichen Sozialhilfe, das im Verlauf des
Erhebungsjahres neu erdffnet wurde und die erste ordentliche Zahlung im
Erhebungsjahr hat (fur die der Sozialhilfe vorgelagerten bedarfsabhangigen
Sozialleistungen ist kein Anfangszustand zu erfassen);

- Stichtagszustand fur jedes Dossier, fur das im Erhebungsjahr eine ordentliche
Auszahlung getatigt wurde;

- Stichtagszustand auch fur jedes Dossier, welches zwischen Juli und Dezember des
Vorjahres (Jahr vor der Erhebungsperiode) eine letzte ordentliche Auszahlung hatte
und aufgrund der 6 Monatsregel (siehe Kapitel 3.4.5 im Leitfaden) ein
Abschlussdatum zwischen Januar und Juni im Erhebungsjahr erhalt.

Detaillierte Informationen zur Datenerhebung finden Sie im Leitfaden zur Durchfihrung der
statistischen Erhebung der Sozialhilfeempfangerstatistik. Sie finden einerseits den Leitfaden
als PDF-Dokument unter folgender Seite www.sozialhilfestatistik.bfs.admin.ch oder
andererseits im Programm SOSTAT in der Werkzeugleiste unter der Funktion Leitfaden.

il SOSTAT - O X

Datei Werkzeuge Ansicht Hilfe

(D Beenden G“Neuanmeld:n‘.. * Optionen... | i3, Berichte... |< | Suchen... || 7  Leitfaden... | ? |Variablenkatalog... i Info...
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In der nachstehenden Darstellung wird der Zyklus eines zu erfassenden Dossiers fur die
Sozialhilfeempfangerstatistik entlang der Aktionen im Programm SOSTAT veranschaulicht.

2021
6 Wochen
o @

31.12. Q
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Beispiel der Lebensdauer eines Dossiers

Sozialhilfe wird
beantragt

1. Auszahlung

Anfangszustand

Situation am
Stichtag

Innerhalb der
gesetzten Frist,
Daten an die
Fachstelle
Ubermitteln

Ende der
finanziellen
Unterstitzung

Abschluss des
Dossiers

Situation am
Stichtag

Innerhalb der
gesetzten Frist,
Daten an die
Fachstelle
Ubermitteln

SOSTAT und andere
Fallfiilhrungssysteme

Er6ffnung des elektroni-
schen Dossiers

Vervollstandigen
Fehler korrigieren.
Klassieren des
Anfangszustands.

Bereinigen des Dossiers
Situation letzte Auszahlung
im Erhebungsjahr
Exportieren der Daten.
Fehler gemé&ss Board
korrigieren und nochmals
liefern.

Bereinigen der Dossiers,
Situation letzte Auszahlung
im Erhebungsjahr

Schliessen des Dossiers
nach 6 Monaten nach
letzter Auszahlung.

Exportieren der Daten.
Fehler gemé&ss Board
korrigieren und nochmals
liefern.

Status des
Dossiers

Erhebungsjahr
2021
Anfangszustand

Erhebungsjahr
2021 Stichtag

Erhebungsjahr

Bleibt im Erhe-
bungsjahr
2022 Stichtag

Aktion in SOSTAT

Neu, Dossier

- Plausibilisieren

- Klassieren als
Anfangszustand

- Plausibilisieren

- Exportieren

Nach OK der FS
Massenibernahme
des Exportjahres
2021

- Menu: Uberwa-
chung, Ubernahme

- Plausibilisieren

- Hat Zahlung
erhalten: Nein

- Datum der letzten
Auszahlung

- Beendigungsgrund

sefzen

- Datum
abgeschlossen

- Exportieren

Nach OK der FS
Massenibernahme
des Exportjahrs 2022
- Menu: Uberwa-
chung, Ubernahme
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2 Einsteigen und Beginnen

2.1 SOSTAT finden und starten

Im Startmenu von Windows finden Sie unter Alle Programme den Programmordner
SOSTATS.

SafeNet

SAP

SecureCenter

Skype for Business 2016

SOSTAT3

Tipp : Erstellen einer
Verkniipfung zum
Programm SOSTAT

Doc

L
E
F
9
"
n
=
ed
?

FastClient
Mit Rechtsklick Senden an
Leitfaden i anschliessend Desktop
(Verkniipfung erstellen)
List Label Help erstellen Sie einen Link.

SOSTAT3
L!T Sprachrekorder
P sty Notes

O Surha
JORN N 0%

DOC :

Im Unterverzeichnis Doc finden Sie das Anwendungshandbuch, sowie die
Installationsunterlagen in Deutsch und Franzosisch.

FastClient :
Das Programm Fastviewer (FastClient.exe) ermoglicht der Fernzugriff im Supportfall.

Leitfaden :

Der Leitfaden zur statistischen Erhebung der Sozialhilfebeziehenden beinhaltet Erklarungen
und Prazisierung zur Datenerhebung der Statistik.

List Label Help :
Hilfe zum verwendeten Formular-Druckprogramm.

SOSTAT3:
Icon um das Programm SOSTATS3 zu starten.
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2.2 Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt mit Anmeldename und Passwort.
Anmeldename: Administrator
Passwort: Administrator

SOSTAT n

Anmeldung

Geben Sie Anmeldename und Passwort ein.

Datenbank:  |SOSTAT3@{ocal)\SOSTAT3 |

Datenbank andem...

Anmeldename: |f-'v:|ministratn:nr |

Passwort: | = |

Abbrechen

Hinweis: Ein Eintrag im Feld Datenbank ist fir die Anmeldung erforderlich.

Sollte die Anmeldung nicht erfolgreich oder noch kein Eintrag im Feld Datenbank sein, dann
klicken Sie auf Datenbank &ndern.

Im Fenster Datenbankverbindung herstellen wahlen Sie unter Wéhlen Sie einen SQL Server
aus: und Datenbank auf dem ausgewdéhlten Server: die entsprechenden gtiltigen Eintrage
aus. Mehr Informationen dazu finden Sie in der Installationsdokumentation Kapitel 4.4 unter
dem Programmordner SOSTAT3 DOC.

Datenbankverbindung herstelle M
Schritt 2: Verbindungsparameter angeben

Geben Sie die Verbindungsparameter zu |hrer SGL
Server Datenbank ein.

Wahlen Sie inen SQL Server aus:

CM012457\505TATSAL

Anmeldeinformationen:

Authertffizierung: | SQL Server Authentifizierung

Datenbank auf dem ausgewahiten Server:

SOSTATS -

[ ok | [ Abbrechen |
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2.3 Backup erstellen - Erinnerung

Das Fenster Backup erstellen — Erinnerung erscheint bei jedem Neustart von SOSTAT.
Klicken Sie stets auf Backup um lhre Daten zu sichern.

Detaillierte Informationen zum Backup finden Sie im Kapitel 10 Backup.

Sicherung aller Dossiers

Sie soltten ein Backup erstellen gemass den Erinnenungseinstellungen.

Das letzte Backup wurde durchgeflht am:
06.09.2016

Verwendeter Ffad:
C:AlUsers'\LIBDB33303\App Data'Local"\SOS TAT 3 \Backup'sostat bk2up

Backup.. | | Pfadandem.. | [ Abbrechen

2.4 Aktualisierte Nomenklaturen

Die Nomenklaturen werden beim Starten der Anwendung SOSTAT automatisch aktualisiert.
Dies geschieht mit Hilfe eines Webservice, welcher unter der Adresse https://ws.sasta.ch
lauft. Moglicherweise muss Ihr Informatikdienst eine Ausnahmeregel einrichten, damit diese
Adresse von lhrem Arbeitsplatz aus zuganglich wird.

Stammdatenaktualisierung M

-

Bitte warten...

Aldualisierung erfolgreich abgeschlossen.

© BFS SOSTAT Version 3.X / 09.2020
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2.5 Die Grundmaske

Die Grundmaske von SOSTAT besteht aus sieben Ansichten.

ol SOSTAT

Datei Werkzeuge  Ansicht  Hilfe 1]

(l) Beenden Neu anmelden... ‘ Optionen... Berichte... @ Suchen... l ELeiﬁaden... E]Variablenkatalog... Info... 2

Zivilstand Gemeinde

Operationen Alle Dossiers

[Q] Suchfilter... 3 Bearbeitet &  Dossiemummer Jahr Nachname Vomame Aufenthaltstatus
-8 Plausibilisieren... 28 2020 Nom Prenom kb
anemahme... v 29 2020 Name Vomame  Jahresaufenth...
[ Export...

goBa(kup...

-E] Dossier Import... \

@Drucken ) <

»

1. Mendleiste

2. Werkzeugleiste mit allgemeinen Funktionen

3. Operationen

4. Funktionsgruppen

5. Hauptthemen

6. Unterthemen

7. Statusinformationen zur angemeldeten Person

2.5.1 Meniileiste

Die Mendleiste beinhaltet folgende MenUs.
o SOSTAT

Werkzeuge

Datei Ansicht  Hilfe

Uber das Menl Datei lassen sich folgende Aktionen vornehmen:
1. Neu anmelden
2. Passwort andern
3. Beenden

Uber das Menl Werkzeuge lassen sich folgende Aktionen vornehmen:

© BFS SOSTAT Version 3.X / 09.2020

..... [] Neu... [#]Bearbeiten... [{&]Loschen... ‘Gruppieren V‘ [3€] Excel ’ 1/3
& Dossiers c Adressen [m] Notizen [#)] Riickmeldungen .8+ Plausfehler
E] Export A St ID Nachna.. Vomame Strasse Nummer PLZ Ort Gruppe
1 cognome nome Antragst...
g Adressen
® Pendenzen 6
B Notizen
B Tests
\ﬁ Administration / \ /
Neu... |#|Bearbeiten.. |m Loschen... ‘Gruppieren v‘@&ccel ‘ 7 0/1
Angemeldete Person: | ADMINISTRATOR | Datenbank: | SOSTAT3@(local)\SOSTAT3 7 ]

12



1. Das Menu «Optionen ...» aufrufen: Die in diesem MenU enthaltenen Funktion von
SOSTAT (wie Backup oder Export) sind im Kapitel 13 detailliert beschrieben

2. Verschiedene vordefinierte Berichte erstellen

Uber das Menl Ansicht lassen sich folgende Aktionen vornehmen:
1. Das Farbschema der grafischen Anwendungsoberflache auswahlen
2. Die Werkzeugleiste aktivieren oder deaktivieren (siehe Kapitel 2.5.2 Werkzeugleiste
mit allgemeinen Funktionen)
3. Die Statuszeile aktivieren oder deaktivieren (siehe Kapitel 2.5.7 Statusinformationen)

Uber das Menl Hilfe lassen sich folgende Aktionen vornehmen:
1. Den Leitfaden zur Erhebung anzeigen
Den Variablenkatalog der Sozialhilfeempfdngerstatistik anzeigen
Das Anwendungshandbuch anzeigen
Den FastViewer verwenden (siehe Kapitel 4.1 FastViewer)
Informationen zu SOSTAT aufrufen (siehe Kapitel 4.2 Info iber SOSTAT)

ok wN

Das Menu Hilfe wird in Kapitel 4 detailliert beschrieben.

2.5.2 Werkzeugleiste mit allgemeinen Funktionen

Die Werkzeugleiste beinhaltet folgende Funktionen:

(_') Beenden d“Neuanmelden... % Optionen... | iz, |Berichte... |&4 |Suchen... || 7 |Leitfaden... | 7 |Variablenkatalog... i Info...

Mit der Funktion Beenden kann das SOSTAT Programm geschlossen werden.

Mit der Funktion Neu anmelden kann eine Neuanmeldung ausgeldst werden.

Die Funktion Optionen beinhaltet folgende Register: Export, Backup, Drucken, Sprache,
Backup-Erinnerung, Autoupdate, UPI, Optionen der SOSTAT benutzenden Person, sedex
und Proxy. Eine detaillierte Beschreibung dieser Funktionen finden Sie im Kapitel 13
Optionen in SOSTAT.

In der Funktion Berichte kdnnen beliebige Auswertungen als Excelfile erstellt werden.

Mit der Funktion Suchen kann innerhalb der Dossierliste nach bestimmten Suchbegriffen
gesucht werden.

Die Funktion Leitfaden beinhaltet das PDF-Dokument des Leitfadens zur Durchflihrung der
statistischen Erhebung der Sozialhilfebeziehenden.

Die Funktion Variablenkatalog beinhaltet das PDF-Dokument des Leitfadens zur
Durchfiihrung der statistischen Erhebung der Sozialhilfeempfangerstatistik.

Unter der Funktion Info sind technische Informationen zum Programm SOSTAT zu lesen:
Programm Version, Datenbank Version, Server, Datenbank und sedex-Version

© BFS SOSTAT Version 3.X / 09.2020
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2.5.3 Operationen

Je nach ausgewahlter Funktionsgruppe werden unterschiedliche Operationen aufgelistet. Bei
der Auswahl der Funktionsgruppe:
- Dossiers werden folgende Operationen aufgelistet: Suchfilter, Plausibilisieren,

Ubernahme, Export (nur Link), Backup, Dossier Import und Drucken.

- Export werden folgende Operationen aufgelistet: Suchfilter, Export

- Adressen wird die Operation Suchfilter aufgelistet

- Pendenzen wird die Operation Suchfilter aufgelistet

- Notizen wird die Operation Suchfilter aufgelistet

- Administration werden folgende Operationen aufgelistet: Personenverwaltung,
Gemeindecode/ Institutionscode einrichten, Alte Klassierungen I6schen, FS

Export, Formular Designer, Dossiers entsperren, Dossierstatus Bearbeitet
zurticksetzen und Dossiernummer (Identity-Wert) zurlicksetzen.

€5 SOSTAT

Datei  Werkzeuge  Ar

(b Beenden f Meu ant

(perationen

|9 Suchfilter...

%Plausibilisieren...
ﬁﬂbernahme...
Eb Export...

E‘:,Eackup...
-:ﬂ Dossier Import...

Drucken

Export

Adressen

Pendenzen

Notizen

Tests

Administration

o RN MmO o jiES
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O perationen

[a] Suchfilter...

Eb Export...
Adressen
Operationen
[a] Suchfilter...

Pendenzen

Cperationen

Suchfilter...

Operationen

Q] Suchfilter...

Administration

Operationen

X Personenverwaltung...

X Gemeindecode/Institutionscode einrichten...
X Alte Klassierungen laschen

[ FS Export...

X Formular Designer

X Dossiers entsperren

@ Dossierstatus "Bearbeitet” zuriicksetzen

,. Dossiernummer (Identity-Wert) zuriicksetzen
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2.5.4 Funktionsgruppen

Folgende Funktionsgruppen bestehen: Dossiers, Export, Adressen, Pendenzen, Notizen und
Administration.

B Dossiers

'ﬁ‘ Administration

Die Ansicht der Funktionsgruppe kann mit Hilfe des Trennbalkens in eine reine Icon

Ansicht verandert werden. Dabei ist der Trennbalken an den unteren Bildschirmrahmen zu
ziehen

B Dossiers

E:lc[:»ﬂ-rtA
DB @geaas

2.5.5 Hauptthemen

Eine Funktionsgruppe (Dossiers, Export, Adressen, Pendenzen, Notizen und Administration)
auswahlend, erscheint in der Ansicht Hauptthemen der entsprechende Inhalt. Beispiel: Die

Funktionsgruppe Dossiers auswahlend, ermdglicht in der Ansicht Haupthemen die
Dossierlibersicht.

Alle Dossiers.

Bearbettet Dossiemummer Jahr Nachname Vomame Aufenthatstatus Zvistand Gemeinde Leistungsart Zustand -

Personen in | i Personen im gesamten Haushak  Neftobedard  Zuges

27 2020 cognome nome Jahresaufenth. Amentenbevor... Stichtag 2 3

3 2020 Nom Prenom Stichtag 0.00
Vi 2 2020 MName Vomame OBERUZWIL _ Regulare Unter Stichtag 174035 2 3 123.00
[ [¥] Neu... [#]Bearbeiten Loschen... | [ Gruppieren v | [X]Excel | [&] Aktualisieren 4] Zurack [Q] Default-Filter v Q] Filtersequenzen v ' Plausibilisieren... T, Klassieren... [&] Suchen @ Selektierte Dossiers auf nicht bearbeitet setzen ]

Im unteren Block der Ansicht Hauptthemen sind die verschiedenen Funktionen zur
Bearbeitung eines Dossiers aufgefuhrt.

15
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Hinweis:Ei einer reduzierten Fensterbreite werden nicht alle Funktionen angezeigt. Auf

ﬂ

das Icon —

[&] Suchfilter...

klickend werden alle Funktionen wieder angezeigt.

Operationen

8. Plausibilisieren...
B... Ubernahme...
Eb Export...

Alle Dossiers

Bearbeitet Dossiemummer Jahr Nachname Vomame Aufenthaltstatus Zivilstand
27 2020 cognome nome Jahresaufenth...
28 2020 Nom Prenom

Vi 29 2020 Name Vomame Jahresaufenth...

<
[*] Neu... [#|Bearbeiten... [ Loschen... |Gruppieren v||gExcel |
Adressen (W] Notizen [ HMM’@Aktualisieren [4] Zuriick [Q] Default-Filter ~

[ Filtersequenzen ~ _<. Plausibilisieren... —

A St ID Nachna... Vomal Gn

[] -
1, Klassieren... [&]Suchen

)

@ Selektierte Dossiers auf nicht bearbeitet setzenj

2.5.6 Unterthemen

Unterhalb der Ansicht Hauptthemen befindet sich die Ansicht Unterthemen. Sind die
Dossiers in der Ansicht Hauptthemen angewahlt, kdnnen in der Ansicht Unterthemen
folgende Ansichtsdetails gewahlt werden: Adressen, Notizen und Riickmeldungen.

| SOSTAT - u] X
Datei Werkzeuge Ansicht Hilfe

Beenden Neu Id ‘ Opti Berichte... EI Suchen... ’ ‘z] Leitfaden... Iz] Variablenkatalog... E] Info...
LU ——

Operationen Alle Dossiers
[Q] Suchfitter... Bearbeitet Dossiemummer Jahr Nachname Vomame Aufenthaltstatus Zivistand Gemeinde Leistungsart
27 2020 cognome nome Jahresaufenth... Alimentenbevor...
+%. Plausibilisieren... 28 2020 Nom Prenom Zusatzleistunge...
a. Ubernahme... v 29 2020 Name Vomame  Jahresaufenth... OBERUZWIL  Regulare Unter...
[ Export...
»
..... < >
B Dossiers [ Neu... [#|Bearbeiten... [if| Loschen... ‘ Gruppieren ~ | [ Excel | [Z] Aktualisieren [4] Zurack ” 1/3

(5] Adressen [mW] Notizen [ Rickmeldungen 8- learemr]

B Tests

%} Administration

Angemeldete Person: ADMINISTRATOR | Datenbank: | SOSTAT3@(local)\SOSTAT3

- & ID  Nachna...
L] 3 Name

Nummer

Gehweg 3

PLZ Ort
1234

Vomame  Strasse

Gruppe

Vomame Pinchat Antragst...

¥ Neu... Bearbeiten... W Loschen... IGruppiemn "E]Excel I@Mrh lisi

1,1

(0beragen )

Die Unterthemen kénnen mittels Ubertragen zu Hauptthemen gemacht werden.
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2.5.7 Statusinformationen

Ganz links unten in der Grundmaske von SOSTAT ist die Ansicht Statusinformation zur
angemeldeten Person aufgeflihrt.

' Angemeldete Person: | ADMINISTRATOR | Datenbank: | SOSTAT3@(local)\SOSTAT3

Hier werden der Anmeldename sowie der Name der benutzten Datenbank aufgefthrt.

2.5.8 Selektierte Dossiers auf bearbeitet setzen

Dossiers kdnnen mit der Funktion «Selektierte Dossiers auf bearbeitet setzen» als bearbeitet
markiert werden. Dies kann insbesondere bei der Bearbeitung der Dossiers durch mehrere
Benutzer von Vorteil sein. Als bearbeitet markierte Dossiers werden in der Dossierliste mit
einem griinen Haken in der ersten Spalte angezeigt. Die Dossiers kdnnen nach dieser Spalte
sortiert werden. Diese Funktion hat keinerlei Auswirkung auf die Bereitstellung von Dossiers
zum Export, sondern dient lediglich der Benutzerfreundlichkeit. Durch Rechtsklick im
Kontextmenu oder in den Funktionen im Hauptmenu kann der Status mit «selektierte
Dossiers auf (nicht) bearbeitet setzen» wieder gewechselt werden.

il SOSTAT

Datei  Werkzeuge Ansicht  Hilfe

@ Beenden |d‘ Neu anmelden... ’ Q Optionen... D Berichte... {a Suchen... ‘ E Leitfaden... EV&
e

| Operationen | Alle Dossiers
&} Suchfilter... Bearbeitet 4 Dossiemummer Jahr M V.. Aufenthalts...
. 27 2020 Jahresaufe..
-8. Plausibilisieren...
i Textsuche...
a. Ubernahme... v \
h
(% Export... [i] status.. ‘
gﬁ) Backup... % Dossier kopieren...
'B Dossier Import... &  Selektierte Dossiers auf bearbeitet setzen

jl] Drucken

Hinweis: Sind Bearbeitet und Nicht bearbeitetet gleichzeitig selektiert, dann bleibt die
Funktion inaktiv.

Folgende Massenfunktionen setzen den Status bearbeitet fur alle Dossiers zurick:
e Funktionsgruppe Dossier, Ubernahme (ins Folgejahr)
e Funktionsgruppe Administration, Dossierstatus «Bearbeitet» zuriicksetzen

SOSTAT X

Es wurden 1 Dossier(s) mit Status "bearbeitet” zurGckgesetzt.

17
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3 Dossier erfassen

3.1 Dossier offnen /neues Dossier eroffnen

Die Funktionsgruppe Dossiers auswahlend, erscheinen im unteren Block der Ansicht
Hauptthemen die Funktionen zur Eréffnung (Neu) oder Bearbeitung (Bearbeiten) eines

Dossiers.

o SOSTAT

Datei  Werkzeuge  Ansicht

lg‘ Beenden \i] Neu anmelden... ‘ li} Optionen... \E] Berichte... @ Suchen...

Hilfe

muitfaden... IllVariablenkatalng... Iﬂ Info...

Operationen
[&] Suchfilter... Bearbeitet Dossiemummer Jahr Nachname Vomame Aufenthaltstatus Zivistand Gemeinde Leistungsart ]
. o 27 2020 cognome nome Jahresaufenth Alimentenbevor L
% Plausibilisieren... 28 2020 Nom Prenom Zusatreishunge... {
anernahme... v 29 2020 Name Vomame  Jahresaufenth. OBERUZWIL  Regulare Unter... |
[3 Export...

»

----- < >|
B Dossiers [] Neu... Bearbeiten...] Loschen... ‘Gluppiefen 'F (3] Excel |Aktualisieren [«] Zuriick » 1/3
(%) export Adressen [W] Notizen [ Rickmeldungen .+ Plausfehier
ﬁ - St ID Nachna.. Vomame Strasse Nummer PLZ Ort Gruppe

Adressen
1 cognome nome Antragst...
@ Pendenzen
@ Notizen
B Tests
{6} Administration
Neu... |#|Bearbeiten... |fi Loschen... ‘Gruppieren VHZ]Exc:I ‘Aktualisieren t Ubertragen 0/1

Hinweis:

Angemeldete Person: ADMINISTRATOR | Datenbank: SOSTAT3@(local)\SOSTAT3

Das Ausfuhren der Funktion Bearbeiten kann sich aufgrund von zu ladenden Informationen
aus der Datenbank verzogern.
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3.2 Dossier bearbeiten

Auf die Funktionen Neu oder Bearbeiten klickend offnet sich in der Ansicht Haupthemen das
Fenster Dossier bearbeiten. Das Fenster besteht aus sieben Ansichten.

Dossier bearbeiten O e

El Sektionen Plausis Hilfe 1 3/3 |K || < |5 3

Dossier-Nr. 29, Name, Vorname Erhebungsjahr 2020 Stichtag WSH

~
(Ermmem ) 2 )

Demografie Leistungsart: 1: Regulare Unterstitzung ohne Zielvereinbarung
Antragstellende Person
Weitere Mitglieder der Unterstitzungs Sostat benutzende Person: ADMINISTRATOR

Weitere Mitglieder des Haushaltes (a1
Wohnsituation

Wohnsituation
Arbeit und Ausbildung

heomiiiint ot ))

flerletzte Plausibilitatsregeln

XQ > a1 1 1.

Gemeindecode / Institutionscode: 3407.174035: OBERUZWIL/Sozialamt Oberuzwil-Jonschwil

St... PlausiVersion  Plausin... Varablennum... Meldung

2019.1.0 10 404 Fehlende Angabe in der Varable "Nationalitat” (4.04) der antragstellenden Person. Bitte erganzen.
2019.1.0 42 15.08 Fehlende Angabe in der Variable "Gesamter Auszahlungsbetrag seit Jahresbeginn™ (15.08). Bite erganzen.

S
!
!
k. “r A - L) W rAA AR P j
ﬁﬁe Horizontal
. a)
V01.00 : Leistungsart

Definition 6 Hier ist die Leistungsart einzutragen. Diese erlaubt die Gliederung der Dossiers nach Art der Sozial(hilfe)leistung.
Antwortskategorie Leistungsart
i
\( )/
Plausbiliseren Kassicren... Deklassieren Drucken... 7 Speichem Apbrechen

1. Kopfleiste (Kapitel 3.2.1)

2. Informationsleiste (Kapitel. 3.2.2)

3. Sektionen (Kapitel 3.2.3)

4. Eingabemaske (Kapitel 3.2.4)

5. Verletzte Plausibilitdten (Kapitel 3.2.5)
6. Hilfe (Kapitel 3.2.6)

7. Fussleiste (Kapitel 3.2.7)

3.2.1 Kopfleiste

Die Kopfleiste besteht aus drei anwahlbaren Fensterelementen: Sektionen, Plausis und Hilfe.

o Dassier bearbeiten

Dossier-Nr. 4, Name Vomame Erhebungs

Je nach Deaktivierung bzw. Aktivierung eines Fensterelementes verandert sich die Ansicht
der Eingabemaske.
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3.2.2 Informationsleiste

Die Informationsleiste beinhaltet folgende Informationen zum Dossier:

‘ Dossier-Nr. 2, Name, Vorname Erhebungsjahr 2018 Stichtag SH-FliStat aktuell | ¢ : l‘

e Dossiernummer

¢ Name und Vorname der antragstellenden Person

e Das Erhebungsjahr des Dossiers

o Den Status des Dossiers im Bearbeitungsablauf (Kapitel 1.3)
e Abkurzung der Leistungsart

e Zugang zu den Klassierungen (Kapitel 7)

3.2.3 Sektionen

In der Ansicht Sektionen werden die Kapitel des Fragebogens angezeigt.

Dossier bearbeiten

@l | V] Sektionen [7] Plausis [V] Hife

Dossier-Nr.5,a,b Erhebungsjahr 2

|dentifikation
Demografie
Antragstellende Person
Weitere Mitglieder der UnterstUtzungseinheit (UE)
Weitere Mitglieder des Haushaltes (ausserhalb der UE)
Wohnsituation
Wohnsituation
Arbeit und Ausbildung
Arbeit und Ausbildung
Gesundheit
Gesundheit
Finanzielle Situation

a LR —

Einnahmen der antragstellenden Person

Einnahmen weiterer Mitglieder der UE

Vemogen und Zusatzeinnahmen der UE

Finanzielle Belastungen der UE
Involvierte Fachstellen

Finanz / Arbeit / Familie

Gesundheit / Wohnen

Soziales / Stationare Einrichtung
Sozialleistung

Budget

Verwaltung Leistungen

anarak unNa sict i agen _'_hE"

Die ausgewahlte Leistungsart (siehe Kapitel 1.3 Sozialhilfeempfangerstatistik) bestimmt den
Umfang des Fragebogens. Graue Unterkapitel sind nicht zu erfassen.
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3.2.4 Eingabemaske

In der Ansicht Eingabemaske sind die Angaben pro Dossier zu erfassen.

Dossier bearbeiten m} X

@ Sektionen [] Plausis [ ] Hife 3/3 |k ||l< [[5H

Dossier-Nr. 29, Name, Vorname Erhebungsjahr 2020 Stichtag  WSH aktuell || Dossier anc I

Identifikation .
Antragstellende Person

Demografie Leistungsart: 1: Regulre Unterstitzung ohne Zielvereinbarung v
Antragstellende Person

Weitere Mitglieder der Unterstitzungsein| | Sostat benutzende Person: ADMINISTRATOR v

Weitere Mitglieder des Haushalt
Wohnsit::on glederdes Faushates (auss Gemeindecode / Institutionscode: 3407.174035: OBERUZWIU/Sozialamt Oberuzwil-Jonschwil | v

Wohnstuation Adnahmedatum: &

Arbeit und Ausbildung

Arbeit und Ausbildung Datum des Beginns der Anspruchsberechtigung:

Gesundhett
1. Antragstellende P i

Gesundheit ragstellende Ferson 2 Wohnsitz 3. Sonstiges

FlnaEzrlerlIrer ?’tua:loln IE Kennnummer der antragstellenden Person (AHV-Nummer): ‘____ |
nar en ael | =
Einnahmen der antragstellenden Person || Sozialversicherungsnummer der antragstellenden Person
< neue AHV-Nummer): T I— |

Einnahmen weiterer Mitglieder der UE g

Vemogen und Zusatzeinnahmen der UE| Name: ‘Name |

Finanzielle Belastungen der UE
Involvierte Fachstellen Vomame: ‘Vomame |

Finanz / Arbeit / Familie -

Gesundheit / Wohnen e AT ‘ |

Soziales / Stationare Einrichtung UPI Ist die Sozialversicherungsnummer nicht angegeben, mussen folgende Felder fur die Suche ausgefuillt sein:
Sozialleistung Name, Vomame, Geburtsdatum, Nationalitat, Geburtsort und Geburtsland.

Budget

Verwaltung Leistungen

Verwaltung Lei en ALBY

Verwaltung Leistungen ZL ZH

v

< > || Letztes Mutationsdatum: 14.08.2020 17:26:30  Letzte speichemde Person: 1 ADMINISTRATOR

Plausbils Kassieren... Deklassieren Drucken... Speichem Abbrechen

Hinweis:

Eine Leistungsart ist als erstes auszuwahlen, bevor die Ubrigen Felder erfasst werden
koénnen.

Die Auswahl der Leistungsart kann zu einer leichten Verzdgerung der Eingaben flhren, da
im Hintergrund die FilterfUhrung aufgebaut wird.

3.2.5 Verletzte Plausibilitaten

In der Ansicht Verletzte Plausibilitdten werden die Plausifehler der plausibilisierten Dossiers
angezeigt.

Verletzte Plausibilitatsregein

x' 18 |k < > ||

- PlausiViersion  Plausin...  Varablennum... Meldung A
1 2017.1.0 4 1.05 Fehlende Angabe in der Variable "Sozialversicherungsnummer der antragstellenden Person (neus AHY-Nummer)” |

H 201710 6 206,301,303 Fehlende Angabe in der Variable "Zivilrechtlicher Wohnsitz" (2,06). Bitte engénzen.

1 201710 7 401 Fehlende Angabe in der Variable "Geburtsdatum” (4.01) der artragstellenden Person. Bitte erganzen. w
< >

Fir detaillierte Informationen zum Thema Plausibilisieren konsultieren Sie das Kapitel 5
PlausEx central als Grundlage fir Plausibilisieren.
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3.2.6 Hilfetextfenster

In der Ansicht Hilfe wird pro ausgewahltes Feld in der Eingabemaske der entsprechende

Hilfetext aufgefuhrt.

Hilfe
Definition
Antwortskategorie Leistungsart
o1 Regul&re Unterstiitzung ohne Zielvereinbarung
02 Regulére Unterstiitzung mit Zielvereinbarung
<

V01.00 : Leistungsart (o

Hier ist die Leistungsart einzutragen. Diese erlaubt die Gliederung der Dossiers nach Art der Sozial(hilfe)leistung.

Horizontal [ Pin

Die Hilfetexte entsprechen den Erklarungen zu den Variablen aus dem Leitfaden zur
Durchfuhrung der Sozialhilfeempfangerstatistik.

Im Normalfall wird das Hilfetextfenster im unteren Bereich des Fensters Dossier bearbeiten

angezeigt. Wenn die Selektion horizontal aufgehoben (

] kil Y™ ) wird, wird das

Fenster rechts neben der Maske angezeigt (empfohlen).

Falls Sie mehrere Bildschirme haben, kdnnen Sie ein freipositionierbares Hilfetextfenster mit

der Deaktivierung von Pin — ' "= “™ " _ erreichen
Dossier bearbeiten a X Dossier bearbeiten u] x
‘i‘wmmpm.un, 33 [k [<] B0 B Bl | OJ Sektioren [ Plausis [ HiFe 13 K| [<| BB
Dossier-Nr. 29, Name, Vorname Erhebungsjahr 2020 Stichtag akuell ~| l‘ Dossier-Nr. 29, Name, Vorname Erhebungsjahr 2020 Stichtag akduell -] 2
e e | |
5 5 G
Demoge Leistungsast: 1: Regulare Unterstitzung ohne Zielveresnbarung Letstungsan: 1: Regulire Unterstistzung ohne Zielver
fntragatelends Person
Wettere Miigheder der Unterstitzung: Sostat benutzende Person: ADMINISTRATOR Sostat berwizende Person: ADMINISTRATOR
e Mledrdes Hashates || T s 3407 174035: OBERUZWIL Sazialams Oberuzwil-Jo || / 3407.174035; OBERUZWIL'Sazielami C Definition
Watratuason Ainsmedaim I Adoatredsten ——
Asbett und Ausbidung —_—
Abst und Ausbicung Datum des Begrrs der Anspruchsberechigung. Diatum des Begnns der Anspruchsberechtigng
Gesundheit
1 Artragstelende Person 2 Wohnstz | 3. Sonstiges 1. Ariragsielende Persan 2 Wohnstz 3. Sonstiges
Genurdhelt Antwortskategorie  Leistungsart
Finanzielle Stuat I . I
Brratrende - e B | e e
Binahmen weilerer Mighecer der U || (1608 AHV-Nummer): © neue AHV-Nummer}
Vermagen und Zusatzennahmen der ¥ | € 2> Narme: Name o1
< L4 Letztes Mutationsdatum 14.08.2020 17.26:30 Letzte speichemde Person. 1 ADMINISTRATOR :
r— —
- e g || &
V01.00: Leistungsart ol " e § _ e 03 Einmalige Zahlung mit Budgst|
Name. Vomame. Geburtsdatum, Nationaltat. Geburtsort und Geburtsland. 04 Firmaligs ok g chne
Definition Hier ist die i Dessiers nach Art der Sozial(hilfe) 05 Bevorschussung ALV
leistung. v v v
3 B | /
< > Letztes Mutationsdatum. 14082020 17.26:30  Letate speichemde Person: 1 ADMINISTR < >
Plausbisieren Hassien... Dekiassieren Drucken Spechem Abbrechen Plausbitsieren Rasseren . Deklassieren Drucken... Speichem Abbrechen

Als eigenes passives Fenster fur den zweiten Bildschirm.

£ Hilfe - ]

Hilfe [ Horizontal [ Pn

V01.00 : Leistungsart &

Definition Hier ist die Leistungsart einzutragen. Diese erlaubt die Gliederung der

Dossiers nach Art der Sozial(hilfe)leistung.

Antwortskategorie Leistungsart

o1 Regulare Unterstiitzung ohne Zielvereinbarung
02 Regulére mit
o3 Einmalige Zahlung mit Budget "
. -
< >
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3.2.7 Fussleiste

In der Ansicht Fussleiste sind zur Bearbeitung des Dossiers folgende Funktionen aufgefiuhrt:
Plausibilisieren, Klassieren, Deklassieren, Drucken, Speichern, OK und Abbrechen.

Plausibilisieren Klassieren... Deklassieren Drucken... Speichem Abbrechen

o Plausibilisieren (Kapitel 6)

o Kilassieren (Kapitel 7)

o Deklassieren (Kapitel 7.4)

e Speichern, OK, Abbrechen (Kapitel 3.7)
e Drucken (Kapitel 13.3)

3.3 Filterfiihrung

Mit der Wahl der Leistungsart wird der Umfang des Fragebogens bestimmt. Grau hinterlegte
Kapitel in der Ansicht Sektion sind nicht zu erfassen. Die Filterfiihrung begleitet Sie bei der
Erfassung der Felder der ausgewahlten Leistungsart. Je nach Eingabe sind gewisse Felder
ein- oder ausgeblendet und/oder farblich gekennzeichnet.

Dossier bearbeiten [m} X
Bl | [ Sektionen [ Plausis [] Hife 173 K ¢ 3|

Dossier-Nr. 27, cognome, nome Erhebungsjahr 2020 Stichtag aktuell V| l

Identifik ation ~ ~

Antragstellende Person

Demografie [ Leistungsart 25: Alimentenbevorschussung ]
Antragstellende Person —
Weitere Mitglieder der Unterstitzungs Sostat benutzende Person.
B —— Srendecode / nsttonscode .
rttin Adnapmedatum —
Arbeit und Ausbildung

Arbeit und Ausbildung Datum des Beginns der Anspruchsberechtigung:

ADMINISTRATOR

1. Antragstellende Person 2 Wohnsitz 3. Sonstiges

Finanzielle Stuation
Brrsahanen dar UE Kennnummer der ar wden Person (AHV-Nummer): ‘__.__

shmen we Mitglieder der UE {neue AHV-Nummer)

Name: lccgnome

Vomame: [name

Friherer Name: l
- KEonee: ¢ UPI Ist die Sozialversicherungsnummer nicht angegeben, mussen folgende Felder fur die Suche ausgefull
501‘?”6'5“-!"9 Name, Vomame, Geburtsdatum, Nationalitat, Geburtsort und Geburtsland
Verwaltung Leistungen ALBV b
“huna Leistunaen 7L 7 v|l< z
< > Letztes i am 14.08.2020 11:26:25  Letzte speichemde Person: 1 ADMINISTRATOR
Plausiiisieren Kassi Dekl Drucken Speichem oK Abbrechen

Feldfarben Erklarung:

- Rot: Mussfelder: Variable mit hoher Prioritat

- Weiss: Mussfelder mit vordefinierten Antworten (z.B ,2 Nein®):
je nach Leistungsart bendtigt

- Tirkis: Berechnetes Feld: es handelt sich um automatisch berechnete Felder,
welche nicht verandert werden kénnen

- Gelb: Freiwillige Felder: diese sind je nach Bedarf auszufillen

- Grau: Gesperrte Felder: diese sind nicht zu erfassen
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3.4 Gestaltungselemente

Die Ansicht Maskendetail kann mit zusatzlichen Registern versehen sein, wie hier:

Datum des Beginns der Anspruchsb j ; | | - |

Strasse Mummer:

Zivirechticher Wohnsitz PLZ: ]

Unterst(tzungswohnsitz, wenn and=— s Wohnsitz
. — =

Die Lupe zeigt einen zusatzlichen Suchdialog an.
Ist die Eingabe bekannt, kann diese direkt eingegeben werden.

3.5 Weitere Mitglieder der Unterstiutzungseinheit bzw. des
Haushaltes erfassen

Zum Erfassen von weiteren Mitgliedern der Unterstitzungseinheit (UE) bzw. des Haushaltes
(HH) ist in der Ansicht Sektion das entsprechende Unterkapitel anzuwahlen: Weitere
Mitglieder der Unterstlitzungseinheit (UE) bzw. Weitere Mitglieder des Haushaltes
(ausserhalb der UE).

Dossier bearbeiten m] X
|§||25ckbonen [ Plausis [] Hife 2/4 TTTIT
Dossier-Nr. 2, Name, Vorname Erhebungsjahr 2018 Stichtag SH-FliStat aktuell vI Dossier andem |
Identifikation A
Antragstellende Person Weitere Mitglieder der Unterstitzungseinheit (UE)
Demogralie . | MNevesMigied | | Migiedloschen |
Weitere Mitglieder der Unterstutzungseinheit (UE) Miglied Nachname Vomame Geschlecht Beziehungstyp zur antragstellenden
Wettere Mitglieder des Haushaltes (ausserhalb der UE) - .
1. weiteres Mitglied der Unterstitzungseinheit ~ aaa
Wohnsituation 2. weiteres Mitglied der Unterstutzungseinheit
Adbett und Ausbildung as %
Arbeit und Ausbildung
Gesundheit Name: Iaaa I
Gesundheit Vomame: Iccc I
Finanzielle Stuation
Einnahmen der UE Friiherer Name: | |
Einnahmen der antragstellenden Person .- - .
Ennahmen weterer Megleder der UE en (neue AHV EEET—

Auf die Funktion Neues Mitglied klickend, wird in der unteren Tabelle ein Eintrag generiert.
Im Fensterteil darunter werden die Detailfelder zur Erfassung der Angaben zum weiteren
Mitglied abgebildet.

Weitere Mitalieder der Unterstiitzungseinheit (UE)
Neues Migied | Migiedloschen |
Mitglied Nachname Vomame Geschlecht Beziehungstyp zur antragstellenden

1. weiteres Mitglied der Unterstutzungseinheit
2. weiteres Mitglied der UnterstUtzungseinheit

Name: Iaaa |

Vomame: Iccc |
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Hinweis:
Mit der Funktion Mitglied I6schen kann ein ausgewahltes Mitglied geléscht werden. Dabei
erscheint folgende Warnmeldung:

SOSTAT *

Maochten Sie die Person "1, weiteres Mitglied der
! Unterstatzungseinheit” wirklich [dschen?

Abbrechen

3.6 Eingabehilfe UPI

UPI ist das Akronym flr «Unique Person Identification». Es handelt sich um die
Funktionalitat des zentralen Versichertenregisters der Alters- und
Hinterlassenenversicherung (AHV) fir die Personenidentifikation bei der Zuordnung und der
Verwaltung der AHV-Nummer (AHVN13).

Die Funktion UPI kann auf zwei verschiedene Arten verwendet werden:

e Fur die erfasste AHVN13 der antragstellenden Person werden die persdnlichen
Daten der Person (Name, Vorname, friherer Name, Geschlecht, Geburtsdatum,
Nationalitat und Geburtsort/-land) abgerufen.

¢ Die Personendaten der antragstellenden Person werden erfasst (Name, Vorname,
frGherer Name, Geschlecht, Geburtsdatum, Nationalitat, Geburtsort/-land) und im
Gegenzug wird die AHVN13 angezeigt.

Fur die Nutzung dieser Funktion ist ein von der Zentralen Ausgleichsstelle (ZAS) berechtigter
sedex-Adapter erforderlich. Sie kdnnen unter
https://www.upiviewer.zas.admin.ch/UPIViewer/registration.do?do=start prifen, ob lhre
Einrichtung bereits fir diesen Dienst angemeldet ist. Wenn lhre Einrichtung noch nicht bei
der ZAS angemeldet ist, wenden Sie sich fur den Zugangsantrag direkt an den betreffenden
Dienst.
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https://www.upiviewer.zas.admin.ch/UPIViewer/registration.do?do=start

Dossier bearbeiten

E'ES&M [ Plausis [] Hife

Dossier-Nr. 27, cognome, nome

] X
ENEY

v I Dossier andem I

173 [k | €

Erhebungsjahr 2020 Stichtag ML aktuell

Antragstellende Person
Weitere Mitglieder der Untersttzungs
Weitere Mitglieder des Haushaltes (a1
Wohnsituation
Wohnsituation
Arbeit und Ausbildung
Arbeit und Ausbildung
Gesundheit
Gesundheit
Finanzielle Situation
Einnahmen der UE
Einnahmen der antragstellenden Pers
Einnahmen weiterer Mitglieder der UE
Vemogen und Zusatzeinnahmen der
Finanzielle Belastungen der UE
Involvierte Fachstellen
Finanz / Arbeit / Familie
Gesundheit / Wohnen
Soziales / Stationare Einrichtung
Sozialleistung
Budget
Verwaltung Leistungen
Verwaltung Leistungen ALBV

Verwaltung Leistungen ZL ZH

v

Geburtsdatum: 02.02.2000| v

Geschlecht: 2: weiblich v
Zvistand | 2: Verheiratet [v]
Natonala & Cine

Aufenthaltsstatus * [1: Jahresaufenthalt (B) (ohne Flichtling mit Asyl B) [v
In der Schweiz set wann: S '
Geburtsland:

I
Lebt im Haushat allein: , |
B ]
P

Personen im gesamten Haushalt:
Personen in Unterstutzungseinheit:

UPI Ist die Sozialversicherungsnummer nicht angegeben, missen

folgende Felder fur die Suche ausgefulk sein:
Name, Vomame, Geburtsdatum, Nationalitat und Geburtsland.

24.07.2020 11:39:00

Letzte speichemde Person: 1 ADMINISTRATOR

[ ok | Abrechen

| Speichem

Alle betroffenen Felder werden mit den identifizierten Personenidentifikationen aus der UPI
automatisch abgeglichen. Nebst den roten Feldern werden auch die gelben Felder (nicht
statistikrelevant) abgeglichen.
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3.7 Dossier speichern

Im Fenster Dossier bearbeiten in der untersten Fussleiste sind zur Bearbeitung des Dossiers
folgende Funktionen aufgeflhrt: Plausibilisieren, Klassieren, Deklassieren, Drucken,
Speichern, OK und Abbrechen.

Dossier bearbeiten O X
@ [4] Sektionen [] Plausis [] Hife 2 373 |k||l< |53
Dossier-Nr. 29, Name, Vorname Erhebungsjahr 2020 Stichtag WSH E&RTI v| I
Identifik ation A
Antragstellende Person
Domografie Geburtsdatum: 02.02.2000] v
Antragstellende Person
Wetere Meglieder der Unterstitzunge || Geschlecht I
Wetere Mitgleder des Haushaltes @ || Zivistand: =
Wohnsituation )
Wohnstuation Nationaleat: o I
Abett und Ausbildung Auferthatsstatus: 1: Jah h hine Flichtling mit Asyl
Abet und Ausbiidung Jahresaufenthalt (B) (ohne Fluchtling mit Asyl B) v
Gesundheit In der Schweiz seit wann: _| [ Seit Geburt
Geaundhet Geburtsor: [
Finanzielle Stuation
Einnahmen der UE Geburtsland: aQ
Einnahmen der antragstellenden Pers
Einnahmen weiterer Mitglieder der UE
Vermogen und Zusatzeinnahmen der i -
Finanzielle Belastungen der UE Lebt im Haushak allein: I
Involvierte Fachstellen Personen im gesamten Haushat:
Finanz / Arbeit / Familie )
Gesundhett / Wohnen Personen in Unterstitzungseinheit 2
Soziales / Stationare Einichtung
Sozialleistung Ist die Sozialversicherungsnummer nicht angegeben, missen folgende Felder fir die Suche ausgefiillt sein:
Budget Name, Vomame, Geburtsdatum, Nationalitat. Geburtsort und Geburtsland.
Verwaltung Leistungen
erwaltung Leistungen
‘erwal g Leis ge v
< > Letztes Mutationsdatum: 29.07.2020 17:13:44  Letzte speichemde Person: 1 ADMINISTRATOR
[ Plausibilisieren Kassieren... Deklassieren Drucken... 3] [1 Speichem Abbrechen

Erfasste Angaben in der Eingabemaske sind vor dem Schliessen des Fensters Dossier
bearbeiten zu speichern 1. Klicken Sie dazu auf die Funktion Speichern oder auf die
Funktion OK um das Fenster Dossier bearbeiten speichernd zu schliessen.

Ausnahmen:
- Wechseln Sie von einem Dossier in das andere mit folgenden Funktionen

R S werden die erfassten Angaben gespeichert.

- Werden folgende Funktionen 3 betatigt Plausibilisieren und Klassieren, werden
die erfassten nicht gespeicherten Angaben nach Ruckfrage (ja/nein) gespeichert
beziehungsweise nicht gespeichert.

Plausibilisieren l—"_J

I.-"_ "\-I Das Dossier muss vor dem Plausibilisieren gespeichert werden. Wollen
W' Sie das Dossier speichern?

[ » || Nein
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Klassieren

==

e

k.

-

W' das Dossier speichern?

1 Das Dossier muss vor dem Klassieren gespeichert werden. Wollen Sie

Wird in der Ansicht Sektionen im Kapitel Verwaltung Leistungen der Befehl
ausgeldst, fragt das Programm nach, ob Sie die Anderung
speichern wollen oder nicht. Klicken Sie auf Ja werden die Anderungen
gespeichert sowie ein Anfangszustand gefragt. Klicken Sie auf Nein werden die
Anderungen nicht gespeichert und der Anfangszustand nicht klassiert.

Hinweis:

Dossier bearbeiten ] X
i ‘ [] Sektionen [] Plausis [] Hife 3/4 Kk < > >
Dossier-Nr. 30, Name, Vorname Erhebungsjahr 2020 Anfangszustand v |
Identifikation A
Antragstellende Person
Demografie Antrag: 1: Neues Dossier ~
Antragstellende Person
Weitere Mitglieder der Unterstitzungsein| ~ Fruhere Unterstutzung 1:Ja
Weitere Mitglieder des Haushalt
” ere Mitglieder des Hau: es (ausse S T
Wohnsituation
Wohnsituation Zugesprochene Leistung 1234 56 Januar:
Arbeit und Ausbildung
Abet und Ausbildung Datum der ersten Auszahlung (MM/JJJJ): 082020 |w Februar:
Gesundheit .
) Erhebungsjahr: 2020 Marz
Finanzielle Situation Anfangszustand jetzt klassieren April:
Einnahmen der antragstellenden Person Mai
Einnahmen weterer Mitglieder der UE T
Vemégen und Zusatzeinn, der UE Gesamter Auszahlungsbetrag seit Jahresbeginn:
Finanzielle Belastungen der UE Gesamter Auszahlungsbetrag seit Jahresbeginn Krankheitskosten: =
Involvierte Fachstellen Augqust:
Finanz / Arbeit / Familie Hat die UE fur den Monat Dezember eine Zahlung erhalten: .
Gesundhet / Wohnen September:
Soziales / Stationare Einfichtung Datum der letzten Auszahlung (MM/JJJJ):
Sozialleistung ) ) - Oktober:
Budget Auszahlungsbetrage als Uberbriickung vomangiger Leistungen gewahrt:
N ber:
oo
erwaltung Leistungen ALF Dezember
gistungen ZL Z Hauptgrund fur Beendigung der Unterstutzungszahlung:
Total:
< > | Letztes Letzte speichemde Person:
Pl K Dx 1 Drucken Speichem OK

In der Werkzeugleiste der Grundmaske kann unter Optionen im Register Optionen der
SOSTAT benutzenden Person die Speicherriickfrage aktiviert oder deaktiviert werden. Fur

mehr Informationen siehe dazu Kapitel 13.8.
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3.8 Datum der letzten Bearbeitung

Unten in der Ansicht Eingabemaske werden nach der Erfassung und dem Speichern von

Angaben zwei Informationen zur letzten Bearbeitung aufgefihrt: Letztes Mutationsdatum und

letzte speichernde Person.

Antragstellende Person

Lestungsar: [ Regularer Fal ohne Ziehvereinbarong |8
Sostat benutzende Person: | ADMINISTRATOR v
Gemeindecode / Institutionscode: _ 2411014: BUCH AM IRCHEL/Gemeindeverwaltung Buch am{ v

Adnahmedatum: Y -

Datum des Beginns der Anspruchsberechtigung:

1. Antragstellende Person 2 Wohnsitz 3. Sonstiges

Kennnummer der antragstellenden Person (AHV-Nummer): |____ I

B e o e [
{neue AHV-Nummer):

Name: |aa l

Vomame: |bb I

Fruherer Name: | |

UPI Ist die Sozialversicherungsnummer nicht angegeben, missen folgende Felder fir die Suche ausgefiillt sein:
Name, Vomame, Geburtsdatum, Nationalitat, Geburtsort und Geburtsland.

Letztes Mutationsdatum: 08.10.2018 15:34:10  Letzte speichemde Person: 1 ADMINISTRATOR

~

Hinweis:

Bei der Ersterfassung wird kein Eintrag gemacht. Erst eine Uberarbeitung wird festgehalten.

3.9 Vereinfachter Maskenwechsel

Mit der Taste Tabulator () kann bei der Eingabe mit der Tastatur von Feld zu Feld
gesprungen werden. Befinden Sie sich im letzten Feld der Maske, wird in das nachste
Eingabefeld der nachsten Maske gesprungen.
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4 Menu Hilfe

In der Menlileiste befindet sich das Menu Hilfe.

£ SOSTAT

Datei Werkzeuge Ansicht m
.Beenden .Neu anmelden . Leitfaden...

Anwendungsha ndbuch...
[ FastViewer...

Operationen
[]

Info Gber SOSTAT...
[a] Suchfilter... e v varn - rlac

Im MenU Hilfe finden Sie den aktuellen Leitfaden, das Anwendungshandbuch und das
Supporthilfsprogramm zur Ubertragung des Bildschirmes FastViewer (siehe dazu Kapitel 4.1
FastViewer) sowie Informationen zum Programm SOSTAT (Info iber SOSTAT). Im
Zusammenhang mit dem Autoupdate (siehe Kapitel 12 Autoupdate von SOSTAT) werden
Sie nach der installierten Version gefragt. Diese Information befindet sich unter Info (iber
SOSTAT.

4.1 FastViewer

Damit sich die SOSTAT-Hotline mit dem Arbeitsplatz verbinden kann, muss die SOSTAT
benutzende Person eine Sitzungsnummer fur die Herstellung der Verbindung erfassen.
Zuvor wird sie zur Version (rotumrandet) befragt. Die Hotline ihrerseits stellt sicher, dass
beiden Versionen der Fastviewer angeglichen werden. Die Sitzungsnummer wird von der
SOSTAT-Hotline geliefert. Die Sitzungsnummer ist in der Menuleiste im MenU Hilfe unter
dem Dialog FastViewer im entsprechenden Fenster zu erfassen.

Sitzungsnummer:

Ihr Name: | Ruf Martin BFS

Verbinden

-
[F]
|"|
1]
1]
[=)
[w]
1]
2]
m
2]
1]
]
i
3
]
]
]
i
1}

3.20.0055 l Mit erhéhten Rechten starten Schiiefien
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4.2 Info Uber SOSTAT

In der Mendleiste im MenU Hilfe unter dem Dialog Info iiber SOSTAT werden folgende
Informationen zum installierten Programm SOSTAT aufgefihrt: Programm Version,
Datenbank Version, Server, Datenbank und sedex Adapter-Version.

Info Giber SOSTAT u

SOSTAT 3

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse 1
Contederazione Svizzera

Confederaziun svizra

www statistik_admin.ch www concevis.ch
rPn:u;rarmn Version: 3250 )
Datenbank Version: 3240
Server: flocal)\SOSTAT3
Datenbank: SOSTAT317
\Sedex Adapter-Version: Adapter 6.0.2 )
Copyright ©® 2013-2020 by Concevis AG. All rights reserved. System Info... OK

Diese Informationen dienen bei der Backupempfehlung (siehe Kapitel 10 Backup) sowie
beim Autoupdate (siehe Kapitel 12 Autoupdate von SOSTAT).
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5 PlausEx central als Grundlage fur Plausibilisieren und
Exportieren

5.1 Einfithrung PlausEx Central

PlausEx Central ist in SOSTAT eingebaut. Mit dem Modul Uberprifen Sie die Datenqualitat
zentral und exportieren die produktiven Daten fir die schweizerische Statistik der
Sozialhilfeempfangerinnen und Sozialhilfeempfanger.

PlausEx central nutzt sedex fir den gesicherten Datentransfer zwischen dem Bundesamt flir
Statistik (BFS) und den Erhebungsstellen. Die sedex-Plattform garantiert die sichere
Ubertragung elektronischer Daten.

Die Kosten zur Nutzung von sedex Ubernimmt das BFS. Hingegen sind alle anfallenden
Kosten kundenseitig von den Kunden zu tragen.

Die neue Funktionalitat steht in zwei Auspragungen zur Verfiigung. ,Asynchrone oder
,Synchrone Ubermittlungstechnologie®

Mit ,Asynchrone Ubermittlungstechnologie® stehen alle Funktionen vollumfanglich zur
Verfugung.

Der Export erfolgt tiber die ,Asynchrone Ubermittlungstechnologie*

5.2 Die Funktion von sedex tliberprifen

Die Bestellung und die Installation sind im Installationshandbuch Kapitel 6 beschrieben.

Um zu Uberprifen, ob die Verbindung mit sedex funktioniert, gehen sie in den Optionen,
Ritter ,sedex®, in die BFS Diagnose Werkzeuge.

Tl SOSTAT

Datei Werkzeuge Ansicht Hilfe

l(!)l Beenden d‘ Neu anmelden.. | | |\‘| Optionen... ii;, l Berichte... ﬁ Suchen... |

?
H

Leitfaden... l i ]Info...

= i |

Optionen X

Expot Backup Drucken Sprache BackUp-Erinnerung Autoupdate UPI Optionen der SOSTAT benutzende PersoProxy

Settings BFS Diagnostik-Werkzeuge
Generell ( Asynchrone Ubemittlungstechnologie
Sender ID [T4-2340196 | Satus: On
Prafix fiir die Message ID [25 |
Anzahl Wiederholungen [5 } LTESt‘ Check y
Verzogerung der Wiederholung (Minuten) ‘3 ‘

7 - p e )
URL des Monitoringsystems ‘h‘ttpt//‘localhnﬁtSDDD/monrtomg ‘ Synchrone Ubemitthungstechnologie

Status: OFf
Synchrone Ubemmittlungstechnologie
Synchrone Ubemittlungstechnologie verwenden (Webservice) O Test Check
URL-Basis des Webservice-Proxys lht!p:."/cdm 5390.adb intra.admin.ch:8080/wsproxy/services J \ J
M T .
cssage lype |5602 J Asynchrone Ubemittlungstechnologie
Maximale Wartezeit fur die synchrone Ruckmeldung (Sekunden) |3OD sedexCient start/stop
/

Asynchrone Ubermittlungstechnologie
Asynchrone Ubemmittlungstechnologie verwenden (sedex) IT' Stop

e __m [+ariian
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Der Administrator kann die Bearbeitung der sedex Optionen zum Schutz vor Veranderungen
deaktivieren. Auch wenn das folgende Fenster gezeigt wird, sind die Diagnose-Tools aktiv.

SOSTAT

[S5C)

l'x

Das Bearbeiten der Optionen fir Sedex wurde vorn Administrator
deaktiviert,

Die ,synchrone Ubermittlungstechnologie“ kann nur fiir die Plausibilisierung verwendet
werden. Fir den Export wird immer die ,asynchrone Ubermittlungstechnologie® verwendet.

5.2.1 Asynchrone Ubermittlungstechnologie iiberpriifen

Mit Check im Kasten ,Client“ kann die ,asynchrone Ubermittlungstechnologie® tiberpriift
werden. Mit der untenstehenden Meldung steht der Benutzung nichts im Wege. Alle
Funktionen sind vollumfanglich nutzbar.

SOSTAT

Der Test "Asynchrone Ubermittlungstechnologie” wurde
erfolgreich abgeschlossen.

Ist das Resultat des Checks negativ, kann trotzdem mit SOSTAT gearbeitet werden. Es kann
lediglich keine Plausibilisierung oder Export durchfiihrt werden.
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5.2.2 Synchrone Ubermittlungstechnologie liberpriifen

Mit Check im Kasten ,Webservice-Proxy“ kann die ,synchrone Ubermittlungstechnologie®
Uberpruft werden. Nur die Plausibilisierung kann mit der ,synchronen
Ubermittlungstechnologie* genutzt werden.

[ sosTaT =)

./.. .-\.

- Der Test "Synchrone Ubermittlungstechnologie” wurde erfolgreich
W' abgeschlossen.

Erscheint die folgende Warnmeldung, dann war der Test nicht erfolgreich.
SOSTAT x

aufgebaut werden. Bitte dberpriften 5ie die angegebene

e Es konnte keine Verbindung zu dem angegebenen Server
UREL des Webservice-Proxys.

K

Sollte die ,synchrone Ubermittlungstechnologie“ nicht funktionieren, wird SOSTAT
automatisch auf die ,asynchrone Ubermittlungstechnologie“ wechseln.
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5.3 Das Ubertragungsfenster

Das Ubertragungsfenster informiert tiber die rot umrandete Ubermittlungstechnologie und
den aktuellen Ubermittlungsstatus unterhalb des griinen Balkens. In der Regel werden alle
Schritte innerhalb weniger Minuten automatisch abgewickelt. Bei erfolgreicher Ausfuhrung

wird im Abschluss das Fenster automatisch geschlossen.

- -
Plausex Central Plausibilisierung EI_Ié]

Bitte warten...

042018144441

Messzoe-|D- 5
Asynchrone Dbemittiung fvird ausgefhrt.
I Ubertragung der Daten und warten auf Rickmeldung (3/6). l

Abbrechen

In der ,asynchronen Ubermittlungstechnologie® gibt es folgende Schritte fiir die

Plausibilisierung:

Schritt | Beschreibung

1/6 Warten auf nachsten Versuch

2/6 Aufbereitung der Daten

3/6 Ubertragung der Daten und warten auf die Empfangsquittung

4/6 Warten auf Rickmeldung

5/6 Verarbeitung der Rickmeldung

6/6 Prozess erfolgreich beendet

In der ,synchronen Ubermittlungstechnologie® gibt es folgende Schritte fiir die

Plausibilisierung:

Schritt | Beschreibung

1/5 Warten auf nachsten Versuch

2/5 Aufbereitung der Daten

3/5 Ubertragung der Daten und warten auf die Empfangsquittung

4/5 Verarbeitung der Riickmeldung

5/5 Prozess erfolgreich beendet

Der Export erfolgt in jedem Fall mit der ,asynchronen Ubermittiungstechnologie®.

Folgende Schritte werden durchgefuhrt:

Schritt | Beschreibung

1/4 Warten auf nachsten Versuch

2/4 Aufbereitung der Daten

3/4 Ubertragung der Daten und warten auf die Empfangsquittung

4/4 Export angekommen
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6 Plausibilisieren

Mit Plausibilisieren kann festgestellt werden, ob die Angaben im Dossier fur die
Sozialhilfeempfangerstatistik vollstandig und richtig erfasst wurden. Dem Befehl
Plausibilisieren unterliegen verschiedene implementierte Kontrollen mit Prifregeln.

Das Plausibilisieren kann auf verschiedenen Ebenen ausgel6st werden:
e Im Fenster Dossier bearbeiten ist der Befehl Plausibilisieren unten links aufgefuhrt

(Kapitel 6.1)

e Inder Funktionsgruppe Dossiers unter Operationen ist der Befehl Plausibilisieren
aufgeftihrt (Kapitel 6.2)

e In der Ansicht Hauptthemen kann bzw. kbnnen mehrere Dossiers selektiert und in der

darunterliegenden Symbolleiste, meistens hinter |7, Plausibilisieren angeklickt
werden (Kapitel 6.3)

Hinweis:

Den Befehl Plausibilisieren ausldsen, fragt das Programm nach, ob das Dossier gespeichert
werden kann. Auf ja klickend werden die erfassten Angaben gespeichert und die Funktion
Plausibilisieren ausgefihrt.

In den Kapiteln 6.2 und 6.3 wird erldutert, wie mehrere Dossiers gleichzeitig verarbeitet
werden kdnnen.
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6.1 Plausibilisieren im Fenster Dossier bearbeiten

Die erfassten Daten in der Eingabemaske des Fensters Dossiers bearbeiten kdnnen mit dem

Befehl Plausibilisieren Gberprift werden.

Dossier bearbeiten O X
Bl | 4 Sektionen [ Plausis [] Hife 374 [k|l<|[>]|[>
Dossier-Nr. 30, Name, Vorname Erhebungsjahr 2020 Anfangszustand aktuell - ]
Identifikation = R
Antragstellende Person
Demografie Antrag: 1: Neues Dossier
Antragstellende Person i
Wettere Mitglieder der Unterstitzungs Fruhere Unterstutzung: 1:Ja v
Wetere Mitglieder des Haushaltes (a1 = .
Wohnsiuation Dauer der letzten Unterstitzung: 2
Wohnstuation Zugesprochene Leistung: 123456  Januar:
Arbeit und Ausbildung
Arbeit und Ausbildung Datum der ersten Auszahlung (MM/JJJJ): 082020 |w Februar:
Gesundhet v|| Ehebungsia: ‘ 2020]  Marz: v
< > Letztes Mutationsdatum: 17.08.2020 11:11:31  Letzte speichemde Person: 1 ADMINISTRATOR

Verletzte Plausibilitatsregeln

X‘ 15 3 < > >

A 5. PlausiVersion  Identifikation Regelklasse Meldungsklasse Beschreibung 2
! 2017.1.0 6 Variablenubergreifende Qualtat Fehlender Wert Fehlende Angabe in der Variable “Zivilrechtlicher Wohnsitz™ (2.06).
H 2017.1.0 15002 Varablenubergrefende Qualtat Fehlender Wert Fehlende Angabe in der Variable "Zivirechtiicher Wohnsitz" (2.07),
! 2017.1.0 15003 VarablenGbergreffende Qualitat Fehlender Wert Fehlende Angabe in der Variable "Name Zivilrechtlicher Wohnsitz"
! 2017.1.0 10 Qualitat von Variablen Fehlender Wert Fehlende Angabe in der Variable "Nationalitat" (4.04) der antragste
! 201710 15000 Qualitat von Varablen Fehlender Wert Fehlende Angabe in der Vanable "Fallbearbettungsnummer (Soziall
! 2017.1.0 7  Qualitat von Variablen Fehlender Wert Fehlende Angabe in der Variable "Geburtsdatum” (4.01) der antrag
! 2017.1.0 8 Qualitat von Varablen Fehlender Wert Fehlende Angabe in der Variable "Geschlecht” (4.02) der antragste

! 2017.1.0 9 Qualitat von Variablen Fehlender Wert Fehlende Angabe in der Variable "Zivistand" (4.03) der antragstelle ,,
< R - : - - ' ' Ty
l Plausibi K Deklassieren Drucken... Speichem Abbrechen

Mit Doppelklick auf eine angezeigte Plausibilitdtsregel gelangen Sie direkt zur Variable, die
korrigiert werden muss.

Sind mehrere Fragebogenkapitel betroffen, weil mehrere Korrekturvarianten maéglich sind,
werden alle betroffenen Kapitel in der Ansicht Sektionen hellrot unterlegt. Das Kapitel mit
dem aktiven Feld wird vom blau der aktiven Maske Uberlagert.

Dossier bearbeiten

@ [ Sektionen [4] Plausis [_] Hiffe

Dossier-Nr. 30, Name, Vorname

Identifik ation A
Antragstellende Person
Demografie
Antragstellende Person
Mg
Weitere Mitglieder des Haushaltes (a
Wohnsituation S

]

Nach der Korrektur der einzelnen Felder kann das Plausibilisieren nochmals wiederholt
werden, bis keine Plausibilisierungsmeldungen mehr erscheinen.
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6.2 Plausibilisieren unter Funktionsgruppe Dossier — Operationen
— Plausibilisieren

In der Grundmaske von SOSTAT in der Ansicht Funktionsgruppe ist der Dialog Dossier
anzuwahlen. Anschliessend kann in der Ansicht Operationen der Befehl Plausibilisieren
gewahlt werden.

€ SOSTAT

Datei Werkzeuge Ansicht F

@ Beenden m Neu anmelden...
ossilers Plausibilisierung b

i Operationen |

Erhebunagsjahr: ||

" . SOSTAT - .
ﬂ Suchfilter... benutzende Person; | ACMINISTRATOR >

| 8. Plausibilisieren... 0K Abbrechen
& Ubernahme...
Eb Export...

?o Backup...

-:b] Dossier Import...
/| Drucken

Das Fenster Plausibilisierung wird gedtffnet. Mit der Operation «Plausibilisieren» kdnnen alle
Dossiers nach Erfassungsjahr und SOSTAT benutzende Person kontrolliert werden. Sie
haben die Mdglichkeit, diese Kontrolle fur alle SOSTAT benutzenden Personen
durchzufihren.
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Das Resultat wird in der Ansicht Unterthemen im Register Riickmeldungen angezeigt.

i sosTAT = o %
Datei  Werkzeuge Ansicht  Hilfe
fgﬂmden li‘ Neu anmelden... ‘ 5]0pﬁonen... Lijjseri:mg., QJ Suchen... HzJLeidaden... [1]Variablenlmalog... [LJIr\fom
Operationen | Alle Dossiers
[a] Suchfilter... Bearbeitet ~ ~  Dossiemummer Jahr I} V. Auferthals.. Zivistand Gemeinde Leistungsart Z.. Pemone.. Persone.. Nettobe.. Z
- 27 2020 Jahresaufe Alimentenbevor... S 2 3
8 Plausibilisieren... 28 2020 Zusatzeistunge .. S 0.00
&} Ubernahme... 29 2020 t V. Jahresaufe... OBERUZWIL  Regulare Unter.. S... 2 3 123.00 \
E Export...
---- < >
B8 Dossiers [%]Neu... [#]Bearbeiten... [iii] Loschen... |[&]Gruppieren ~|[X|Excel | [Z] Aktualisieren [4] Zurack [Q] Default-Filter + - 173
"] expon Adressen (] Notizer|| (#] Ruckmeldungen |[d. Piausfehier
g - Datum Zet At Exportid PlausiVersion ~ Erhebungsperiode  Status Rueckmeldung
29.07.2020 11:01:21 Plausi 25x29072020105535 2019.1.0 2020 Abgelehnt LIEFERUNG ZUROCKGEWIESEN: ...
@ S 29072020 112748 Plausi  25029072020112202  2019.1.0 2020 Prozess erfolgreich
@ Notizen
B Tests
{8t Administration
< >
Neu... | # Bearbeiten... [i] Loschen... | &) Gruppieren « | (x| Excel | [&] Aktualisieren | (4 Ubertragen 0/2
Angemeldete Person:  ADMINISTRATOR | Datenbank: SOSTAT3@(local)\SOSTAT3

Die aktiven Rickmeldungen werden mit einem grauen Kastchen links in der ersten Spalte
gekennzeichnet. Eintrage ohne grauen Kastchen sind veraltet. Die alten Rlickmeldungen
kénnen nach einer Frist von 30 Tagen manuell geléscht werden.

Unter Plausifehler werden alle Plausibilisierungsmeldungen des/der selektierten Dossiers
angezeigt.

il SOSTAT - O X

Datei  Werkzeuge  Ansicht  Hilfe

g Beend \il Neu d: ‘ ;_i]f‘ i m Berichte... [T Suchen... | {ﬂ Leitfaden... [lIViriiblenkilalog... LLJ Info...

Dossiers
Operationen ‘ Alle Dossiers

Bj Suchfilter... Bearbeitet 4 Dossiemummer Jahr M V. Aufenthalts.. Zvistand Gemeinde Leistungsart .4 Persone... Persone... Nettobe... j
= T 27 2020 Jahresaufe. Aimertenbevor... S... 2 3
% Plausibilisieren... 2% 2020 Znstdestunge.. S 0.00
t., Ubernahme... I V. Jahresaufe OBERUZWIL  Regulare Unter. S
E:D Export...
| € >
B Dossiers [#]Neu... [#|Bearbeiten... [i]Loschen... ‘ [&] Gruppieren | [ Excel \ || Aktualisieren [4=| Zurick [Q] Default-Filter ~ " 1/3
@ Export Adressen E| Notizen @ Rickmeldungen '-. Plausifehler
ﬁ « St.. PlausiVersion Identifikati... Variablennummer Meldung N‘
Adressen
2019.1.0 10 404 Fehlende Angabe in der Variable "Nationalitat” (4.04) der antragstellenden Person. Bitte erganzen
@ P 2019.1.0 42 15.08 Fehlende Angabe in der Vanable "Gesamter Auszahlungsbetrag seit Jahresbeginn™ (15.08). Bitte erganzen
2019.1.0 44 16.02 Fehlende Angabe in der Variable "Datum der letzten Auszahlung” (16.02). Bitte erganzen
E N = 2019.1.0 1M 5.1.08.1.05 Die Angaben in der Variable "Sozialversicherungsnummer neue AHV-Nummer)" (5.1.08) des 1. weiteren
2019.1.0 2150 5.1.05 Fehlende Angabe in der Variable "Nationaltat” (5.1.05) des 1. weiteren Mitglieds der Unterstitzungseinhei. |
* o 2018.1.0 2921 5.1.4 Fehlende Angabe in der Variable "Sozialversicherungsnummer des HH-Miglieds (neue AHV-Nummer)” (5...
201910 388061 5.1.07 Fehlende Angabe in der Variable "In der Schweiz sett wann" (5.1.07) des 1. weiteren Mitglieds der Unterst .
< >
Neu... |#|Bearbeiten... || Loschen.. |[§] Gruppieren " m Excel ‘ \_,"5 Aktualisieren ‘ # | Ubertragen 0/7

Angemeldete Person: ADMINISTRATOR Datenbank: SOSTAT3@(local)\SOSTAT3

Durch Doppelklick auf eine angezeigte Plausibilitatsregel gelangen Sie direkt zur Variable im
entsprechenden Dossier, die korrigiert werden muss.

Sind mehrere Fragebogenkapitel betroffen, weil mehrere Korrekturvarianten maéglich sind,
werden alle betroffenen Kapitel in der Ansicht Sektionen hellrot unterlegt. Das Kapitel mit
dem aktiven Feld wird vom blau der aktiven Maske uberlagert.

Nach der Korrektur der einzelnen Felder kann das Plausibilisieren nochmals wiederholt
werden, bis keine Plausibilisierungsmeldungen mehr erscheinen.
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6.3 Plausibilisieren von selektierte Dossiers in der Ansicht
Hauptthemen

In der Ansicht Hauptthemen kdnnen die zu plausibilisierenden Dossiers selektiert werden
und mit dem Befehl Plausibilisieren in der darunterliegenden Symbolleiste plausibilisiert
werden.

Das Resultat wird in der Ansicht Unterthemen im Register Riickmeldungen angezeigt.

Die aktiven Ruckmeldungen werden mit einem grauen Kastchen links in der ersten Spalte
gekennzeichnet. Eintradge ohne graue Kastchen sind veraltet. Die alten Rickmeldungen
kénnen nach einer Frist von 30 Tagen manuell geléscht werden.

&l SOSTAT - o X
Datei  Werkzeuge  Ansicht  Hilfe
’q)‘Beenden [fl Neu anmelden... H‘_%l Optionen... [E_:_J Berichte... iE:Suchen... ?_ Leitfaden... [_?_i Variablenkatalog... ‘_i_ ilnfo...
Dossiers ——————————————————————
| Operationen (| Alle Dossiers |
(@] Suchfilter... Bearbeitet Dossiemummer Jahr Nachname Vomame Aufenthaltstatus Zivistand Gemeinde Leistungsart ]
= . 27 2020 cognome  nome Jahresaufenth... Verheira.. Alimentenbevor... |
,‘.- Plausibilisieren... 28 2020 Nom Prenom Zusatzleistunge... |
ﬁ, Ubernahme... 30 2020 Name Vomame Regulare Unter... |
v 29 2020 Name Vomame  Jahresaufenth... OBERUZWIL  Regulare Unter... |
E Export. 1
----- < > |
Bl Dossiers k| Neu... [#]Bearbeiten... [i§|Loschen... | [&] Gruppieren | [3]Excel |[Z] Aktualisieren [4=] Zuriick rW| 1/4
o PP le=l
9] Export 5 e 9] e [ i ), e (S0 e Rt =]
% Plausibilisieren... |1 Klassieren... [&] Suchen
a Datum Zeit At Exportld P - - . i Rueckmeldu
‘ ﬁ Adressen ‘ _ @ Selektierte Dossiers auf nicht bearbeitet setzen
29072020 11:01:21 Plausi  250:29072020105535 2(. LIEFERUNG
‘ ® Pendenzen ‘ 2907.2020 11:27:48 Plausi  25x29072020112202 2019.1.0 2020 Prozess edolgreich
‘ E Notizen ‘
l B Tests |
| ﬁ Administration ‘
< >
I ‘ Neu... Bearbeiten... [ﬁ'] Loschen... IEE Gruppieren ~ ‘ \x] Excel | [_;'._.‘]Aktualisielen Ubertragen 0/2
Angemeldete Person: ADMINISTRATOR  Datenbank: SOSTAT3@(local)\SOSTAT3

Mit dem Wechsel des Ritter Plausifehler werden alle Plausibilisierungsmeldungen oder die

des selektieren Dossiers angezeigt.
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il SOSTAT

Datei Werkzeuge Ansicht Hilfe

ld) Beenden [i‘ Neu anmelden...

Operationen

&iOpﬁonen‘.. [ﬂﬂeﬁchtem mSucheﬂm |mleitfaden... |l|\lariablenka!a|og“. mmfum

Alle Dossiers

[&] Suchfitter... Beabetet 4 Dossiemummer Jahe } V. Aderthats. Zwvistand Gemeinde Leistungsart Z.. Pemsone. Pemsone.. Nettobe
= 27 2020 Jahresaufe. Aimentenbevor... S... 2 3
. Plausibilisieren... 2 Zmabreisinge.. S.
anernahme.n P V. Jahresaufe OBERUZWIL  Regulare Unter. S
E Export...
< >
B Dpossiers []Neu... [#]Bearbeiten... [@]Loschen... ‘@]Gmpplerm - | (%] Excel ‘@A&marisiemn [#] Zurick (] Default-Filter + , 1/3
@ Export Adressen [W)] Notizen [ Riickmeldungen | % Plausiehler

ﬁm
@l’!ndcnzﬂl
a"m-
1 Tests

F St PlausiVersion Identifikati Varablennummer Meldung \
2019.1.0 10 404 Fehlende Angabe in der Variable "Nationalitat” (4.04) der antragstellenden Person. Bitte erganzen
2019.1.0 42 15.08 Fehlende Angabe in der Variable "Gesamter Auszahlungsbetrag seit Jahresbeginn® (15.08). Bite erganzen
2019.1.0 4 16.02 Fehlende Angabe in der Variable “Datum der letzten Auszahlung” (16.02). Bitte erganzen.
2019.1.0 101 5.1.08,1.05 Die Angaben in der Variable "Sozialversicherungsnummer fneue AHV-Nummer]" (5.1.08) des 1. weiteren
2019.1.0 2150 5105 Fehlende Angabe in der Varable "Nationaltat” (5.1.05) des 1. weiteren Mitglieds der Unterstitzungseinhei
2019.1.0 2921 5.14 Fehlende Angabe in der Variable “Sozialversicherungsnummer des HH-Miglieds (neue AHV-Nummer)” (5..
2019.1.0 388061 5.1.07 Fehlende Angabe in der Variable “In der Schweiz sett wann" (5.1.07) des 1. weiteren Miglieds der Unterst.

< >

Neu... [#]Bearbeiten... [{i| Loschen... | [ Gruppieren +|[X]Excel | [Z] Aktualisieren | [#] Ubertragen 0/7

Angemeldete Person: ADMINISTRATOR Datenbank: SOSTAT3@(local)\SOSTAT3

Mit Doppelklick auf eine angezeigte Plausibilitatsregel gelangen Sie direkt zur Variable im
richtigen Dossier, die korrigiert werden muss.

Sind mehrere Fragebogenkapitel betroffen, weil mehrere Korrekturvarianten maéglich sind,
werden alle betroffenen Kapitel in der Ansicht Sektionen hellrot unterlegt. Das Kapitel mit
dem aktiven Feld wird vom blau der aktiven Maske uberlagert.

Nach der Korrektur der einzelnen Felder kann das Plausibilisieren nochmals wiederholt
werden, bis keine Plausibilisierungsmeldungen mehr erscheinen.
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7 Klassieren

Mit dem Befehl Klassieren werden Dossierzustande einzeln abgespeichert und im Programm
hinterlegt.
Folgende Dossierzustande kénne klassiert werden:

- Aktuell:
»1JJdJ*-,12JJJJ° Freiwillige Klassierung
werden als Monat/Jahr gespeichert und nicht exportiert.

- Anderes Datum:
»1JJJJ*“-,12JJJJ° Freiwillige Klassierung
werden als Monat/Jahr gespeichert und nicht exportiert.

- Anfangszustand:
~JJJJ* Klassierung des Anfangszustandes
Einmalige manuelle Aktion bei den Leistungsarten 1-5 Wirtschaftliche Sozialhilfe,
40 Wirtschaftliche Sozialhilfe an Fluchtlinge sowie 50 Wirtschaftliche Sozialhilfe
an Asylsuchende. Fur detaillierte Informationen konsultieren Sie den Leitfaden zur
Durchfuhrung der Erhebung unter der Ansicht Werkzeugleiste im Dialog
Leitfaden.

- Stichtagszustand:
,13JJJJ“ Klassierung des Stichtags (Endzustand der Erhebungsperiode)
Wird wahrend des Exportprozesses automatische vom Programm erstellt.

Im Fenster Dossier bearbeiten konnen in der Kopfleiste die klassierten Zustande in der
Auswahl angewahlt werden.

Dossier bearbeiten O X
| Sektionen Plausis [] Hife 2/5 |k|l<||> |3
Dossie ame, Vorname ebungsja 018 Stichtag : v |
Identifikation ~ 20‘I| 3-— A
Antragstellende Person 132018
Demoarafie DR AR Camialkil
Hinweis:

Die Datenerfassung erfolgt immer im Zustand «aktuell» des Dossiers.
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7.1 Dossier klassieren

In der Ansicht Hauptthemen ist das zu klassierende Dossier zu selektieren und in der
darunterliegenden Symbolleiste mittels Befehl Klassieren zu klassieren.

Status  Dossier.. Jahr  Nachname Vomame Gemeinde Leistungsart Meubez... Diens.. Person.. Person.. & Nettob... Zugespr.. Emte A.. Ab.. Sostatb.. InBearb...
L 1 Regularer Fall ohne Zielvers. ..

3 206 THUN Wittschaftliche Sozialhife ...  Stichtag 24098 2 2 -1000.00 ADMINL...

2 206 THUN Wirtschaftliche Sozialhilfe & Stichtag 24058 1 1 0.00 ADMINI

4 2016 THUM Kantonale Beihilfen zur Alter...  Stichtag 24058 0.00 ADMINL...

5 2016 Famil Roland THER...  Witschaftiche Sozialhife ...  Stichtag 135012 2 2 0.00 ADMINI...

#|Neu... [#|Bearbeiten... Laschen... Gruppieren Excel Alktualisieren Zuriick Default-Filter - Filtersequenzen ~ Plausibilisieren... Klassieren... 1/5
ppi q ”

Das Fenster Klassieren offnet sich.

L =
o=l Klassieren ﬁ

@ Alduel
(71 anderes Datum
B © Arfangszustand |

") Stichtagszustand

. Monat/Jahr fmm ji): 092015
| Ubemehmen | | Abbrechen |
5 ]

Hier kann der gewunschte Zustand zum Klassieren gewahlt werden.

Hinweis:

Klassieren ist keine Massenfunktion. Klassiert wird nur das aktive Dossier.

Wahrend der Anfangszustand manuell zu klassieren ist, wird der Stichtagszustand wahrend
des Datenexports automatisch klassiert.

Ein Dossier kann auch Uber das Fenster Dossier bearbeiten mittels Befehl Klassieren in der
Fussleiste klassiert werden.

E‘Bsa‘mm [0 Plauss [ Hife 3ra [k |[<|[> ][
Dossier-Nr. 30, Name, Vorname Erhebungsjahr 2020 Anfangszustand akivell | |
Ariragateliende Person ~ ~
Demagrafie
Artragstellends Person Antrag: 1: Neves Dossier -
Weters Migheder der Unterstiazungt T
Weitere Migheder des Haushates (@ Fiiher Klassieren % =
Wohnsituation T ]
Wohnstuation -
Abet und Ausbidung Zugesd e
Abet und Ausbidung . O Aduel "
atum| ebru;
iy © anderes Datum =
Gesundhett Een] .
a2
Fnanziclle Stuztion ® Ardangszustand
Eiiahmen der aniragatellenden Pery O Stchtagszustand
Ennahmen wetterer Magheder der UE Mak
Vermagen und Zusatzeinahmen der b - an
Finanzielle Belastungen der UE Gesan} b 2
\r\vo\ﬁw‘ene fachu_aw;: | - Jui
anz / Aibeit / Familie
Gesundhet 7 Wahnen H_ﬁ\ Obemehmen | | Abbrechen August
Soziales / Stationare Envchtung September
Sozialleistung Datum der letzten Auszahlung (MM/JJW):
Budget ; Oktober:
= - als womangiger Lei
[, e I e
erwatung Leistungen 2L ZH Dezember.
v auptgn B .
Letztes Mutationsdatum: 17.08.2020 11:18:37 _ Letate speichemde Person: 1 ADMINISTRATOR

< >
Plausibiisieren Deklasseren Drucken. Speichem OK Abbrechen

43
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7.2 Klassierungen korrigieren

Die Klassierung eines Dossiers kann bei Bedarf korrigiert werden. Wahlen Sie dazu in der
Kopfleiste des Fensters Dossier bearbeiten in der Auswahl den zu korrigierenden Zustand
aus und klicken daneben auf den Befehl Dossier &ndern.

Dossier bearbeiten
\E Sektionen Plausis [] Hitfe 2/5 |K||<||> ||
132018 v

aktuell

SH-FliStat

Erhebungsjahr 2018 Stichtag

Dossier-Nr. 2, Name, Vorname

Identifikation ~

Antragstellende Person

Demografie I AN Cominlhilic =0

Die Anderungen werden nur im entsprechenden Anfangszustand bzw. Stichtagszustand
Gbernommen. Im Dossier aktuell sind die Anderungen gegebenenfalls zu ibertragen.
Folgende Warnmeldung weist Sie auf diese Tatsache hin.

SOSTAT S|

Achtung: Anderungen an klassierten Versionen werden nicht auf das
& I_l aktuelle Dossier dbernommen

Wichtig:
Nach der Korrektur sicherstellen, dass Sie wieder im Zustand aktuell weiterarbeiten.
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7.3 Klassierungen Iéschen

In der Ansicht Funktionsgruppen ist der Dialog Administration und unter Operationen der

Dialog Alte Klassierung I6schen anzuwahlen.
rm SOSTAT

Datei  Werkzeuge  Ansicht  Hilfe

Beenden Neu anmelden... |Opt\o

Administration
Operationen

& Benutzerverwaltung...

te
& Alte Klassierungen lgschen

@ Administration

Benutzer: | ADMINISTRATOR | Datenbank: | Sos

Das Fenster Alte Klassierung I6schen 6ffnet sich.

sl Alte Klassierungen lschen [ [ =
| I Bis und mit Jshr: 2015 Freiwilige Klassierungen Arfangszustande Stichtage Suchen I
_
Dossie... Vers.. dJahr Nachna.. Vomame Gemeinde Dienstn.. Leistungsart Neubez... Sostatb...
1 2015 2015 Reguldrer Fall ohne Zielversinbarung  Anfangs...  ADMINI...
4 72015 2015 Name Vomame Reguldrer Fall ohne Zielversinbarung  Anfangs...  ADMINI...

Wallen Sie die angezeigten Klassierungen wirkdich laschen?

o Diese Aktion kann nicht automatisch Mickoangio oemacht werdsn

Laéschen starten Es konrten keine Klassierungen zum Loschen emittelt werden

Hier kann der zu lI6schende Zustand ausgewahlt werden und anschliessend der Befehl
Léschen starten ausgeflihrt werden.

- ~
ol Alte Klassierungen |éschen LIEI&J

| Bis und mit Jahr: 2015 Freiwillige Klassierungen Arfangszustande Stichtage
Dossie... Vers.. Jahr Machna.. Vomame Gemeinde Dienstn.. Leistungsart Neubez... Sostathb..
1 2015 2015 Regularer Fall ohne Zielvereinbarung  Anfangs... ADMINL...
4 72015 2015 MName Womame Regularer Fall ohne Zielvereinbarung  Anfangs... ADMINL...

Wollen Sie die angezeigten Klassierungen wirklich léschen?

o Diese Altion kann nicht automatisch mickgangig gemacht werden.

Loschen starten Die Klassierungen wurden erfolgreich geloscht (Anzahl gelaschte Klassienungen: 2)

Hinweis:

Es wird empfohlen die Funktion Alte Klassierung I6schen nur begrenzt zu nutzen, da die
Aktion nicht automatisch riickgangig gemacht werden kann. Zu beachten ist ebenfalls, dass
bis zu drei Jahre zurlckliegende Anfangszustéande und Stichtagszustande nicht geldéscht
werden sollten, um die Koharenz der bereits an das Bundesamt flir die Statistik gelieferten
Daten zu gewahrleisten.
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7.4 Dossier deklassieren

Mit der Funktion Deklassieren kann ein klassierter Stichtag zurtick ins Dossier aktuell geholt
werden. Das bisherige Dossier aktuell wird Uberschrieben.

Zuerst muss der gewlinschte Stichtag ausgewahlt werden.

Dossier bearbeiten O X
li]@Sekﬁonen [ Plausis [] Hife a4 |kl < |33
Dossier-Nr. 29, Name, Vorname Erhebungsjahr 2020 Anfangszustand Dossier andem |

Antragstellende Person A A
Demografie

Antragstellende Person Antrag 1: Neues Dossier

Weitere Midlieder der Unterstitzuna : R

Nun ist auch die Funktion Deklassieren aktiv.
v Hauptgrund fur Beendigung der Unterstutzungszahlung: v

I < > Letztes Mutationsdatum: Letzte speichemde Person:

Plovsis ssseren. Drucken. Spechem Aobrechen

Mit der Bestatigung wurde das Dossier aktuell mit dem Inhalt aus dem klassierten Dossier
Uberschrieben.

Deklassieren

Die aktuelle Version wird durch diese klassierte Version ersetzt. Wollen
Sie diese ersetzen?
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8 Datenexport

8.1 Datenexport mit PlausEx central

Der Datenexport mit PlausEx central setzt die korrekte Installation von sedex voraus.
Betreffend Bestellung und Installation verweisen wir auf die Installationsdokumentation
Kapitel 6 ,sedex".

Wenn alle relevanten Dossiers fir die Erhebungsperiode erfasst, aktualisiert, plausibilisiert
und korrigiert sind, kdnnen die Daten an das Bundesamt fir Statistik (BFS) tGbermittelt
werden. Dieser Schritt wird exportieren genannt.

Im Exportprozess werden die Klassierungen der Stichtage automatisch an den Dossiers im

gleichen Jahr durchgefiihrt. Eine vorgangig selber erstellte Klassierung wird Uberschrieben.

In der Grundmaske von SOSTAT unter der Ansicht Funktionsgruppe Export und in der

Ansicht Operationen Export anwahlen. Anschliessend 6ffnet sich das Fenster Exportieren.
i SOSTAT

703@ werﬁeﬂge / m Exportieren ﬁ
@Beenden d‘ Neu a
ﬁ Export aller Dossiers aus dem Jahr (jj): 2017
‘ Operationen

[&] Suchfilter...

i

[ Exportieren.... ] [ Abbrechen ]
Dossiers exportieren (Sedex) M
----- Bitte warten...

‘ B8 Dpossiers Message-ID: 25x22052018153554
‘ Asynchrone Ubemmittlung wird ausgefiihrt.

7| Export
: | e

Ubertragung der Daten und warten auf die Empfangsquittung (3/4).

Die Ubermittlung erfolgt automatisch in der ,asynchronen Ubermittlungstechnologie®. Alle
Ubermittlungsschritte sind im Kapitel 5.3 ersichtlich.

Hinweis:

Die Dateien mit vertraulichen Inhalten in den Verzeichnissen der asynchronen
Ubermittlungstechnologie sind gegen das direkte Lesen geschiitzt.
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£ SOSTAT [E=EER

Datei  Werkzeuge  Ansicht  Hilfe
Beenden Neu anmelden... |Optionen... Berichte... ﬁSuchen... HE‘Leitfaden... Izllnfo...
O perationen Alle Board Eintrage
@Suchfilter... & Pl Statusd.. Statusd.. Datum Zeit At Exportld PlausiVers... Ertheb.. Status
- 0/0 23.05.. 11:21.. Export 252305201811211 2018 2018 Angekomme
EbExport...
4 | m L2
Neu... |#|Bearbeiten... |m|L&schen... |Gruppieren v|Ex | |'|§|Aktua|isieren 'HZuchk > 0/1
""" [ Ratrrffans Naesiar |

Hinweis:
Die Aktualisierung der Bildschirminhalte erfolgt durch den Knopf ,Aktualisieren®. Bitte

aktualisieren Sie nach jedem Plausibilisieren und Exportieren ihre Bildschirmansicht mit dem
Befehl , Aktualisieren®.

Nun wartet SOSTAT im Hintergrund auf die Riickmeldungen (Ubersicht mit den offenen
Plausibilisierungsmeldungen zur Korrektur). Andernfalls werden bei den nachsten Starts von
SOSTAT die Rickmeldungen eingelesen. Je nach Verarbeitungsprozess im BFS kann die
Antwort der Rickmeldungen langer dauern.

Dossiers exportieren (Sedex) @

e

o 1 Der Exportprozess mit der Message-I0: 25x23052018112110 wurde
' erfolgreich verarbeitet.

|
L
& SOSTAT = e
Datei  Werkzeuge  Ansicht  Hilfe
[ Becnden |gff|New anmelcen... | [ ] optionen... iz, Berchte... [Qsuchen... |[ 2] teifaden. [ £ |info..
Operationen Alle Board Eintrage
& suchfiter.. ~ Pl Ststusd. Ststusd Datum Zst At Beportid PlausiVers  Erhsb_ Status R
. 1413 2305 121 Bpot 2523052018112110f 201710 2018 Frozess efolgreich
[* Export...
ol I ] '
Meu... | #| Bearbeiten... | Laschen... | B Gruppieren | [38] Excel |[2] Aktualisieren [4] Zuriick ” 0/1

Die aktiven Ruckmeldungen werden mit einem grauen Késtchen links in der ersten Spalte
gekennzeichnet. Eintrdge ohne grauen Kastchen sind veraltet. Die alten Rickmeldungen
konnen nach einer Frist von 30 Tagen manuell geléscht werden.
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9 Dossiers ins Folgejahr ubernehmen

Nach Abschluss aller Korrekturlaufe werden Sie von lhrer kantonalen Fachstelle
aufgefordert, die relevanten Dossiers im Programm SOSTAT in das Folgejahr zu
Ubernommen.

Bevor Sie die Ubernahme betétigen, erstellen Sie ein Backup. Siehe dazu Kapitel 10
Backup.

Mit dem Arbeitsschritt Dossiers ins Folgejahr ibernehmen bereiten Sie lhre Umgebung auf
die nachste Erhebungsperiode vor. Dossiers, die auch fur die nachste Erhebungsperiode
relevant sind, werden tGbernommen, indem ihnen das neue aktuelle Erhebungsjahr
zugewiesen wird. Bedingung fir die Ubernahme ins Folgejahr des relevanten Dossiers ist
das Bestehen eines Stichtagszustandes. Der Stichtagszustand wurde beim Export
automatisch erstellt.

In der Ansicht Funktionsgruppen ist der Dialog Dossiers und unter Operationen der Dialog
Ubernahme anzuwahlen.

Datei  Woerkzeuge  Ansicht F

(!) Beenden J Meu anmelden...

Cperationen

Suchfilter...

x- Plausibilisieren...
ﬁ_ Ubernahme...
E Export...

g‘:, Backup...
-B Dossier Import...

Drucken
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Anschliessend 6ffnet sich das Fenster Ubernahme. Hier ist das zu Gibernehmende Exportjahr
mit der korrekten Jahreszahl anzugeben.

o Diese Datenibemahme kann nicht automatisch nickgangig gemacht werden

Exportjahr: 2015

Beitrage ldschen: @ Gesamter Auszahlungsbetrag und monatliche Zshlungen
werden bei der Jbemahme der Dossiers ins Folgejahr geloscht

Das Dossier wird ins Folgejahr Gbemommen ohne Lschung
der Auszahlungen

Mit dieser Funktion kann vermieden werden, dass relevante Dossiers beim Export fir die
nachste Erhebungsperiode nicht mitbertcksichtigt werden.

Hinweis:
Es ist das Exportjahr gefordert und nicht das Zieljahr der Ubernahme.
Die betatigte Ubernahme kann nicht mehr riickgéangig gemacht werden.
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10 Backup

Ein Backup garantiert das Sichern aller erfassten Angaben im Programm SOSTAT.
Wir empfehlen Ihnen jeweils unmittelbar nach der Datenerfassung ein Backup zu erstellen;
ebenfalls nach dem Export sowie vor der Datenliibernahme ins Folgejahr.

10.1 Backup erstellen

In der Ansicht Funktionsgruppen ist der Dialog Dossiers und unter Operationen der Dialog
Backup anzuwahlen.

Datei  Werkzeuge  Ansicht F

Beenden l Meu anmelden...

QOperationen
[Q] Suchfilter...

x-Plausibilisieren...
a_[]bemahme...
= Export...

'B Dossier Import...

Drucken

Das Fenster Backup o6ffnet sich anschliessend. Hier kann je nach Bedarf der Pfad, an
welchem die Backupdatei abgelegt werden soll, gedndert werden. Durch Klicken auf Pfad
dndern kann das Backup auf ein anderes Laufwerk oder in einem anderen Ordner
gespeichert werden. Der Standardpfad fiir die Ablage der Backupdatei ist: [C:\Users\-User-
\AppData\Local\SOSTAT3\Backup\sostat.bk2up]

E Backup erstellen
&

Sicherung aller Dossiers

Das letzte Backup wurde durchgefihrt am:
06.09.2016

Verwendeter Pfad
C:\Users’UB0833303\AppDatat Local\ SOSTAT3\Backupsostat bk 2up

Ist der Pfad bestimmt kann mit dem Befehl Backup das Ablegen initiiert werden.
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™ ™

Backup o e — ———

Tabelle C:hUsers* UB07539259 App DatatLocalhSOSTAT 3 \Export'sh_bedarf xml wird exportiert

. = |

Nach Abschluss des Backupprozesses 6ffnet sich das Fenster Backup erstellen. Hier wird
das Backupprotokoll ersichtlich. Festgehalten wird wo und mit welchem Inhalt (Anzahl
Dossierzustande) die Datei abgespeichert wurde.

- — =
ﬁ Backup erstellen u

Es wurden 5 Dossiers gesichert.

Datei:
Thlsers'UB0833303 AppData Local  SOSTAT 34Backup sostat bk 2up’

Datum {07.09.2016 11:17:59)

Chiffierungsschlissel (rsabkup2pub key)

Dossiers (5)

Anfangszustande ()

Stichtagszustande (8)

Diassiedcopien (0)

Total Datensatze (11)

Hinweis:

Wir empfehlen Ihnen die Backupdatei nicht auf dem Rechner mit der Datenbank SOSTAT3
abzulegen, sondern auf einer lokalen Datenbank im Netzlaufwerk oder auf einen USB-Stick.
Das BFS hat keine Kopie lhrer Daten. Nur mit einem Backup kdénnen Sie |hre Daten sichern.
Diese Aufgabe fallt in die Verantwortung der SOSTAT-benutzende Person.
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10.2 Import von Daten aus dem Backup

Mit dieser Funktion kdnnen Sie das gesicherte Backup jederzeit in das Programm SOSTAT
importieren.

Bevor Sie das Backup importieren empfehlen wir Thnen folgende Vorgehensweise:
1. Erstellen Sie zur Sicherheit ein Backup mit neuem Namen
2. Setzen Sie den Suchfilter auf Alle Dossiers
3. Loschen Sie alle bestehenden Dossiers und Pendenzen

Nun wahlen Sie in der Ansicht Funktionsgruppen den Dialog Dossiers und unter Operationen
den Dialog Dossier Import.

Datei  Werkzeuge  Ansicht  F

Beenden | Meu anmelden...

Oiperationen

[a] Suchfilter...

:{- Plausibilizieren...
ﬁ Ubernahme...
[E Export...

% Backup...
-B Dossier Import..,

Drucken

Importoptimienung

Status:

Verwendeter Pfad:
C:\Users'\U20833303"App DatatLocal SOS TAT 34 Backup'sostat bl 2up

ot ) ([t s ) [ romeen )

Sie kénnen auf Pfad dndern klicken um ein anderes Backup auszuwahlen.
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r@ Offnen M1
F i o i
l'\../”'\../l | . %« Benutzer » US0793929 » AppData » Local » SOSTATZ » Backup vl"’| Backup durchsuchen Pl
Organisieren » MNeuer Ordner == = @
@ Histor *  Name . Anderungsdaturm Typ GraBe inl
. Micro . ) .
_ [ sostat.bk2up 07.09.2016 16:39 BK2UP-Datei 21 KB
- le [ sostat_2016-08-10_09-11-17.bk2up 09.08.201610:43  BK2UP-Datei 852 KB
i Micro [ sostat_2016-08-11_13-51-58.bk2up 10.08.2016 09:11 BK2UP-Datei 867 KE
-~ Minds [ sostat_2016-08-15_09-07-59.bk2up 29.08.2016 08:45 BIQUP-Datei 926 KB £
i Mol [ sostat_2016-08-15_09-07-59_2016-08-2_...  11.08.201613:52 BK2UP-Datei 868 KB
SRR [ sostat_2016-08-16_11-17-07.bk2up 15.08.2016 09:08 BK2UP-Datei 864 KB
WPlaust o etat 2016-08-17 08-53-08.bk2up 16.08.2016 11:17 BK2UP-Datei 15KE
o PrERIEl ) octat 2016-08-22.00-28-S6.bk2up 17.08201608:53  BK2UP-Datei 874 KB —
i Proge [ sostat_2016-08-22_09-32-53.bk2up 22.08.2016 09:28 BK2UP-Datei KB
S [ sostat_2016-08-22_09-37-36.bk2up 22.08.2016 09:32 BK2UP-Datei 20 KB
i SOSTA [ sostat_2016-08-22_14-25-00.bk2up 22.08.2016 09:37 BK2UP-Datei 21 KB
i SOSTA [ sostat 2016-08-23_08-11-48.bk2up 22.08.2016 14:25 BIQUP-Datei 18 KB
b At [ sostat_2016-08-23_08-14-17.bk2up 23.08.2016 08:11 BK2UP-Datei 2 KB
ko Bacl [ sostat_2016-08-25_08-38-16.bk2up 33.08.2016 08:14 BK2UP-Datei BKE
= Ead = ] sostat_2016-08-25_00-43-19.bi2up 25.08.2016 08:38 BK2UP-Datei 25 KB o
Dateiname: | - ’Backup (*.bk2up) Y]
[ Offnen |v] [ Abbrechen l
M

Das aktuelle Format endet mit *.bk2up.

Importoptimienung

Status:

i N
G R =

Verwendeter Pfad:

C\Users\ 80833303 App Data Local"\SOS TAT 3\ Backupsostat blc?up

-[ Pfad andem... | | Abbrechen |

Sie kdnnen anschliessend im Fenster Dossier Import die Schaltflache Importieren betatigen.

© BFS SOSTAT Version 3.X / 09.2020




- — |

Importoptimiening

Status:
I

{
Datei:
T AUsers\JB0833303 AppData’Local\ SO STAT 3\Backupsostat blkkZup

Import efolgreich durchgefuhrt. Es wurden 1 Dossiers importiert.

Verwendeter Pfad:
C:Usersh UB0833303App Datah Local SO STAT 3 \Backup sostat bk2up

Pfad andem... I Beenden I

Hinweis:

In der Regel kénnen erstellte Backups in der vorangehenden SOSTAT Version in die
aktuelle Version eingelesen werden. Fur altere Versionen wenden Sie sich an die
Hotline SOSTAT (siehe Kapitel 19 Wichtige Adressen)

- Teilimporte von Backups sind nicht méglich.

Ist Ihre Erhebungsstelle fur mehrere Gemeinden zustandig, werden beim Import nur

die genutzten Zustandigkeiten importiert. Daher bitte den Gemeindecode/

Institutionscode 16schen und wieder einrichten (Kapitel 11 Gemeindecode /
Institutionscode).
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10.3 Backuperinnerung

Bei jeder Anmeldung in SOSTAT wird automatisch das Fenster Backup erstellen —

Erinnerung gedffnet.
ﬁ Backup erstellen - Erinnerung

Sicherung aller Dossiers

Sie solten ein Backup erstellen gemass den Erinnerungseinstellungen.

Das letzte Backup wurde durchgefihrt am:
07.09.2016

Verwendeter Pfad:
CUzers' 180833303 \App Data' Local SO STAT3\Backupsostat blc2up

[ Backup.. | [ Pfadandem.. | [ Abbrechen |

Wir empfehlen Ihnen bei jedem Neustart einen Backup auszufuhren.

Damit die Backuperinnerung nicht nach jedem Neustart erscheint, klicken Sie in der
Werkzeugleiste auf den Dialog Optionen.
SOSTAT

|| Datei  Werkzeuge  Ansicht  Hilfe

Beenden Neu anmelden... [}ptionen... (1

Operationen

@ Suchfilter... Status  Dossier.. Jz
1 20

x-PlausiI:}iIisieren... 5 o

Im Register Backup-Erinnerung kénnen Sie die Anzahl Tage nach dem letzten Backup
erhohen.

Optionen

Expot Backup Drucken Sprache Autoupdate  UPI Optionen der SOSTAT benutzende Person  sedex  Proxy

Back Up-Erinnerung I:I Tage nach dem letzten Backup anzeigen.

Letztes BackUp wurde am 08.10.2018 durchgefihrt.

Ursprungswerte wiederherstellen

Abbrechen Ubemehmen
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11 Gemeindecode / Institutionscode

Der Gemeindecode / Institutionscode ist flr die Zuordnung des Dossiers an einer
zustandigen Erhebungsstelle ein wichtiges Eingabefeld.

o-! Dossier bearbeiten

i E' ] Sektionen [] Plausis [C] Hiffe

Dossier-Nr. 1, Name Vorname Erhebungsjahr 2016 Stichtag

Leistungsart: 1: Regularer Fall chne Zielversinbarung E
rmmw- AQUILSIEAIOR

Gemeindecode / Institutionscode: 51.15406: Bachenbillach/ORS Service AG %

Aufnahmedatum: 10.08.2015 ILI

Damit die Auswahlliste mit den benétigten Werten angezeigt werden kann, muss diese zuvor
eingerichtet werden (siehe Kapitel 11.1 Gemeindecode / Institutionscode einrichten).

11.1 Gemeindecode / Institutionscode einrichten

In der Ansicht Funktionsgruppen ist der Dialog Administration und unter Operationen der
Dialog Gemeindecode/ Institutionscode einrichten anzuwahlen.

|| Datei Werkzeuge Ansicht Hilfe

ﬂ) Beenden d‘ Meu anmelden... ‘ * Opticne

Administration

Operationen

Benutzerverwaltung..,

& Gemeindecode/Institutionscode einrichten...

e [z
<
;
:

Das Fenster Gemeindecode/ Institutionscode einrichten 6ffnet sich.

4 lnstitu...  Institution Anzahl Gem... Gemeinde
24098 Sozialdienste Thun 1 THUN
135012 Soziale Dienste Thenwil 1 THERWIL
] [ | +
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Auf Neu klickend 6ffnet sich ein weiteres Fenster, namlich Gemeindecode/ Institutionscode:
Zustéandigkeit erstellen. Mit Hilfe der Lupe kann einen Institutionscode gesucht werden.

IEE Gemeindecode/Institutionscode: Zustandigkeit ersteller — S I

Institutionscode: E]

Dienstname:

Ok | | Abbrechen

Im Fenster Institutionscode kann mittels eines Suchbegriffes der entsprechende
Gemeindecode/ Institutionscode gesucht werden. Ist der Gemeindecode/ Institutionscode
gefunden, kann dieser mit der Funktion Ubernehmen tibernommen werden.

ORS Service AG

ORS Service AG Durchgangszentren

ORS Service AG

Kant. Durchgangszentrum Degenbalm Morschach
ORS service AG

ORS Service AG

ORS Service AG

Sozialamt Rorschach

Sozialamt Rorschacherbeng
OBS A=rmz=ng
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Im Fenster Gemeindecode/ Institutionscode: Zustandigkeit erstellen auf OK klicken.

o Gemeindecode/Institutionscode: m- mlE‘ [ 33|

Institutionscode: 15406

Dienstname: ORS Service AG

o) (e |

Im Fenster Gemeindecode/ Institutionscode einrichten kann die eingerichtet Erhebungsstelle
/Gemeinde eingesehen werden, sowie auch die Gemeinden, fur welche sie zustandig ist.

o2 Gemeindecode/Institutionscode einrichten

Institution Anzahl Gem... Gemeinde
ORS Service AG L ADLISWIL, AESCH (ZH), AFFOLTERN AM ALBIS, BACHENBUELACH, BACHS, BAUMA,

Sozialdienste Thun 1 THUN
Soziale Dienste Therwil 1 THERWIL

| 3

| | Lischen.. | [Ausnahme.. | [ Beenden |

Nun kann im Fenster Dossier bearbeiten in der Eingabemaske im Feld Gemeindecode /
Institutionscode die entsprechende Auswahl getroffen werden.

-
o= Dossier bearbeiten

I |E| Seldionen Plausis Hilfe

Dossier-Nr. 1, Name Vorname Erhebungsjahr 2016 Stichtag

Leistungsart: | 1: Regularer Fall chne Zielvereinbarung | - |

Gemeindecode / Institutionscode:

51.15406: Bachenbulach/ORS Service AG -

Aufnahmedatum: 10.08.2015
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11.2 Gemeindecode/ Institutionscode — Ausnahme hinzufiigen

Bei Bedarf kdnnen bestehende Gemeinden manuell einer definierten Erhebungsstelle
zugewiesen werden.

In der Ansicht Funktionsgruppen ist der Dialog Administration und unter Operationen der
Dialog Gemeindecode/ Institutionscode einrichten anzuwahlen.

:

Datei  Werkzeuge  Ansicht  Hilfe

Eeenden Neu anmelden... |Optior1e
AQ [ratio

Operationen

Benutzerverwaltung...

| & Gemeindecode/Institutionscode einrichten...

ﬁ Administration

& Institu..  Institution Anzahl Gem_.  Gemeinde
15406 ORS Service AG 51 ADLISWIL, AESCH (ZH), AFFOLTERN AM ALBIS, BACHENBUELACH, BACHS, BAUMA,
24098 Sozialdienste Thun 1 THUN
138012 Soziale Dienste Therwil 1 THERWIL

< m | 3

i)} i

Auf Ausnahme klickend 6ffnet sich das Fenster Gemeindecode/ Institutionscode: Ausnahme
hinzufiigen. Mit Hilfe der Lupe kdnnen der entsprechende Gemeindecode und der
zugewiesene Institutionscode gesucht werden.

Gemeindecode/Institutionscode: Ausnahme hinzufiigen X
Gemeindecode: || l O
Institutionscode: I | qQ
Dienstname: I |
Erhebungsjahr: 2018 =

Abbrechen

Auf OK klickend wir die neue Zustandigkeit der Erhebungsstelle Gbernommen.

Hinweis:
Um die Aktualitat der hinterlegten Gemeinden und Erhebungsstellen zu garantieren,

empfiehlt das BFS die Programmversion regelmassig zu aktualisieren (siehe dazu Kapitel 12
Autoupdate von SOSTAT).
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12 Autoupdate von SOSTAT

Mit der Installation von SOSTAT wird gleichzeitig ein Autoupdatemechanismus installiert.
Ziel ist das Programm selbst zu aktualisieren.

12.1 Funktionsweise des Autoupdates

Das Autoupdate wird nach Beendigung des Programms SOSTAT im Hintergrund ausgefihrt.

SOSTAT ruft die SOSTAT.AutoupdateConsole (Console) auf, welche die Kommunikation
(https/http) mit dem Autoupdate-Server aufnimmt. Fur die Updateschritte, die Adminrechte
bendtigen, wird der Dienst SOSTATAutoupdateService benutzt.

Der Status des Updates wird auf dem Autoupdate-Server hinterlegt.

12.2 Personal Firewall Meldung wahrend Autoupdate

Wahrend des effektiven Updatevorganges konnen Personal-Firewall vor den Autoupdate
Programmen fur SOSTAT im Hintergrund warnen und eine Interaktion auslésen. Bitte
erlauben Sie den Programmen mit den Namen SOSTAT_ PrgSetup3xxx.msi bzw.
SOSTAT_DBSetup3xxx.msi die Installation.

Nachfolgend zwei Beispiele:

|‘ Kaspersky= ' M =)
InternetSecurity 2010 F-Secure.“;‘ INTERNET SECURITY 2010

gestartet: Setup program for PlausEx 2.70. Das
Programm besitzt keine digitale Signatur, besitzt
einen hohen Risikowert.

Vertrauen Sie diesem Programm?

% Ein potentiell gefahrliches Programm wird ( ') Systeménderungsversuch
pN=’
g

DeepGuard hat festgestellt, dass ein Programm versucht Thr System 2u
wverandern, was potenziell gefahrlich ist. Das Programm ist:

% plausex_dbsetup27005.exe
M= ci\dokumente und einstellungenladministratoriiokale einstellunge...}

‘Was soll getan werden?
/_ (%) Ich vertraue dem Programm. Fortfahren zulassen. |
¥ Ja . O Ich vertraie ‘ogramm nicht. Diesen Yorgang blockieren.
an des Programms erlauben

? Beschrdnken Probe an F-Secure senden... ‘
AusfUhrung des Programms erlauben, nur gefahrliche ——————eae
—

Operationen blockieren
Hilfe ] [ <<Ausblenden | Q

2 Nein
Das Ausfuhren des Programms verbieten Vorgang: Versuch, in eine geschitzte Datei oder einen geschitzten Ordner. ..
Risikpwert: Mittel (SO 100)

- Pfad: c\windows\system32\glbsinst. %$d
Ilﬁ Version: 2010-09-06 01
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12.3 Erfolgreicher Autoupdate

Wenn Sie in SOSTAT einsteigen und mit dem nachstehenden Dialog begrisst werden, dann
hat das Autoupdate erfolgreich gearbeitet. Sie kénnen den Befehl Persénliche Einstelllungen
tbernehmen betatigen und mit dem Starten von SOSTAT fortfahren.

P |
Persdnliche Einstellungen dbernehmen

lhre Version von SOSTAT wurde von der bishergen Version
3.x.xxauf neu 3.x.x.xautomatisch aldualisiert.

Waollen Sie die personlichen Einstellungen Gbemehmen oder
zuricksstzen?

ibemehmen zunicksetzen

[‘ Personliche Einstellungen ]‘ Personliche Einstellungen

Hatten Sie mit Pfaden in SOSTAT Probleme, dann kédnnen unter Persénliche Einstellung
zurtlicksetzen die Einstellungen zurlickgesetzt werden. Sie verlieren auch die Einstellungen
von sedex.

Die installierten Versionen kdnnen auch in der Ansicht Werkzeugleiste unter dem Register

Info abgerufen werden. Siehe dazu das Kapitel 2.5.2 Werkzeugleiste mit allgemeinen
Funktionen.
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13 Optionen in SOSTAT

In der Ansicht Werkzeugleiste sind unter Optionen folgende Themen als Register aufgelistet:

'Eeenden 'Neu anmelden... Gptionen... is_|Berichte... ﬁﬂuchen... ||E|Leitfaden... Elnfo...

Export, Backup, Drucken, Sprache, Backup-Erinnerung, Autoupdate, UPI, Optionen der
SOSTAT benutzenden Person, sedex und Proxy.

BackUp-Erinnerung  Autoupdate  UPI Optionen der SOSTAT benutzende Person sedex  Proxy

Public Key: C:\Program Files (x86)\SOSTAT3\ImpexKey\rsapub key

Datei speichem unter: C:\Users\UU80793929\AppData‘\Local\SOSTAT3\Export \export exp

Obige Datei mit Standard Emailprogramm versenden an: social@bfs.admin.ch
Ursprungswerte wiederherstellen

Apbrechen || (bemehmen

Optionen %

In nachfolgenden Kapiteln werden die Register einzeln beschrieben.

© BFS SOSTAT Version 3.X / 09.2020

63



13.1 Register Export

Das Register Export hat keine Funktion mehr. Wird in Kirze verschwinden.

Optionen

Backup Drucken Sprache BackUp-Erinnerung Autoupdate UPI Optionen der SOSTAT benutzende Person sedex  Proxy

Public Key: [C:\ngram Files (x86)\SOSTATI\Impex\Key \rsapub key I

Datei speichem unter: C:\Users\U80793929\App Data‘\Local\SOS TAT3\Export \export exp

Obige Datei mit Standard Emailprogramm versenden an: [socld@bfs,a&mn.d'l I

Ursprungswerte wiederherstellen

[ox ]| Avbrechen || Dbemehmen
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13.2 Register Backup

Einstellungen zum Thema Backup:

Public Key
Wird zur Verschlisselung des Backups verwendet. Folgende Funktion

betatigend [ | gelangen Sie zum Eingabefeld, in welchem Sie unter dem
Windowsstandarddialog den Pfad und die Datei bestimmen kénnen.

Private Key:
Wird zur Entschlusselung des Backups verwendet. Folgende Funktion

betatigend [ . | gelangen Sie zum Eingabefeld, in welchem Sie unter dem
Windowsstandarddialog den Pfad und die Datei bestimmen kénnen.

Datei speichern unter:

Sie bestimmen hier die Vorbelegung des Dialog Backup erstellen. Folgende

Funktion betatigend \;I gelangen Sie zum Eingabefeld, in welchem Sie unter

dem Windowsstandarddialog den Pfad und die Datei bestimmen kénnen.
Befehl Ursprungswerte wiederherstellen

Dieser Befehl richtete die Ursprungspfade unter Public Key und Datei
speichern unter ein. ACHTUNG! Ubernommen werden die Pfade zum
Zeitpunkt der Installation des Programms SOSTAT.

Befehl Datenbank bereinigen

Die dahinterliegenden Routinen aktualisieren die Datenbank, wie bei einem
manuellen Update per SOSTAT_DBSetup3xxx.msi

Optionen

Public Key

Private Key:

Export Backup Drucken Sprache BackUp-Erinnerung Autoupdate UPI Optionen der SOSTAT benutzenden Person  sedex  Proxy

Datei speichem unter: C:\Users\deutsch'\AppData‘Local\SOSTAT3\Backup'sostat bk 2up ‘

Ursprungswerte wiederherstellen Datenbank bereinigen

C:\Program Files\SOSTAT3\Impex\Key\rsabkup 2pub key ‘

C:\Program Files\SOSTAT3\Impex\Key\rsabkup 2pri key ‘

Abbrechen | Ubemehmen
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13.3 Register Drucken

Einstellung zum Thema Drucken:
- Formularpfad:

Sostat druckt mit Formularen. Der Pfad zu den eigenen Formularen kann
hinterlegt werden.
Folgende Funktion betétigend [ .- | gelangen Sie zum Eingabefeld, in
welchem Sie unter dem Windowsstandarddialog den Pfad und die Datei
bestimmen kdnnen.

- Befehl Ursprungswerte wiederherstellen
Dieser Befehl richtete die Ursprungspfade unter Public Key und Datei
speichern unter ein. ACHTUNG! Ubernommen werden die Pfade zum
Zeitpunkt der Installation des Programms SOSTAT.

Optionen X

Export Backup ;DNCk?_n; Sprache BackUp-Erinnerung  Autoupdate UPI Optionen der SOSTAT benutzende Person  sedex  Proxy

Formularpfad C:\Program Files (x86)\SOSTAT3\Formular\deutsch

Ursprungswerte wiederherstellen

Abbrechen Ubemehmen

Hinweis:

Eigene und veranderte Formulare sind gesondert zu verwalten und sicherzustellen.

Bei einem Update (vielleicht im Hintergrund mit Autoupdate) werden alle Formulare geldscht
und mit den Vorgabedokumenten ersetzt.
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13.4 Register Sprache

Einstellung zum Thema Sprache:
- Sprache der Anwendungsoberfldche

An dieser Stelle kann die Sprache der Anwendung verandert werden.
SOSTAT muss neugestartet werden, damit die Anderungen aktiviert wird.

Optionen

Expot Backup Drucken SDFaChe BackUp-Erinnerung  Autoupdate  UPI Optionen der SOSTAT benutzende Person sedex Proxy

Hinweis: Anderungen an der Sprechauswahl werden erst nach einem Neustart von SOSTAT Gbemommen | Deutsch v

Abbrechen Ubemehmen
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13.5 Register Backup-Erinnerung

Bei jeder Anmeldung in SOSTAT wird automatisch das Fenster Backup erstellen —
Erinnerung gedffnet. Damit die Backuperinnerung nicht nach jedem Neustart erscheint,
klicken Sie in der Werkzeugleiste auf den Dialog Optionen den Register Backup-Erinnerung

an.
- Checkbox Backup-Erinnerung

mit der Abwahl der Checkbox wird die Erinnerung ganz abgeschaltet (nicht
empfohlen).
- X Tage nach dem letzten Backup anzeigen
Anzahl Tage ohne Erinnerung eintragen.
- Knopf Ursprungswerte wiederherstellen
Die Einstellung werden auf programminterne Werte zurlickgestellt.

Export Backup Drucken Sprache]: BackUp-Ennneung (BAitoupdate UPI Optionen der SOSTAT benutzende Person  sedex  Proxy

[ Back Up-Erinnerung 0 Tage nach dem letzten Backup anzeigen. ]
Letztes BackUp wurde am :05,'\ 0.2018 ] durchgefuhrt.
Ursprungswerte wiederherstellen

Abbrechen Obemehmen

Optionen %
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13.6 Register Autoupdate

Dieser Register dient zur detaillierteren Information zum Autoupdate. Es wird hauptsachlich
zum Test von SOSTAT verwendet.

Die Angaben zur linken Seite Programm werden im Register
[HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Concevis\SOSTAT3\autoupdate] gespeichert.
Die Angaben zur rechten Seite Datenbank werden in der Datenbank in der Tabelle
Autoupdate gespeichert.
- Checkboxen der Zeilen zwei bis drei Automatisches Update erlauben und
Automatische Installation erlauben kann auch die SOSTAT benutzende
Person das Autoupdate unterbinden.
- Befehl Autoupdate forcieren
Prift die Konditionen fir ein erfolgreiches Autoupdate.
Speichert obige Informationen ab und schliesst SOSTAT um das Autoupdate
sofort auszulésen.

Optionen X

Expot Backup Drucken Sprache BackUp-Erinnerung Pl Optionen der SOSTAT benutzende Person sedex Proxy

Programm Datenbank

Instaliation derzeit aktiv (Spenflag): O O
Automatisches Update edauben:
Automatische Installation edauben:
Periodizitat (Tage): ‘2 ‘ |2 |
Download Version: [D ‘ ID |
Letzter Autoupdate: [01.01.1500 | [o1.01.1500 |
Installation Aktiv seit [01.01.1300 | [01.01.1500 |
Letzter Update: [01.01.1300 | [o1.01.1900 |
Letzter Status: 0 Keine Aktion durchgefuhrt 0 Keine Aktion durchgefuhrt
Letzte installierte Version durch Autoupdate

Parameter auslesen Parameter speichem Autoupdate forcieren

Abbrechen Ubemehmen

In der Installationsdokumentation sind im Kapitel 8.6 weitere Informationen fiir den
Systemverantwortlichen aufgefuhrt.

Falls das Autoupdate ausgeschaltet ist, erscheint eines der folgenden Dialogfenster.
SOSTAT X SOSTAT X

Der SOSTAT-HKEY_LOCAL_MACHIME Registry-Key
‘autoupdate\AutoupdateAktiv’ hat nicht den Wert 1. Autoupdate wird
nicht durchgefihrt.

Die Autoupdate-Funktion ist nicht installiert worden, Anderungen an
den Einstellungen des Autoupdates sind nicht maglich,

SOSTAT X

Drer SOSTAT-HKEY_USERS Registry-Baum ist nicht vorhanden,
Autoupdate kann nicht durchgefdhrt werden.
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13.7 Register UPI

Das Register UPI hat keine Funktion mehr. Anmeldename und Passwort wird nicht mehr
unterstutzt.

UPI ist das Akronym fur «Unique Person Identification». Es handelt sich um die
Funktionalitat des zentralen Versichertenregisters der Alters- und
Hinterlassenenversicherung (AHV) fur die Personenidentifikation bei der Zuordnung und der
Verwaltung der AHV-Nummer (AHVN13).

Fur die Nutzung dieser Funktion ist ein von der Zentralen Ausgleichsstelle (ZAS) berechtigter

sedex-Adapter erforderlich. Sie kénnen unter
https://www.upiviewer.zas.admin.ch/UPIViewer/registration.do?do=start prifen, ob lhre
Einrichtung bereits fur diesen Dienst angemeldet ist. Wenn lhre Einrichtung noch nicht bei
der ZAS angemeldet ist, wenden Sie sich fur den Zugangsantrag direkt an den betreffenden
Dienst.

Detaillierte Informationen finden Sie im Kapitel 3.6.

Expot Backup Drucken Sprache BackUp-Erinnerung Autoupdate plronen der SOSTAT benutzende Person sedex Proxy

Anmeldename: |ABC123455| |

Passwort:

Eingaben prifen

UPI-Verbindung erfolgreich

Abbrechen Obemehmen

Optionen %

13.8 Register Optionen der SOSTAT benutzenden Person

Mit der Abwahl der Checkbox Nachfragen, ob das verédnderte Dossier gespeichert werden
soll kann die Sicherheitsabfrage ausgeschaltet werden. Wir empfehlen Ihnen diese
Checkbox zu deaktivieren.

Export Backup Drucken Sprache BackUp-Erinnerung Autoupdate UPI[ Optionen der SOSTAT benutzende Person ]edex Proxy

[[] Nachfragen, ob das veranderte Dossier gespeichert werden soll
Aktivierung der PlausEx central Funktionalitaten

Abbrechen Ubemehmen

Optionen X

Die Option ,Aktivierung der PlausEx central Funktionalitaten® zeigt die Funktionsgruppe
Export mit sedex.
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https://www.upiviewer.zas.admin.ch/UPIViewer/registration.do?do=start

13.9 Register sedex

Im Kapitel 5.2 Die-Funktion von sedex Uberprifen sind Starten von sedex und die

Diagnostik-Werkzeuge beschrieben. Beachten Sie auch die Informationen im

Installationshandbuch Kapitel 6.

Optionen

Export Backup Drucken Sprache BackUp-Erinnerung Autoupdate UPI

Settings
Generell
Sender ID

Prafix fur die Message 1D

Anzahl Wiederholungen

Verzégerung der Wiederholung (Minuten)
URL des Monitoringsystems

Synchrone Obermittlungstechnologie

Synchrone Ubemittlungstechnologie verwenden (Webservice)

URL-Basis des Webservice-Proxys

Message Type

Maximale Wartezeit fur die synchrone Ruckmeldung (Sekunden)

Asynchrone Ubermittlungstechnologie
Asynchrone Ubemittlungstechnologie verwenden (sedex)

Empfanger ID

Message Type

sedex Ordner "Home"
sedex Ordner "Outbox™
sedex Ordner "Inbox"

sedex Ordner "Receipt”

Maximale Wartezeit fUr die asynchrone Riickmeldung (Sekunden)

[T42340196

[25

5

3

‘ http:/Alocalhost:8000/monitoring

a

‘hﬂp://cdﬂTSBBD.adb lintra.admin.ch:8080/wsproxy/services

(5602

[300

[T3cH%2

[5601

[ |

[Q:\GS\SHS\14_Fachstellen\ Tools\Sedex Austausch \OutE|

|Q:\GS\SHS\14_Fachstellen\Tools\Sedex. Austausch\InBo|

|@:\GS\SHS\14_Fachstellen\Tools\Sedex. Austausch'\Rect|

[7200

Optionen der SOSTAT benutzende Person  sedex  Proxy

FS Diagnostik-Werkzeuge
Asynchrone Ubemittlungstechnologie
Status: On

Test: Check

Synchrone Ubemittlungstechnologie
Status: Off

J

Asynchrone Ubemittlungstechnologie

sedex-Client start/stop

Start Stop

Ok Abbrechen Obemehmen

13.10 Register Proxy

SOSTAT unterstutzt die Proxyeinstellungen des Internet Explorer gemass dieser Maske.
Falls blockierende Netzwerksysteme im Einsatz sind, bestellen Sie bei lhrer Informatik
Ausnahmeregeln fir folgende Adressen:

Webservice (https://ws.sasta.ch)

Webservice (https://www.plausex.ch)

Optionen

Export Backup Drucken Sprache BackUp-Erinnerung Autoupdate UPI

Anmeldename: |

Passwort: |

UilPot: | | [2080

SmartCard: O

Apbrechen

Obemehmen
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14 Personenverwaltung

In der Ansicht Funktionsgruppen ist der Dialog Administration und unter Operationen der
Dialog Personenverwaltung anzuwahlen um weitere Personen zu erfassen.

£ SOSTAT

Datei Werkzeuge Ansicht  Hilfe

Beenden @ Neu anmelden... E
iV 1

1=
Operationen

"_ Personenverwaltung...

‘@' Administration

' Angemeldete Person: | ADMINISTRATO

Die Personen kénnen in Gruppen verwaltet werden. Jeder Gruppe kann der
Funktionsumfang von SOSTAT eingeschrankt werden.

14.1 Personen

Im Fenster BFS SOSTAT Admin kbnnen verschiedene Funktionen zur benutzenden Person
ausgewahlt werden: Neue benutzenden Person, Info zur benutzende Person &ndern,
Passwort dndern, benutzende Person I6schen und Alle Personen l6schen.

BFS SOSTAT Admin X
[E8 §ADMINISTRATOR
Users
Info zur benutzenden Person andem... Passwort andem...
Neue Gruppe... l Neue benutzende Person... I
Alle Gruppen loschen Alle Personen loschen
(® Personen (O Gruppen
Schiiessen

Die Personen kdnnen verschiedenen Gruppen per Checkbox zugeordnet werden.

Hinweis:
Das Passwort hat keine Einschrankungen.
Der Administrator und seine Gruppe Admins kann nicht geléscht werden.
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14.2 Gruppen

Die Funktionen zu Gruppen sind Neue Gruppe, Gruppe I6schen und Alle Gruppen I6schen.

BFS SOSTAT Admin X
Person ‘ADMINISTRATOR'

- 4R Admins

. - Q ADMINISTRATOR

E# Users

Info zur benutzenden Person andem... Passwort andem...
Gruppe loschen... Benutzende Person loschen...
Alle Gruppen laschen ] ’ Alle Personen loschen
(O Personen ® Gruppen
Schliessen

14.3 Gruppen die Funktionen beschranken

Per Checkbox kénnen der Gruppe Rechte gesetzt oder entzogen werden.

BFS SOSTAT Admin X

- 2R Admins [] Admin [] Adressen laschen
... % ADMINISTRATOR [] Drucken [~ Plausibilisieren

] Import/Export [] Kassieren

[] Dossier lesen [] Dossier kopieren
Dossier schreiben [[] Alle Dossiers sehen

[] Pendenzen/Aufgaben lesen
Pendenzen/Aufgaben schreiben
[~ Pendenzen/Aufgaben léschen

[] Adressen schreiben )

Info zur benutzenden Person andem... Passwort andem...
Gruppe loschen... Benutzende Person loschen...
[ Alle Gruppen ldschen I l Alle Personen ldschen J
(O Personen (® Gruppen
Schliessen
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15 Dossier entsperren

SOSTAT kann fur gleichzeitige Nutzung von mehreren Arbeitsplatzen in die gleiche
Datenbank konfiguriert werden. Das Recht Alle Dossiers sehen ermdglicht, dass mehrere
benutzende Personen mit SOSTAT arbeiten kénnen und dabei nur lhre eigenen Dossiers
angezeigt werden.

Um zu verhindern, dass zwei benutzende Personen gleichzeitig das gleiche Dossier
verandern wollen, ist eine Sperre eingebaut. Die erste benutzende Person kann auf den
Dossier Veranderungen durchfiihren. Im Hintergrund wird das Dossier fiir Anderungen durch
weitere benutzende Personen gesperrt.

Weitere benutzende Personen kdnnen lesend das Dossier ansehen.

Falls aber eine weitere benutzende Person Anderungen vornehmen will, erscheint folgende
Meldung:

.
Dossier ist gesperrt L"”;‘J

Das Dossier ist gesperrt.

Es befindet sich in Bearbeitung durch 1, ADMINISTRATOR
[CM032298\U80793929], , . Ihre Anderungen werden méglicherweise nicht
gespeichert. Dies ist dann der Fall, wenn der urspringliche Benutzer das Dossier
vor Ihnen speichert.

Falls Ihre Abklarungen ergeben, dass das Dossier falschlicherweise noch gesperrt
ist, dann kénnen Sie mit "Ja" die Sperre aufheben. Dafir verliert 1,
ADMINISTRATOR [CM032298\U80793929],, seine Anderungen, wenn Sie das
Dossier zuerst speichern.

Méochten Sie die Sperre aufheben?

E Ja ; [ Nein

Im oberen Teil des Dialoges werden Sie auf die Sperre hingewiesen. Sie kdnnen das
Dossier nicht speichern, bis die vor Ihnen bearbeitende Person das Dossier gespeichert hat.
Im unteren Teil des Dialoges ist eine Entsperrmdglichkeit angeboten. Bitte verwenden Sie
diese nur in berechtigten Ausnahmefallen.
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Unter Funktionsgruppe Administration gibt es eine Massenfunktion Dossiers entsperren.
&l SOSTAT

Datei Werkzeuge Ansicht  Hilfe

@Beenden fNeuanmelden... E
"Administration '

Operationen

& Dossiers entsperren

Dossiers entsperren @@u
- D. Version Jahr Nachna.. Vomame Gemeinde Dienstn... Leistun.. Neubez... Sostatbenutzen.. In Bearbeitung von
1 0 2018 q q GUTTA... 24052 Regular... Stichtag ~ ADMINISTRATOR CM032298\U80793929..
[ Mlewshien | [ Aleabwahien

o Das Entspemen kann nicht automatisch niickgangig gemacht werden.

[ Dossiers ertsperen | [ Beenden |

Wahlen Sie alle zu entsperrenden Dossiers aus und heben Sie die Schreibsperre auf.
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16 Zusatzfunktionen

Die Zusatzfunktionen sind in der Ansicht Funktionsgruppen zu ersehen. Es handelt sich
dabei um folgende Funktionen: Adressen, Pendenzen und Notizen.

- Dossiers
fﬁ h
H@ Pendenzen
k@ Notizen J

'ﬁ' Administration

Uber die Ansicht Unterthemen kénnen fiir die ausgewahlten Dossiers in der Ansicht

Haupthemen folgende Zusatzfunktionen ebenfalls angewahlt werden: Adressen und Notizen.

Adressen | (] Notizen | 28+ Plausfehler |
Status I MNachmame  Vomame  Strasse Mummer PLZ  Or Gruppe
Neu... |#|Bearbeiten... |m|Laschen... |Gruppieren v|ExceI | > 0/0
snbank: | SOSTAT3@CM0124574S0STATSQL |

- e c— ——— i — —
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16.1 Adressen

Ein Dossier kann eine Adresse haben. Im Thema Adressen hat es Eingabefelder zur Firma,
Kommunikation und ein Kommentarfeld.

Bei der Selektion eines Dossiers in der Ansicht Haupthemen, kann in der Ansicht
Unterthemen der Register Adressen bearbeitet werden.

Adressen | [W] Notizen | 2&- Plausfenler |
Status  ID &  Mac.. Vomame Strasse Mummer PLZ  On Gruppe
L] 1 Hikeesdd Jean 300 Thun /... Antragsteller
e
;Neu... Bearheiten... Lﬁschen... |Gruppieren v‘ @Excel ‘ = 1/1 ||f
wnbank: | SOSTAT3@CMO12457,50STATSQL | Ll
= —— &
—— — R o e ——
o5 Adresse bearbeiten ——— - -
M 11 (][] (]
1D: Strasse: | |
Adressgruppe: Artragsteller Hausnummer: | |
zon | |
Fme.
I Anrede: Tel. Geschaft:
]
Womamea: Zentrale I
i Machname: Tel. Privat
Fritherer Name: Mabil:
Titel/Funkdtion: Fax:
Email:
| Speichem | [ 0K | | Abbrechen

Hinweis:

Die Felder Vorname, Nachname und Friiherer Name entsprechen den gleichen
Eingabefeldern wie in der Eingabemaske zur Erfassung eines Dossiers. Das heisst, dass
Anderungen hier sich direkt auch auf das Dossier auswirken.
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16.2 Notizen

Zu einem Dossier kdnnen beliebig viele Notizen hinterlegt werden.
Bei der Selektion eines Dossiers in der Ansicht Haupthemen, kann in der Ansicht
Unterthemen der Register Notizen bearbeitet oder neu erstellt werden.

Adressen | [®] Notizen s F‘Iausifehler|
I = st ID  Dossier-... Betreff Typ Erffassu.. Sostatb.. Dossier.. Machna... Yomg
1| = 1 1 Algemein  19.082.. ADMINIL.. 1 Hikeesdd Jean
2 1 dfkdslkéf  AMlgemein  03.082.. ADMINL. 1 Hkeesdd Jean
14 m | 3
; Meu... Bearbeiten... Laschen... Gruppieren - Excel = 1/2

enbank: | SOSTAT3@CMO12457\SOSTATSGL |

16.3 Pendenzen

SOSTAT benutzende Personen kdnnen fur sich unabhangig vom erfassten Dossier
Pendenzen erfassen und diese auch an andere Personen weitergeben.

Datei  Werkzeuge  Ansicht  Hilfe

Beenden Neuanmelden... |Dptfonen... Berfchte... @Suchen... HE‘Leiﬂaden... Info...
I K —

Operationen
E Suchfilter... O ID  Faligkeit  Status Prioritat Betreff Absend.. Empfan.. Penden..
2 in Bearb... Prio 1 test ADMINL... Allgemein

: Neu... Bearbeiten... Laschen... | Gruppieren v| Aktuaffsferen
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17 Suchfilter von Dossiers, Export, Adressen, Pendenzen
und Notizen

In den Funktionsgruppen Dossiers, Export, Adressen, Pendenzen und Notizen kann die
Operation Suchfilter ausgeldst werden.

-
i SOSTAT
Datei Werkzeuge Ar

(1) Beenden d‘Neu an

Operationen Suchfilter...
@ Suchfilter...
8. Plausibilisieren... Adressen
& Ubernahme... Operationen
(# Export... [Q] Suchfilter...
?O Backup... -
% | Dossier Import...
) i Pendenzen
4| Drucken :
Cperationen
Suchfilter...
Dossiers B
Export
D Operationen
Suchfilter...

Pendenzen -

Notizen

oM mAON o EIT

Administration

Die Option Suchfilter ist insbesondere hilfreich zum Auffinden von bestimmten Dossiers.
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Datei

o SOSTAT — | X

Werkzeuge  Ansicht  Hilfe

Beenden Neu anmelden... ‘ Optionen... Berichte... ia Suchen... ‘ E‘ Leitfaden... @ Info...

Dossiers
Operationen 8 Suchfilter auswahlen X
[a] Suchfitter... ey
L]
< .
:l:. Plausibilisieren... M
a Ubernahme... Suchfilter Parameter tic
E Export... Bl Dossiers FS t!C
Q, Alle Dossiers tic
&5 Backup... Q, Leistungsart = ?
'B Dossier Import... &, Alle Dossiers bis 18 Monate nach Abschluss
[ Drucken R®q Alle Dossiers bis 12 Monate nach Abschluss

-, Alle Dossiers bis 6 Monate nach Abschluss

>
----- -, Alle Dossiers bis 1 Monat nach Abschluss 3
‘Q, Alle Dossiers mit Plausifehlem —

B Dossiers

--Q, Personensuche

Q, Notizen i

Export B Uberwachung

-, Fehlende Anfangszustande (veretzte 6 Wochenregel)
ﬁ Adressen ‘Q Fehlendes Abschlussdatum (verletzte 6 Monateregel)

Q@ Dossiers nicht vollstandiq (alle Jahre) he
® Pendenzen Zeigt alle Dossiers an, dessen Abschluss noch nicht 12 Monate vorbei ist
@ Notizen
3} Tests
‘@‘ Administration Verteinem Abbrechen

NEU BEATOENEN... 0] COSCNEN... | [E) GrUppIeren v T[S EXCer | U7

Angemeldete Person: | ADMINISTRATOR | Datenbank: | SOSTAT3@/(local)\SOSTAT3

Im Fenster Suchfilter auswéhlen konnen verschiedene Suchkriterien fur die Dossiers
bestimmt werden.

Alle Dossiers: Alle Dossiers werden angezeigt

Leistungsart = ?: Ermdglicht die Auswahl von Dossiers mit einer bestimmten
Leistungsart

Alle Dossier bis x Monate nach Abschluss: Alle Dossiers, die hochstens x Monate vor
dem aktuellen Datum abgeschlossen wurden, werden angezeigt

Alle Dossiers mit Plausibilisierungsmeldungen: Alle Dossiers mit Plausibilitatsfehler
werden angezeigt

Personensuche: Nach einer bestimmten Person suchen (betrifft alle Personen des
Dossiers)

Notizen: Zeigt Dossiers abhangig von ihren Notizen an

Im Ordner Uberwachung kénnen folgende Suchkriterien definiert werden:

Fehlende Anfangszustande (verletzte 6 Wochenregel): Liste der Dossiers ohne
Anfangszustand

Fehlender Abschluss (verletzte 6 Monatsregel): Liste der Dossiers ohne Datum und
Grund fur den Abschluss

Leere Dossiers (alle Jahre): Liste der Dossiers ohne Angabe der antragstellenden
Person (alle Jahre)

Leere Dossiers: Liste der Dossiers ohne Angabe der antragstellenden Person
Letzte Zahlung: Liste der Dossiers ohne Datum der letzten Zahlung
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Der bzw. die gewahlten Suchfilter werden in der grauen Zeile iber dem Hauptthema

angezeigt.

£ SOSTAT (=] & [

Datei Werkzeuge  Ansicht  Hilfe

Beenden Neu anmelden... ‘ Optionen... Berichte... Igl Suchen... ‘ E Leitfaden... @Info...

Operationen Alle Dossiers bis 12 Monate nach Abschluss]->ille Dossiers mit Plausifehlern

Dossiemummer 4 Jahr Nachname Vomame Gemeinde Leistungsart . Personen in

[@] Suchfilter...

:i- Plausibilisieren...

Mit der Funktion Zurtick in der Funktionsliste des Hauptthemas kann jeweils ein Suchfilter
(nach dem Symbol ,->*) geléscht werden

Der Suchfilter und die Spaltenbreiten des Hauptthemas kénnen abgespeichert werden mit
der Funktion Default-Filter / Setzen in der Funktionsliste des Hauptthemas.

-
£ SOSTAT =B

Datei Werkzeuge  Ansicht  Hilfe

Bcendcn Ncu anmelden... | Opticnen... Berichte... @ Suchen... | E‘ Leitfaden... E\lﬂfo..‘

4| "

: k| Neu... [#]Bearbeiten... [im]Loschen... |tg-g] Gruppieren "| [3¢] Excel ‘@Aktualisieren [&] Zuriick

Bei jedem Starten von SOSTAT wird lhre gespeicherte Einstellung verwendet.
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Operationen | Alle Dossiers

[&] Suchfiter... Dossiemummer 4~ Jahr Nachname Vomame Gemeinde  Laistungsart Neubeziiger Dienstn... Personen in
< . 1 2018 q q GUTTA . Regularer Fal chne Zielversinbarung  Stichtag 24052

oA Plausibilisieren... 2 2018 a v GUTTA.. Reguirer Fal mt Zelvereinbarung  Stichtag 24052

£% Ubernahme...

B Export..

£ Backup...

I _—
B Dossiers ‘ (] Adessen {[@] Notzen | (%] Riackmeldungen| : bult-Filter }
@ — | —. St ID Machna.. Vomame Strasse MNummer PLZ Ot Gruppe & Loschen

1.4 q 8184 Bachen.. Antragst..
ﬁ Adressen |
I .

81



18 Glossar

Anfangszustand

Der Anfangszustand gibt Auskunft Gber die Situation der Unterstitzungseinheit zu Beginn
des Sozialhilfebezugs.

Er ist nur fr Dossiers der wirtschaftlichen Sozialhilfe und der Sozialhilfe im Asyl- und
Flichtlingsbereich zu erfassen. Fir die weiteren bedarfsabhangigen Sozialleistungen wie die
Alimentenbevorschussung, die kantonalen Beihilfen oder die Eltern- und
Mutterschaftsbeihilfen missen keine Anfangszustande geliefert werden.. (Leitfaden Kap.
3.4.3)

Erhebungsperiode

Die Erhebungsperiode entspricht dem Kalenderjahr (Januar bis Dezember).

Es mussen alle Dossiers flr die Sozialhilfeempfangerstatistik erfasst werden, die wahrend
eines Erhebungsjahres mindestens einmal finanzielle Sozialleistungen bezogen haben.
(Leitfaden Kap. 3.4.1)

Leistungsarten

e regulare Unterstitzung ohne Zielvereinbarung (Code 1)

e regulare Unterstitzung mit Zielvereinbarung (Code 2)

e einmalige Zahlung mit Budget (Code 3)

e einmalige Zahlung ohne Budget (Code 4)

e Bevorschussung ALV (Code 5)

e Sozialhilfe an Fluchtlinge (Code 40) (SH-FluStat)

e Sozialhilfe an Asylsuchende (Code 50) (SH-AsylIStat)

¢ Alimentenbevorschussung (Code 25)

e Eltern- und Mutterschaftsbeihilfen (Code 23)

¢ Kantonale Beihilfen zur Altersrente (Code 35)

e Kantonale Beihilfen zur Invalidenrente (Code 36)

o Kantonale Beihilfen zur Hinterlassenenrente (Code 37)

e Zusatzleistungen zur Altersrente im Kanton Zirich (Code 32)

e Zusatzleistungen zur Invalidenrente im Kanton Zurich (Code 33)
e Zusatzleistungen zur Hinterlassenenrente im Kanton Zirich (Code 34)

Stichtagszustand
Alle Angaben im Fragebogen mussen sich auf den Stichmonat beziehen. Der Stichmonat ist

definiert als derjenige Monat im Erhebungsjahr, in welchem die letzte ordentliche Auszahlung
von Leistungen, die fur die Statistik relevant ist, stattgefunden hat. (Leitfaden Kap. 3.4.2)
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Unterstiitzungseinheit (UE)

Unter der Unterstutzungseinheit (UE) wird die wirtschaftliche Einheit verstanden, die fur die
Leistungsberechnung und -ausrichtung relevant ist.

Die Statistik betrachtet die anrechenbaren Einkinfte und Ausgaben jeweils streng aus der
Optik des Leistungsempfangenden. Deshalb werden in der Regel nur Personen zur
Unterstutzungseinheit gezahlt, die zumindest einen Teil ihres Lebensunterhaltes aus der
jeweiligen Sozial(hilfe)leistung direkt oder indirekt beziehen. In der
Sozialhilfeempfangerstatistik bildet die Unterstitzungseinheit die kleinste Erhebungseinheit
und setzt sich aus einer oder mehreren Personen zusammen. (Leitfaden Kap. 3.3)

Die Unterstiutzungseinheit besteht aus der antragstellenden Person, weiteren Mitglieder der
UE und weiteren Mitgliedern des Haushaltes (HH).
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19 Wichtige Adressen

Hotline PlausEx und SOSTAT
Martin Ruf, Daniel Birnbaumer
Offnungszeiten:
Montag—Freitag

09:00-12:00

Fachstelle Sozialhilfestatistik Ziirich
und Ostschweiz

Silvia Wirmli

Statistisches Amt des Kantons Ziirich
Schontalstrasse 5

8090 Zirich

Fachstelle fiir Statistik St.Gallen
Esther Gerber
Volkswirtschaftsdepartement
Davidstrasse 35

9001 St. Gallen

social@bfs.admin.ch

Tel: 058 463 66 03

Fax: 058 463 68 60
www.plausex.bfs.admin.ch
www.sostat.bfs.admin.ch

social@statistik.ji.zh.ch
Tel: 043 259 75 40
Fax: 043 259 75 99

ffs.shs@sqg.ch
Tel: 058 229 21 90
Fax: 058 229 39 88

Fachstelle Zentralschweiz (Luzern, Nidwalden, Obwalden, Schwyz, Zug)

LUSTAT Statistik Luzern
David von Holzen
Burgerstrasse 22
Postfach 3768

6002 Luzern

Fachstelle Aargau

Stephan Gysi

Statistik Aargau
Laurenzenvorstadt 9 / Postfach
5000 Aarau

Fachstelle Bern
Sandra Schwander
Bundesamt fir Statistik
Espace de I'Europe 10
2010 Neuchatel

Fachstelle Basel
Annegret Bieri
Bundesamt fir Statistik
Espace de I'Europe 10
2010 Neuchétel

Fachstelle Freiburg und Wallis
Corinne Pfeuti

Bundesamt fir Statistik

Espace de I'Europe 10

2010 Neuchétel
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social.zentralschweiz@]ustat.ch
Tel: 041 228 56 35
Fax: 04121077 32

social@ag.ch
Tel: 06283513 13
Fax: 062 835 13 10

social.bern@bfs.admin.ch
Tel: 058 467 23 83
Fax: 058 463 68 60

social.basel@bfs.admin.ch
Tel: 058 463 64 42
Fax: 058 463 68 60

social.fribourg@bfs.admin.ch
Tel: 058 46363 17
Fax: 058 463 68 60
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. Fachstelle Neuenburg, Genf und Tessin
l iﬁ' Nicole Chenaux Bieri
Bundesamt fiir Statistik

Espace de I'Europe 10
2010 Neuchatel

P Fachstelle Waadt und Jura
= - Antoinette Donini
- Bundesamt fiir Statistik

Espace de I'Europe 10
2010 Neuchétel

Auskunft:
BFS, Sektion Sozialhilfe
E-Mail: social@bfs.admin.ch

Dokument-ID: do-d-13.05-sostat-02.pdf
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social.neuchatel@bfs.admin.ch

Tel: 058 463 64 41
Fax: 058 463 68 60

social.vaud@bfs.admin.ch
Tel: 058 463 65 53
Fax: 058 463 68 60
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