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1 Introduction

L'Office fédéral de la statistique (OFS) utilise une application Internet pour le relevé de
l'inventaire et de la statistique financiére de l'aide sociale au sens large. Cette application est
proposée a l'adresse :

www.aidesocialeasl.bfs.admin.ch

Cette page remplace la solution devenue obsoléete pour saisir I'inventaire et la statistique fi-
nanciere des prestations sociales sous condition de ressources. A l'aide d'un nom d'utilisa-
teur personnel et d’'un mot de passe, vous pouvez contrbler les enregistrements dans l'inven-
taire qui sont de votre ressort ainsi que vos données de la statistique financiére. Les don-
nées seront plus tard publiées sur la méme page.

L'inventaire et la statistique financiére sont généralement relevés en méme temps. Certains
fournisseurs de données ne doivent traiter que des éléments d'un des deux relevés, d'autres
sont chargés de le faire pour les deux relevés. Le présent document porte sur le traitement
des taches dans le cadre des deux relevés.

Adresses utiles : Inventaire sozinventar@bfs.admin.ch
Statistique financiére : finstat@bfs.admin.ch



http://www.aidesocialeasl.bfs.admin.ch/
mailto:sozinventar@bfs.admin.ch
mailto:finstat@bfs.admin.ch

2 Se connecter et se déconnecter

2.1 Page de demarrage et de connexion

Vous parvenez a l'application Internet de I'aide sociale au sens large en sélectionnant la
page Internet suivante : www.aidesocialeasl.bfs.admin.ch. Cette page est accessible a
toutes les personnes intéressées, qui he peuvent cependant accéder qu'aux contenus déja
publiés. L'accés aux données non publiées n'est autorisé qu'a certains utilisateurs autorisés
et seulement aprés une connexion.

Cliquez sur « Se connecter » en haut a droite de la page.

Administration fédérale DFI aFs — =X DE FR IT
Schweizerische Eidgenossenschaft Inventaire et statistique financiére de l'aide sociale au
Confedération suisse sens large

Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra Office fédéral de |a statistique OFS

Démarrage | Données

Démarrage | Introduction inventaire | Introduction statistique financiére

Inventaire et statistique financiére de I'aide sociale au sens large

Figure 1: Lien vers la page de connexion

Vous parvenez a la page de connexion :

Administration fédérale DFl OFS
schweizerische Eidgenossenschatt Inventaire et statistique financiére de 'aide sociale au
Confédération suisse sens large

Confederazione Svizzera

Caonfaderaziun svizra Office federal de |a statistique OFS

Démarrage | Données

Démarrage | Introduction inventaire | Introduction statistigue financiére

MNom d'utilisateur ||

Mot de passe Se connecter

Demander un nouveau mot de passe

Office fédéral de Ia statistigue OFS

Figure 2: Page de connexion

Vous pouvez aussi sélectionner la page directement via www.aidesocialeasl.bfs.ad-
min.ch/ibs/LoginView.xhtml.



http://www.aidesocialeasl.bfs.admin.ch/
http://www.aidesocialeasl.bfs.admin.ch/ibs/LoginView.xhtml
http://www.aidesocialeasl.bfs.admin.ch/ibs/LoginView.xhtml

2.2 Demander un mot de passe initial et se connecter

Le courriel d'invitation que vous avez recu de notre part contient votre nom d'utilisateur ainsi
gu'un lien pour demander votre mot de passe. Cliquez sur le lien Mot de passe dans le cour-
riel recu.

Mot de passe: veuillez cliquer sur le lien suivant pour recevoir votre mot de passe: Demander un mot de passe par e-mail.

Le message suivant apparait dans votre navigateur Internet :

Administration fédérale DF OFS Seconnecter o 7 DE FR IT
Schweizerische Eidgenossenschaft Inventaire et statistique financiére de I'aide sociale au
Confédération suisse sens large
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra Office fédéral de la statistique OFS
Un message avec le nouveau mot de passe a &té envoyé a 'adresse e-mail dennée pour le nom d'utilisateu
Office fédéral de la statistique OFS Contact |nformations juridigues

Figure 3: Message concernant |'envoi d'un mot de passe

Un courriel ayant pour objet « OFS : nouveau mot de passe » vous a été envoyé en paral-
lele. Au cas ou vous n'auriez pas regu ce courriel dans votre boite de réception aprés
gquelques minutes, priére de vérifier qu'il n'est pas arrivé dans votre dossier Spam. Si néces-
saire, ajoutez I'adresse de destinataire ibs@ci-dedag.ch dans la liste des destinataires sirs
ne devant jamais étre bloqués.

Entrez votre nom d'utilisateur figurant dans le courriel d'invitation ainsi que le mot de passe
tiré du courriel séparé dans les champs de saisie de la page de connexion (voir paragraphe
2.1). Pour entrer le mot de passe, sélectionnez-le de préférence dans le courriel, copiez-le a
l'aide de la combinaison de touches Ctrl + c et collez-le a I'aide des touches Ctrl + v. Cliquez
sur « Se connecter ».



Administration fédérale

DFI OF5

Inventaire et statistique financiére de l'aide sociale au

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse sens large

Confederazione Svizzara

Confederaziun svizra

Office fédéral de la statistigue OFS3

Démarrage | Données

Démarmrage | Introduction inventaire | Introduction statistique financiére

Mom d'utilisateur

Mot de passe

WL _eister

Se connecter

Demander un nouveau mot de passe

Office fédéral de I statistigue OFS

Figure 4: Se connecter

2.3 Demander un nouveau mot de passe

Pour des raisons de sécurité, les mots de passe expirent tous les trois mois. Si vous essayez
de vous connecter avec un mot de passe expiré, vous recevrez le message d'erreur « Votre

mot de passe a expiré. Veuillez demander un nouveau mot de passe. ».

Dans ce cas ou si vous vous avez oublié votre de passe, vous pouvez en demander un nou-
veau. Cliquez sur le lien « Demander un nouveau mot de passe » sur la page de connexion

(www.aidesocialeasl.bfs.admin.ch/ibs/LoginView.xhtml).



http://www.aidesocialeasl.bfs.admin.ch/ibs/LoginView.xhtml

Administration fédérale DFI OFSs

Schweizerische Eidgenossenschatt Inventaire et statistique financiére de I'aide sociale au
Confédération suisse sens large
Confaderazione Svizeara
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Démarrage | Données

Démarrage | Introduction inventaire | Introduction statistigue financiére

MNom d'utilisateur ||

Mot de passe Se connecter

_>[D9fnander un nouveau mot de passe

Office fedéral de Ia statistigue OFS

Figure 5: Demander un nouveau mot de passe

Une fenétre Overlay s'ouvre et vous pouvez entrer le nom d'utilisateur que vous avez regu
par courriel. Cliquez ensuite sur « OK ».

Demander un nouveau mot de passe *

Itilisateur ou e-mail *

W DK ¥ Intermompre

Figure 6: Demander un nouveau mot de passe - entrée de l'adresse e-mail

Un message s'affiche sur la page de connexion, disant qu'un courriel avec le nouveau mot
de passe a été envoyé a l'adresse e-mail figurant pour vous dans notre systéme.

Si vous avez oublié votre nom d'utilisateur, vous pouvez aussi entrer votre adresse e-mail
enregistrée dans notre systéeme (I'adresse a laquelle vous avez recu des courriels de notre
part). Aprés avoir cliqué sur « OK », vous recevrez un courriel ayant pour objet « OFS : infor-
mations sur le login ». Ce courriel contiendra votre nom d'utilisateur ainsi qu'un lien qui vous
permettra de demander un nouveau mot de passe (voir paragraphe 2.2).

2.4 Connexion non valable

Aprés avoir entré un faux nom d'utilisateur et/ou un faux mot de passe, le message suivant



s’affiche : « Priere d'essayer une nouvelle fois ».

(X

reur lors du login. Mom d'utilisateur ou mot de passe inconnu.

MNom d'utilisateur ||

Mot de passe Se connecter

Demander un nouveau mot de passe

Figure 7: Erreur lors du login

Attention : aprés plusieurs essais infructueux, le systéme bloque votre acces pour des rai-
sons de sécurité. Veuillez dans un tel cas prendre contact avec I'OFS.

2.5 Se déconnecter

Lorsque vous avez terminé vos travaux ou que vous voulez les interrompre, cliquez sur le
lien « Se déconnecter » en haut a droite de la page pour revenir a la page de connexion.
Vous pouvez ensuite vous reconnecter pour reprendre vos activités.

Bienvenue Valérie Meister.fPrDﬂl.!Se déconnecter' - 7 DE FR IT
\

Figure 8: Lien "Se déconnecter"

Logout automatique: si vous ne faites rien a I'écran pendant un certain temps, le systeme
vous déconnectera automatiquement pour des raisons de sécurité. Vous devez ensuite vous
reconnecter.



3 Traiter des taches

Aprés le login, la page avec vos taches non terminées s'affiche.

Taches non terminées: 7 Taches terminéas: 0

Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogées

* Tri

Par année statistique -

Contréler inventaire

2.5 .12 Fonds cantonal 2015
Contrdler modification de loi 2015
2512 Fonds cantonal

Contréler inventaire

410 Aide sociale 2L
Contréler modification de loi 2015
4.1.0 Aide sociale

Contrdler statistique financiére 2015
2.1.0 Prestations complémentaires

Saisir statistigue financiére 2015
2.5 .12 Fonds cantonal

Saisir statistigue financiers 2015

4 1.0 Aide sociale

Figure 9: Liste de taches d'un fournisseur de données

Il peut y avoir jusqu'a quatre types de tache (comme dans la liste de taches affichée ci-des-
Sus) :

Contréler inventaire

Contréler modification de loi
Saisir statistique financiére
Controler statistique financiere

PN

Selon les travaux relevant de votre compétence, vous aurez a traiter des taches des quatre
types ou seulement des taches d’'un ou deux d’entre eux.



3.1 Contrdler inventaire

Pour une tache du type « Contrdler inventaire », I'Office fédéral de la statistique a préparé
des contenus enregistrés dans l'inventaire. Votre travail consiste ici & vérifier si les données
sont correctes.

Cliquez sur une tache du type « Contrdler inventaire ».

Taches non terminées: 7 Taches terminées: 0

Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogées

« Tri
Par année statistique -
Contréler inventaire 2015
2.5.12 Fonds cantonal
Contrdler modification de loi 2015
2.5.12 Fonds cantonal
Contréler inventaire
410 Aide sociale 2L
Contrdler modification de loi 2015
4.1.0 Aide sociale
Contrdler stafistique financiére 2015
2.1.0 Prestations complémentaires
Saisir statistigue financiére 2015
2.5.12 Fonds cantonal
Saisir statistique financiers 2015

4 1.0 Aide sociale
Figure 10: Exemples de taches du type « Contrdler inventaire »

Apres un clic sur la tache, le domaine de traitement est affiché a droite. Vous y trouvez
I'enregistrement inventorié de la prestation dans votre canton dans son état au 1" janvier de
I'année considérée. Autrement dit, les modifications de loi qui sont entrées en vigueur plus
tard dans l'année ne sont pas encore considérées dans l'inventaire.

Priére de confirmer I'exactitude de cet enregistrement. Vous disposez comme aide de I'enre-
gistrement de I'année précédente, pour comparaison. Cliquez pour ce faire sur le lien « Com-
paraison avec l'année précédente ». La fenétre qui s'ouvre présente I'enregistrement actuel
et celui de I'année précédente. Les éventuelles différences sont marquées en rouge.

10



Taches terminées: 0

itions/prestations abrogées
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2015

2015

2015

2015

2015

INV 2015
2.5 Aides a la famille

2.5.12 Fonds cantonal pour familles
Canton: Valais

Prigre de vérifier le texte de I'inventaire ci-dessous avec &tat au 1er janvier 2015. Si le texte est correcte, veuillez le confirmer & I'aide du bouton
correspondant. La tche sera ainsi terminés . Si vous souhaitez apporter des corrections ou des compléments, vous pouvez le faire 3 I'aide du

bouton "signaler emreur”.

Confirmer

+ Rubriques

Signaler emreur

Afficher données de I'année précédente I Comparaison avec 'année précédente I /

1 Définition de la prestation

2 Base légale fédérale

Figure 11: Lien « Comparaison avec l'année précédente »

En vue de protéger la famille, base de la société et de 'Efat, et de
favoriser sa fondation et son maintien, le Canton du Valais
dispose d'un "Fonds cantonal pour la famille™ qui a pour but
d'octroyer une aide sociale sous la forme d'une allocation de
ménage aux personnes seules ou couples de revenu modeste
avec charge d'enfants, domiciliés dans le canton (art. 44
LALAFam).

Nom de |a prestation dans le canton: Fonds cantonal pour
familles.

» Loi fédérale sur les allocations familiales (Loi sur les

Un clic sur le « x » en haut en droite permet de quitter la vue de la comparaison.

Comparaison avec le texte de 'année précédente

Des différences ont €1é trouvées dans 1 rubriques.
Rubrique

1 Définition de la prestation

2 Base Iégale fédérale

3 Base legale cantonale

4.1 Ayants droit

2015

En vue e protéger la famille, base de la Société et de Etat, et de favoriser sa fondation et son maintien, le Ganton
du Valais dispose dun "Fonds cantonal pour la famille” qui a pour but d'octroyer une aide sociale sous Ia forme d'une
allocation de ménage aux personnes seules ou couples de revenu modeste avec charge denfants, domiciliés dans le
canton (art. 20 LALAFam).

Nom g la prestation dans le canton: Fonds cantonal pour familles.

- Loi fédérale surles allocations familiales (Loi sur les allocations familiales, LAFam) du 24 mars 2006; RS
836.2
- Ordonnance sur les allocations familiales (QAFam) du 31 octobre 2007; RS 836 21

+ Loi d'application de Ia loi fédérale sur les alioctions familiales (LALAFam) du 11 septembre 2008; RSLV 836.1
* Ordonnance cantonale sur les aliocations familiales (OcAFam) du 14 janvier 2008; RSLV 836.100

Peuvent bénéficier des prestations du fonds, les personnes seules ou couples domiciliés dans le canton assumant en
Suisse la garde et Féducation d'un ou plusieurs enfants &gés de moins de 20 ans dont le revenu déterminant ne
dépasse pas les limites de revenu fixées par le Conseil dEtat art. 45 al. 1 OcAFam

Figure 12: Quitter la vue de la comparaison

3.1.1 Confirmer I'exactitude

Lorsque vous avez vérifié I'enregistrement dans l'inventaire et trouvé qu'il est correct, cliquez
sur le bouton « Confirmer » pour clore la tache.

2014

En vue de protéger la famille, base de la société et de Etat, et de favoriser sa fondation et son
du Valais dispose d'un “Fonds cantonal pour |a famille” qui a pour but d'octroyer une aide soci
allocaion de ménage aux personnes seules ou couples de revenu modeste aves charge d
canton (art. 44 LALAFam).

us [a forme d'une
ints, domiciliés dans le

Nem de la prestation dans le canton: Fonds cantonal pour familles.

- Loi fédérale sur les allocations familiales (Loi sur les allocations familiales, LAFam) du 24 mars 2006; RS
836.2

- Ordonnance sur les aliocations familiales (OAFam) du 31 octobre 2007; RS 836.21

+ Loi d"applieation de Ia loi fédérale sur les alioctions familiales (LALAFam) du 11 septembre 2008; RSLV 836.1
+ Ordonnance cantonale sur les aliocations familiales (OcAFam) du 14 janvier 2009; RSLV 835.100

Peuvent bénéficier des prestations du fonds, les personnes seules ou couples domiciliés dans le canton assumant en
Suisse la garde et réducation d'un ou plusieurs enfants 4gés de moins de 20 ans dont le revenu déterminant ne
dépasse pas les limites de revenu fixées par le Conseil d'Etat art 45 al. 1 OcAFam)

~
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- INV 2015
. » 2.5 Aides a la famille
Taches terminces: 0 2.5.12 Fonds cantonal pour familles
Canton: Valais
itions/prestations abrogées

Prigre de vérifier le texte de I'inventaire ci-dessous avec &tat au 1er janvier 2015. Si le texte est correcte, veuillez le confirmer & I'aide du bouton
correspondant. La tche sera ainsi terminés . Si vous souhaitez apporter des corrections ou des compléments, vous pouvez le faire 3 I'aide du
bouton "signaler emreur”.

\ l Confirmer l Signaler emreur

-

> loi Rubriques
2 loi 2015 M q

Afficher données de I'année précédente Comparaison avec 'année précédente
2015
1 Définition de la prestation A .
3ol En vue de protéger la famille, base de la société et de 'Etat, et de

AL favoriser sa fondation et son maintien, le Canton du Valais
- dispose d'un "Fonds cantonal pour la famille™ qui a pour but
nciére ; } ;
s 2015 d'octroyer une aide sociale sous la forme d'une allocation de
ménage aux personnes seules ou couples de revenu modeste
e 2015 avec charge d'enfants, domiciliés dans le canton (art. 44
LALAFam).
3
E 2015 Nom de Ia prestation dans le canton: Fonds cantonal pour
familles.

2 Base légale fédérale L ) B )
» Loi fédérale sur les allocations familiales (Loi sur les

Figure 13: Bouton "Confirmer"

Une fenétre d'avertissement s'‘ouvre et vous demande si vous voulez vraiment clore le traite-
ment de la tache.

Avertissement %

A sivous terminez 1a tAche, vous ne pourrez plus faire d'autres adaptations. Voulez-vous vraiment clore le traitement de cette tiche?

* Interrompre

Figure 14: Demande de confirmation définitive de I'exactitude des données de l'inventaire

Attention : une seule confirmation par tache, cette action est définitive !

En cliquant sur le bouton « Interrompre », vous pouvez arréter l'action et revenir a la tache.
En cliquant sur le bouton « OK », vous confirmez définitivement I'exactitude des données et
la tAche disparait de la liste des taches non terminées. Mais vous pouvez continuer de con-
sulter la tache. Elle se trouve maintenant dans I'onglet « Taches terminées ».

3.1.2 Signaler une erreur

Si lors de I'examen de I'enregistrement dans l'inventaire, vous estimez que quelque chose
n'est pas correct, vous pouvez nous le signaler. Cliquez pour ce faire sur le bouton « Sigha-
ler erreur ».

12



- INV 2015
. » 2.5 Aides a la famille
Taches terminces: 0 2.5.12 Fonds cantonal pour familles
Canton: Valais
itions/prestations abrogées

Prigre de vérifier le texte de I'inventaire ci-dessous avec &tat au 1er janvier 2015. Si le texte est correcte, veuillez le confirmer & I'aide du bouton
correspondant. La tche sera ainsi terminés . Si vous souhaitez apporter des corrections ou des compléments, vous pouvez le faire 3 I'aide du

bouton "signaler emreur”.
Confirmer Signaler emreur /

-

+ Rubriques

pLE 2015
Afficher données de I'année précédente Comparaison avec 'année précédente
2015
1 Définition de la prestation A .
3ol 2015 En vue de protéger la famille, base de la société et de 'Etat, et de

favoriser sa fondation et son maintien, le Canton du Valais

e dispose d'un "Fqnds ca!ﬂtonal pour la famille” gui a pogr but

s 2015 d'octroyer une aide sociale sous la forme d'une allocation de
ménage aux personnes seules ou couples de revenu modeste

e 2015 avec charge d'enfants, domiciliés dans le canton (art. 44
LALAFam).
e
2015 Nom de la prestation dans le canton: Fonds cantonal pour
familles.

2 Base légale fédérale L ) B )
» Loi fédérale sur les allocations familiales (Loi sur les

Figure 15: Bouton « Signaler erreur »

Un éditeur e-mail s’affiche dans lequel vous pouvez formuler vos corrections. Si vous souhai-
tez une copie de ce courriel, veuillez indiquer votre adresse e-mail dans le champ Copie.
Lorsque vous avez cliqué sur « Envoyer », un message vous indique que votre courriel nous
a été transmis et que nous prendrons prochainement contact avec vous.

" sozinventar@bfs admin.ch
Envoyer
Copie:

Concerne: * Inventaire: Correction concernant la prestation 2.5 12 Fonds cantonal pour familles du canton VS (2015)

Baeioe 0 B @B B @ @ « QN EFE ¥ BeeDle=m =i

E| Y|=ls = T EE- || e mEGMmM=@ Q¢
2

st - | nomal - | schifat - | er. - | A- B}-|[32 @@

®

B I U5 x x L|=

Bonjour

Figure 16: Editeur de texte pour signaler une erreur

En cliquant sur « Retour » en bas a gauche, vous revenez a votre liste de taches.
La tache venant d'étre traitée se trouve maintenant dans l'onglet « Taches terminées ». Vous

y trouverez aussi le courriel que vous nous avez transmis juste avant. Pour le voir, cliquez
sur la tache correspondante, puis sur « Afficher e-mail ».

13



= INV 2015
2.5 Aides a la famille

Taches non terminées: & 2.5.12 Fonds cantonal pour familles

Canton: Valais
Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogées

~ Tri Vous avez signalé 'erreur suivantef Afficher 'e-mail |

Par année statistique - ~ Rubriques
o : Afficher données de I'année précédente Comparaison avec I'annés précédente
Contréler inventaire 2015
2.5.12 Fonds cantonal = P .
1 Definition de la prestation
Envue de pr

favoriser sa -

JFENRT

Figure 17: Afficher taches terminées et messages envoyés
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3.2 Controler modification de loi

Pour une tache du type « Contrdler modification de loi », I'Office fédéral de la statistique a
préparé des contenus. Ont été saisies toutes les modifications de loi depuis le dernier inven-
taire, a savoir depuis le 1°" janvier de I'année précédente. S'il n'y a pas eu de modification de
loi pendant cette période, cela est signalé. Votre travail consiste ici a vérifier si les indications
sont correctes.

Cliquez sur une tache du type « Controler modification de loi ».

Taches non terminées: 7 Taches terminées: 0

Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogées

~ Tri
Par année statistigue -
Contrdler inventaire 2015

2.5.12 Fonds cantonal

Contrdler modific ation de loi 2015
2.5.12 Fonds cantonal

Contrdler inventaire

410 Aide sociale L
Contréler modification de loi 2015
4 1.0 Aide sociale

Contrdler statistigue financiére 2015
2.1.0 Prestations complémentaires

Saisir statistique financiére 2015
2.5.12 Fonds cantonal

Saisir statistique financiere 2015

4 1.0 Aide sociale

Figure 18: Exemple de taches du type « Contréler modification de loi »

Le domaine de taches s'ouvre a droite de la liste de taches. Priere de confirmer I'exactitude
de cet enregistrement.

3.2.1 Confirmer l'exactitude

Lorsque vous avez vérifié les modifications de loi et trouvé qu'elles sont correctes, cliquez
sur le bouton « Confirmer » pour clore la tache. Priere de le faire également s'il n'y a pas
eu de modifications de loi pendant cette période.
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- INV 2015
. i 2.5 Aides a la famille
Taches terminées: 1 2.5.12 Fonds cantonal pour familles
Canton: Valais
fions/prestations abrogées
Priére de vérifier les modifications de loi ci-dessous pour la période du 2 janvier 2014 au 1er janvier 2015. Si tout est correct et complet, priere de le
confirmer en cliguant sur le bouton correspondant. La tAche sera ainsi terminée. Si vous souhaitez apporter des corrections ou des compléments,
vous pouvez le faire 4 I'aide du bouton "signaler emreur”.

. :
Confirmer Signaler ermeur

~ Modification de loi

-

2015
i Afficher foutes les modifications de loi de cette prestation

2015 Il n'y a eu aucune modification de loi depuis le dernier inventaire.
ciére 2015

inAnEnirae

Figure 19: Bouton "Confirmer"

Une fenétre d'avertissement s'ouvre et vous demande si vous voulez vraiment clore le traite-
ment de la tache.

Avertissement %

A sivous terminez 1a tAche, vous ne pourrez plus faire d'autres adaptations. Voulez-vous vraiment clore le traitement de cette tache?

% Interrompre

e e e |
Figure 20: Demande de confirmation définitive de I'exactitude des modifications de loi

Attention : une seule confirmation par tache, cette action est définitive !

En cliquant sur le bouton « Interrompre », vous pouvez arréter l'action et revenir a la tache.
En cliquant sur le bouton « OK », vous confirmez définitivement I'exactitude des données et
la tAche disparait de la liste des taches non terminées. Mais vous pouvez continuer de con-
sulter la tache. Elle se trouve maintenant dans l'onglet « Taches terminées ».

3.2.2 Signaler une erreur

Si lors de I'examen de I'enregistrement des modifications de lois, vous estimez que quelque
chose n'est pas correct, vous pouvez nous le signaler. Cliquez pour ce faire sur le bouton
« Signaler erreur ».

- INV 2015
. i 2.5 Aides a la famille
Taches terminées: 1 2.5.12 Fonds cantonal pour familles
Canfon: Valais
fions/prestations abrogées
Priére de vérifier les modifications de loi ci-dessous pour 1a période du 2 janvier 2014 au 1er janvier 2015. Si tout est correct et complet, priere de le
confirmer en cliguant sur le bouton correspondant. La tAche sera ainsi terminée. Si vous souhaitez apporter des corrections ou des compléments,
vous pouvez le faire a l'aide du bouton “signaler erreur”

Confirmer Signaler erreur /

-

~ Modification de loi

2015
i Afficher toutes les modifications de loi de cette prestation

2 Il m'y a eu aucune modification de loi depuis le dernier inventaire
ciére 2015

inmnEnirne

Figure 21: Bouton « Signaler erreur »
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Un éditeur e-mail s’affiche dans lequel vous pouvez formuler vos corrections. Si vous souhai-
tez une copie de ce courriel, veuillez indiquer votre adresse e-mail dans le champ Copie. Un
clic sur le bouton « Envoyer » permet de nous transmettre le courriel.

De: *

‘% sozinventar@bfs.admin.ch

Copie:

Envoyer

Concerne: * Inventaire: Correction concemnant la prestation 2.5.12 Fonds cantonal pour familles du canton VS (2015)

Bloeicecde O @ @ B B @ @ « Qby E - B el = if

L || = iléﬂ’ElEIZ:E:ZE»'!TiT<§§'@ ™~ &

®© Q=0

B I UGS x, x°

Sil ~ | Normal ~ | Schriftat ~| Gr.. ~| A- [~ || 3] L 8 ?

Bonjour

Figure 22: Editeur de texte pour signaler une erreur

Lorsque vous avez cliqué sur « Envoyer », un message vous indique que votre courriel nous
a été transmis et que nous prendrons prochainement contact avec vous.

En cliguant sur « Retour » en bas a gauche, vous revenez a votre liste de taches.

La tAche venant d'étre traitée se trouve maintenant dans l'onglet « Taches terminées ». Vous
y trouverez aussi le courriel que vous nous avez transmis juste avant. Pour le voir, cliquez

sur la tAche correspondante, puis sur « Afficher e-mail ».

= INV 2015
2.5 Aides 3 la famille
Taches non terminées: 5 [ Taches terminées: 2 ] 2.5.12 Fonds cantonal pour familles
Canton: Valais

Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogges
~ Tri Wous avez signalé 'erreur suivanteJAfficher I'e-mail \

= Modification de loi

Par année statistique

Afficher toutes les modifications de loi de cette prestation

Contrdler inventaire 2015
2.5.12 Fonds cantonal Il n'y & eu aucune modification de loi depuis le dernier inventaire.

Contrdler modification de loi 2015
2512 Fonds cantonal .

Figure 23: Afficher taches terminées et messages envoyés
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3.3 Annoncer de nouvelles prestations ou des prestations
abrogées

Une fois la connexion établie avec succes, vous trouverez dans votre domaine de taches le
lien « Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogées ». Nous vous prions de nous
faire savoir si votre canton a introduit une nouvelle prestation sociale ou a abrogé une pres-
tation existante que nous avions enregistrée.

Taches non terminées: 7 Taches terminées: 0

| Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogées |\

- Tri
Par année statistigue b

Contrdler inventaire 2015
2.5.12 Fonds cantonal
Contréler modification de loi 2015
2.5.12 Fonds cantonal

Contréler inventaire

4.1.0 Aide sociale 2L
Controler modific ation de loi 2015

4 1.0 Aide sociale

Contréler statistigue financiére 2015
2.1.0 Prestations complémentaires

Saisir statistique financiére 2015
2.5.12 Fonds cantonal

Saisir statistigue financiére 2015
4 1.0 Aide sociale

Figure 24: Lien « Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogées »

Cliguez sur le lien susmentionné et un éditeur e-mail s’affiche dans lequel vous pouvez for-
muler votre message. Si vous souhaitez une copie de ce courriel, veuillez indiquer votre
adresse e-mail dans le champ Copie. Lorsque vous avez cliqué sur « Envoyer », un mes-
sage vous indique que votre courriel nous a été transmis et que nous prendrons prochaine-
ment contact avec vous.

sozinventar@bfs.admin.ch

Envoyer

Copie:

Concerne: * Mutation catalogue de prestations du canton VS

M Quelcode | 0 R & | B B & @ Qb E | %= ® 0o e o
B I US % x*|T ||,z := £l W = = = E |7 T || e @8 m=EO Q=8
stil v | Fomat | schifat ~| Gr. ~| A- B (32 B2

Figure 25: Editeur de texte pour annoncer une mutation de prestation
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En cliguant sur « Retour » en bas a gauche, vous revenez a votre liste de taches.
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3.4 Saisir statistique financiére

Dans une tache de type « Saisir statistique financiere », vous pouvez saisir les dépenses
nettes des prestations dont vous étes responsable.

Cliguez sur une tache du type « Saisir statistique financiere ».

Taches non terminées: 7 Taches terminées: 0

Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogées

* Tri

Par année statistique -

Contréler inventaire

2512 Fonds cantonal 2015
Contrdler modification de loi 2015
2.5.12 Fonds cantonal

Contréler inventaire

4.1.0 Aide sociale 2L
Contrdler modification de loi 2015
4 1.0 Aide sociale

Contrdler statistique financiére 2015
2.1.0 Prestations complémentaires

Saisir statistigue financiére 2015
2.5.12 Fonds cantonal

Saisir statistique financiére 2015
4 1.0 Aide sociale

Figure 26: Exemple de taches du type "Saisir statistique financiere"

Apres avoir cliqué sur la tache, la vue suivante s'ouvre a droite de la liste de taches.
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- SF 2015
. i . o 4.1 Aide sociale
Taches non terminées: 5 Taches terminées: 2 4.1 .D AIdE Sociale

Canton: Valais
Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogées

Priére de saisir les dépenses nettes pour 'année 2015 Une fois les valeurs entrées, prigre de les confirmer en cliquant sur le bouton “confirmer”. La

- Tri ! ©
tache sera ainsi terminee.
Par année statistique - Confirmer
Contréler inventaire 2015
4.1.0 Aide sociale + Dépenses nettes
Contréler modification de loi
PRI 2015
Contréler statistique financiére 2015
2.1.0 Prestations complémentaires 1 Total o
Saisir statistique financiére 2015
2.5.12 Fond tonal
onds cantona 2 Part de la Confédération o
Saisir statistique financiére
4.1.0 Aide sociale
3 Part du Canton l o l
4 Part des Communes 0
5 Part non attribuable o
~ Détails

Source des données &

Remarques &

Figure 27: Domaine de taches "Saisir statistique financiéere"

Cliquez sur le symbole du crayon sous le titre « Dépenses nettes » pour ouvrir le mode de
traitement. En lieu et place, vous pouvez double-cliquer sur une cellule dans laguelle vous
souhaitez entrer des données. A noter que le total ne peut étre entré en tant que tel, car il est
calculé automatiguement lors de l'enregistrement.

Lorsque vous avez terminé I'entrée de vos valeurs, cliquez sur le symbole v* pour enregistrer
I'entrée. Un clic sur le « x » permet d'interrompre I'entrée sans l'enregistrer.

v X
1 Total 0
2 Part de la Confédération 1111
3 Part du Canton 1111
4 Part des Communes 1111 ®
5 Part non attribuable 0
~ Détails

Source des données &
Femargques #
Figure 28: Enregistrement des valeurs entrées, interruption de I'entrée sans l'enregistrer.

Si vous nous avez livré auparavant les données a relever, vous les trouverez dans les
champs correspondants. Priére de contr6ler si elles sont correctes.
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3.4.1 Entrer des remarques

En dessous des champs des dépenses nettes, vous avez la possibilité de saisir des informa-
tions supplémentaires. Dans le champ « Sources des données », veuillez indiquer de quelle
source vos données proviennent (par ex. comptes d'Etat).

- Détails

Source des données &

Remargues F

Figure 29: Champs pour des informations supplémentaires

Juste en dessous, un champ est prévu pour vos remarques. L'OFS vous remercie d’'insérer
dans cette rubrique toutes les remarques susceptibles de simplifier l'interprétation des don-

nées, comme des clés de répartition fixes entre communes et canton, indications relatives a
une comparabilité limitée, par ex. en raison d'une modification des conditions cadre |égales

ou de sources de données incomplétes, etc.

Les contenus de ces deux champs seront publiés avec le nom de votre office et les données.

3.4.2 Confirmer l'exactitude

Pour terminer la tache, prieére de confirmer vos entrées en cliquant sur le bouton « Confir-
mer ».
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SF 2015
4.1 Aide sociale
4.1.0 Aide sociale

Canton: Valais

Priére de saisir les dépenses nettes pour lannée 2015. Une fois les valeurs entrées, prigre de les confirmer en cliguant sur le bouton "confirmer”. La

tache sera ainsi terminée.

\I Confirmer

~ Dépenses nettes
&

1 Total

2 Part de la Confédération

3 Part du Canton

4 Part des Communes

5 Part non attribuable

Figure 30: Bouton « Confirmer »

¥333

1111

™1

1111

Une fenétre d'avertissement s'ouvre et vous demande si vous voulez vraiment clore le traite-

ment de la tache.

Avertissement

» Interrompre

& Sivous terminez la tache, vous ne pourrez plus faire d'autres adaptations. Voulez-vous vraiment clore le traitement de cette tache?

Figure 31: Demande de confirmation définitive de I'exactitude des modifications de loi

Attention : une seule confirmation par prestation, cette action est définitive !

En cliquant sur le bouton « Interrompre », vous pouvez arréter 'action et revenir a la tache.

En cliquant sur le bouton « OK », vous confirmez définitivement I'exactitude des données et
la tAche disparait de la liste des taches non terminées. Mais vous pouvez continuer de con-

sulter la tache. Elle se trouve maintenant dans l'onglet « Taches terminées ».
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3.5 Controler statistique financiére

La tache du type « Contrdler statistique financiére » ne concerne que les prestations complé-
mentaires a 'AVS/Al (PC). L'OFS a déja saisi les données de la statistique des PC de I'Of-
fice fédéral des assurances sociales (OFAS). La répartition entre le canton et les communes
a été calculée a l'aide de la clé de répartition de I'année précédente.

Cliguez sur une tache du type « Contréler statistique financiere ».

Taches non terminées: 7 Taches terminées: 0

Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogées

* Tri

Par année statistique A

Contréler inventaire

2.5.12 Fonds cantonal 2015
Contrdler modification de loi 2015
2.5.12 Fonds cantonal

Contréler inventaire

410 Aide sociale R
Contrdler modific ation de loi 2015
4 1.0 Aide sociale

Contrdler statistique financiére 2015
2.1.0 Prestations complémentaires

Saisir statistiqgue financiére 2015
2.5.12 Fonds cantonal

Saisir statistique financiere 2015

4 1.0 Aide sociale
Figure 32: Exemple de taches du type « Controler statistique financiére »

Aprés avoir cliqué sur la tache, la vue suivante s'ouvre a droite de la liste de taches.
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= SF 2015
2.1 Prestations complémentaires a I'AVS/AI (PC)

Téches non leminées 5| Taches lemindes” 2 2.1.0 Prestations complémentaires a 'AVS/AI (PC)

Canton: Valais
Annoncer nouvelles prestations/prestations abrooées

Prigre de vérifier les dépenses nettes pour 'année 2015. Si les valeurs sont comectes, veuillez le confirmer en cliguant sur le bouton "confirmer”. La

> Tri
tiche sera ainsi terminée. Si vous souhaitez apporter des comections ou des compléments, vous pouvez le faire 3 I'aide du bouton "signaler erreur”.
Par année statistique T Confirmer Signaler erreur
Contrﬁls_}r inventaire 2015
4.1.0 Aide sociale ~ Dépenses nettes
Contréler modification de loi 2015
4.1.0 Aide sociale
Contréler stafistique financiére 1 Total 2111109
2.1.0 Prestations complémentaires
Saisir statistique financiére L N
2 5 12 Fonds cantonal 2015 2 Part de la Confédération 55'555
Saisir statistique financiére 2015
SAULAED IS 3 Part du Canton 667686
4 Part des Communes 2g'88s
5 Part non attribuable o
~ Détails
Source des données 1) Total, Part de la Confédération, Total Confédération et cantons: Office fédéral des assurances sociales

(OFAS): Tableaux T2.4 Finances des PC par canton et T2.3 Dépenses des PC par canton
2) Part du canton, Part des communes® Clé de répartition canton - communes: selon les données de
I'année précédente

Remarques

Figure 33: Domaine de taches « Controler statistique financiére »

Le domaine de taches s'ouvre a droite de la liste de taches. Priére de confirmer I'exactitude
de cet enregistrement. Veillez a ce que les données soient tirées de la statistique officielle
des prestations complémentaires de |'Office fédéral des assurances sociales. Le total ainsi
que la part de la Confédération ont déja été confirmés par votre canton. Veuillez vérifier la
répartition du montant restant entre le canton et les communes. Cette répartition a été calcu-
Iée en utilisant la clé de répartition de I'année précédente. Si cette clé a changé, priére de
nous communiquer les nouveaux montants corrects (voir a ce sujet le paragraphe 3.5.2).

3.5.1 Confirmer l'exactitude

Lorsque vous avez Vérifié I'enregistrement dans la statistique financiére et qu'il est correct,
cliquez sur le bouton « Confirmer » pour clore la tache.

25



= SF 2015
2.1 Prestations complémentaires a I'AVS/Al (PC)

Taches terminzes: 2 2.1.0 Prestations complémentaires a I'AVS/AI (PC)
Canton: Valais
lions/prestations abrogées
Priére de vérifier les dépenses nettes pour Fannée 2015. Si les valeurs sont comrectes, veuillez le confirmer en cliguant sur le bouton "confirmer”. La

£ 5era ainsi terminée. Sivous souhaitez apporter des comections ou des compléments. VOUS pouvez le faire a l'aide du bouton "signaler ermreur’.
.

2015
~ Dépenses nettes
[=] 2015
o 1 Total 2111109
ciére
B 2015 2 Part de la Confédération 55555
E 2015
3 Part du Canton G6'666
4 Part des Communes 38'888
5 Part non attribuable 1]
~ Détails
Source des données 1) Total, Part de la Confédération, Total Confédération et cantons: Office fédéral des assurances sociales

(OFAS): Tableaux T2.4 Finances des PC par canton et T2.3 Dépenses des PC par canton
2) Part du canton, Part des communes: Clé de répartition canton - communes: selon les données de
l'année précédente

Figure 34: Bouton « Confirmer »

Une fenétre d'avertissement s'ouvre et vous demande si vous voulez vraiment clore le traite-
ment de la tache.

Avertissement x

A Sivous terminez la tdche, vous ne pourrez plus faire d'autres adaptations. Voulez-vous vraiment clore le traitement de cette tache?

* Interrompre

Figure 35: Demande de confirmation définitive de I'exactitude des modifications de loi

Attention : une seule confirmation par prestation, cette action est définitive !

En cliquant sur le bouton « Interrompre », vous pouvez arréter 'action et revenir a la tache.
En cliquant sur le bouton « OK », vous confirmez définitivement I'exactitude des données et
la tAche disparait de la liste des taches non terminées. Mais vous pouvez continuer de con-
sulter la tache. Elle se trouve maintenant dans l'onglet « Taches terminées ».

3.5.2 Signaler une erreur

Si lors de I'examen de l'enregistrement dans la statistique financiére, vous estimez que
guelque chose n'est pas correct, vous pouvez nous le signaler. Cliquez pour ce faire sur le
bouton « Signaler erreur ».
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- SF 2015
. » 2.1 Prestations complémentaires a I'AVS/AI (PC)
Taches terminzes: 2 2.1.0 Prestations complémentaires a I'AVS/AI (PC)
Canton: Valais

lions/prestations abrogées
Priére de vérifier les dépenses nettes pour Fannée 2015. Si les valeurs sont comrectes, veuillez le confirmer en cliguant sur le bouton "confirmer”. La
tche sera ainsi terminée. Si vous souhaitez apporter des comections ou des compléments, vous pouvez le faire 4 I'aide du bouton "signaler ereur”.

-
Confirmer Signaler emmeur

2015
~ Dépenses nettes
[=] 2015
o 1 Total 2111109
ciére
B 2015 2 Part de la Confédération 55555
E 2015
3 Part du Canton G6'666
4 Part des Communes 38'888
5 Part non attribuable 1]
~ Détails
Source des données 1) Total, Part de la Confédération, Total Confédération et cantons: Office fédéral des assurances sociales

(OFAS): Tableaux T2.4 Finances des PC par canton et T2.3 Dépenses des PC par canton
2) Part du canton, Part des communes: Clé de répartition canton - communes: selon les données de
l'année précédente

Figure 36: Bouton « Signaler erreur »

Un éditeur e-mail s’affiche dans lequel vous pouvez formuler vos corrections. Si vous sou-
haitez une copie de ce courriel, veuillez indiquer votre adresse e-mail dans le champ Copie.
Lorsque vous avez cliqué sur « Envoyer », un message indique que votre courriel nous a été
transmis et que nous prendrons prochainement contact avec vous.

a:* | finstat@bfs.admin.ch

Envoyer
Copie:

Concerne: * Statistique financiére: Comection concernant la prestation 2.1.0 Prestations complémentaires & I'AVS/Al (PC) du canton VS (2015)

@ Quelcode | [1 @ @ | B B E E « QL E % B e 0L = @i
BIUS=xx Lz %»y[Elz=z=nsE|emlumem=oaizo
stil - | Normal - | schritat - | Gr. - | A- B- (52 G| ?

Bonjour

Figure 37: Editeur de texte pour signaler une erreur

En cliquant sur « Retour » en bas a gauche, vous revenez a votre liste de taches.
La tache venant d'étre traitée se trouve maintenant dans l'onglet « Taches terminées ». Vous

y trouverez aussi le courriel que vous nous avez transmis juste avant. Pour le voir, cliquez
sur la tache correspondante, puis sur « Afficher e-mail ».
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Page d'accueil > Relevé > Mes tiches

Taches non terminées: 4

Annoncer nouvelles prestationsiprestations abrogées

> Tri

Par année statistique

Contrdler inventaire
2.5.12 Fonds cantonal

Contrdler modification de loi
2512 Fonds cantonal

2.1.0 Prestations complémentaires

SF 2015

2.1 Prestations complémentaires a I'AVS/Al (PC)
2.1.0 Prestations complémentaires a I'AVS/AIl (PC)

Canton: Valais

Vous avez signalé lereur suivann( Afficher I'e-mail !‘—_

~ Dépenses neftes

1 Total

2 Part de la Confédération

3 Part du Canton

4 Part des Communes

& Part non attribuable

~ Détails

Source des données

211109

55'555

66'666

83'338

1) Total, Part de la Confédération, Total Confédération et cantons: Office fédéral des assurances sociales

(OFAS): Tableaux T2.4 Finances des PC par canton et T2.3 Dépenses des PC par canton
2) Part du canton, Part des communes: CIé de répartition canton - communes: selon les données de

I'année précédente.

Figure 38: Afficher taches terminées et messages envoyés
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4 Afficher le profil

En cliquant sur le lien « Profil » en haut a droite de la page, vous pouvez afficher les don-
nées de votre profil. Priere d'annoncer les éventuels changements a : sozinventar@bfs.ad-

min.ch ou sozfinanzstatistik@bfs.admin.ch.

Adminisiration fédérale DFI OFs Bienvenue Valérie Meister. Be déconnecter 37 DE FR IT

g Schweizerische Eidgenossenschaft Inventaire et statistique financiére de I'aide sociale au @
>

Confédération suisse sens large
Confedarazione Swizzera

Confederaziun svizra Office fédéral de la statistique OFS

Démarrage | Données | Relevé

Mes tiches

Page d'accueil > Relevé > Mes tches

Téches non terminées: 7 Téches terminées: 0

Annoncer nouvelles prestations/prestations abrogées Cliguez sur une des taches énumérées a gauche pour la traiter.

~ Tri
Par année statistique -

Contrdler inventaire 2015
2.5.4 Allocations de matemité
Contrdler modification de loi 2015
2.5.4 Allocations de matemité
Contréler inventaire

4.1.1 Aide sociale 250
Contréler modification de loi 2015
4.1.1 Aide sociale

Contréler stafistique financiére 2015
2.1.1 Prestations complémentaires .
Saisir statistique financiére 2015
2.5.4 Allocations de matemnité 7
Saisir statistique financiére 2015

4.1.1 Aide sociale

Office fédéral de la statistigue OFS Contact Informations juridiques

Figure 39: Afficher le profil
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