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FORMULAIRE POUR LA COMMANDE DE DONNÉES STATISTIQUES 

STATISTIQUE STRUCTURELLE DES ENTREPRISES (STATENT)
STATISTIQUE DE LA DÉMOGRAPHIE DES ENTREPRISES (UDEMO) - STATISTIQUE DES GROUPES D’ENTREPRISES (STAGRE)

Merci de bien vouloir fournir les informations requises de manière précise et complète. Ces informations sont nécessaires à l’établissement d’un contrat de protection encadrant la livraison de données à haute granularité. En cas d’informations imprécises ou incomplètes, le délai de livraison des données est rallongé ou bien les données ne sont pas livrées. En outre, des frais peuvent être facturés (voir point 5.1 ci-dessous).
	1. DESCRIPTION DU PROJET
	
	

	1.1 destinataire des données  
Nom et adresse complète de l’institution: université, haute école, entreprise, service de l’Etat, etc.
	
	Nom de l’institution et adresse complète :



	1.2 BUT DE LA DEMANDE
Brève description du contexte général dans lequel les données doivent être livrées (p.ex. projet de recherche, travail de diplôme, mandat, etc.).

	
	Nom du projet: 


Contexte (5-10 lignes): 

	1.3 UTILITÉ des données et durée du projet
Description détaillée et complète des buts du projet (quelle est l’utilisation prévue des données, comment les données demandées permettront de réaliser le projet, etc.). 

	
	À quelles fins les résultats seront exploités / utilisés ? (5-10 lignes)





Echéance du projet : 
(À l’échéance de cette date, les données délivrées devront être détruites)


	1.4 EXPLOITATION des résultats du projet
Toute diffusion doit au préalable être mise gratuitement à disposition de l’OFS.


Si le projet est réalisé sous mandat, vous devez impérativement joindre à ce formulaire de commande une copie du mandat.
	
	Une utilisation commerciale des données est-elle prévue ?
☐   oui  ☐   non
Le projet est-il réalisé sous mandat ?
☐   oui  ☐   non
Si oui, veuillez indiquer le mandant (nom de l’institution, les coordonnées et la personne de référence) :



Echéance du mandat (date): 



	2. PARTICIPANTS AU PROJET 
	
	

	2.1 signataires du contrat  

Veuillez indiquer les coordonnées de chaque personne participant au projet.

Le responsable de l’institution doit être un fondé de pouvoir, soit un membre de la direction, un haut cadre de l’institution, un professeur ordinaire, etc.

	
	Nom/prénom, fonction, téléphone et adresse email du Responsable de l’institution :


Nom/prénom, fonction, téléphone et adresse email du responsable du projet (si différent du responsable de l’institution) :


Autres personnes qui auront l’accès aux données (nom, prénom, fonction, téléphone et adresse email de chaque personne) : 



	3. description des données
	
	

	3.1 statistique souhaitée
Veuillez indiquer la ou les statistique(s) ainsi que la ou les année(s) de référence (=année d’observation).


Choisissez l’option « périodique » si vous voulez recevoir les mêmes données pour le même projet dans les prochaines années (i.e. année(s) de référence pas encore disponible). 
	
	☐   STATENT (dès 2011)     ☐   UDEMO (dès 2013)    ☐   STAGRE (dès 2014)

☐   Autres statistiques : ……………   

Année(s) de référence :

Type de livraison :   ☐  unique      ☐   périodique
Si périodique, prière d’indiquer la dernière année de référence pour laquelle vous voudriez recevoir ces données : 


	3.2 OBJET ET VOLUME
Les branches d’activités sont définies par la Nomenclature Générale des Activités économiques et le codage  NOGA. Les codes relatifs aux branches peuvent être trouvés grâce à l’outil de recherche disponible en ligne


Les codes communes OFS et leurs états pour les années de référence sont disponibles en ligne
Autres : p. ex région linguistique, MS région, grande région, districts, etc.






Définition du niveau d’observation statistique :
Unités institutionnelles = entreprises
Unités locales = établissements


Données individuelles = une valeur pour chaque unité statistique
Données agrégées = addition des valeurs de plusieurs unités statistiques au niveau d’une ou plusieurs dimensions choisies (p.ex. NOGA). Dans ce cas, prière de préciser par quelle variable de classification les données doivent être agrégées.

	
	Couverture économique :  ☐ ensemble de l’économie    ☐ par branche
Si vous avez choisi l’option « par branche », veuillez indiquer les codes NOGA : 




Couverture géographique :  ☐  Suisse   ☐   Cantonale 
  ☐   Communale    ☐   Autre

Cantons : 
Communes (veuillez indiquer le code OFS et le nom) : 
Autres, veuillez spécifier :


Variables de géolocalisation :  ☐   oui    ☐   non
Si oui :   ☐   mètres    ☐   hectomètres     

Niveau d’observation statistique : 
☐   unités institutionnelles
☐   unités locales



Granularité des données :  
☐   données individuelles
☐   données agrégées


	3.3 liste complète des variables souhaitées
Indiquez la liste des variables souhaitées, séparément pour chaque statistique sélectionnée au point 3.1., et en utilisant les dénominations des variables selon les listes disponibles en ligne :
STATENT
UDEMO
STAGRE






	
	Variables :













	3.4 AUTRES CONTRATS DE PROTECTION DES DONNÉES 



	
	Est-ce que d’autres statistiques ont été ou seront commandées à l’OFS ? 
☐   oui  ☐   non
Si oui, quelles statistiques ? À quelle date ?

Est-ce qu’un ou plusieurs contrat(s) de protection de données a/ont déjà été établi(s) avec l’OFS ou est/sont en voie d’établissement ?
☐   oui  ☐   non
Si oui, indiquer le(s) numéro(s) de ce(s) contrat(s) et la/les date(s) de signature






	
	
	

	4. sécurité des données
	
	

	Veuillez indiquer si les conditions suivantes sont remplies / non-remplies dans votre institution
	
	Remplie
Non remplie

	Si la livraison de données individuelles contient des données sensibles (selon les directives relatives à la protection des données en cas de transmission de données individuelles à des tiers) [footnoteRef:1], ces données doivent être stockées dans un environnement sécurisé (par exemple local) destiné exclusivement au traitement des données individuelles livrées par l'OFS. [1:  Pour toutes les données personnelles (tous les niveaux de protection), les exigences du PFPDT s'appliquent : https://www.edoeb.admin.ch/edoeb/fr/home/protection-des-donnees/dokumentation/guides/mesures-techniques-et-organisationnelles-de-la-protection-des-do.html ] 

Si les données individuelles traitées reçues de la part de l'OFS doivent être stockées dans un environnement partagé (base de données, Datawarehouse, répertoire réseau, etc.), l'OFS peut décider d'une exception sur la base des conditions suivantes :










	
	
☐    ☐ Il ne s'agit pas d'un environnement de type cloud accessible au public[footnoteRef:2] [2:  Un environnement de type cloud accessible au public se réfère ici à un service cloud où tout utilisateur (personne ou entreprise) peut créer un compte comprenant un espace de stockage, (p.ex. Dropbox, Microsoft OneDrive, Google Drive, Apple iCloud, etc)] 

☐    ☐ Les données sont stockées en Suisse
☐    ☐ Les données sont cryptées lors du transport et du stockage
☐    ☐ L'accès physique à l'infrastructure est limité aux utilisateurs légitimes
☐    ☐ L'accès logique aux données est protégé par :
· une authentification à 2 facteurs et
· des droits d'accès limités aux utilisateurs légitimes
☐    ☐ L'environnement est protégé par un pare-feu
☐    ☐ Les autorisations d'accès sont contrôlées et tenues à jour
☐    ☐ L'infrastructure est protégée contre les logiciels malveillants
☐    ☐ Les vulnérabilités des logiciels sont surveillées et corrigées     fréquemment (au moins 1x / an)
☐    ☐ Si des sauvegardes sont effectuées, elles doivent être cryptées

Le soussigné confirme que les conditions marquées comme "remplies" ci-dessus sont respectées. 






	5. formalités
	
	

	
5.1 COÛTS DE LA LIVRAISON PAR SET DE DONNÉES

Un set de données correspond une table de données (individuelles ou agrégées) contenant toutes les informations, décrites sous point 3, pour une année de référence et un niveau d’observation statistique





5.2 SIGNATURES ÉLECTRONIQUES

Les données sont transmises une fois que l’OFS a reçu le contrat signé par toutes les parties. Ceci peut se faire par la poste (signature manuscrite) ou par courriel (signature électronique).


L’OFS envoie, par courriel, le contrat signé électroniquement (format PDF). Les autres parties signataires doivent retourner celui-ci, soit par courriel (fichier PDF signé électroniquement ou scan du contrat signé manuellement), soit par courrier postal (contrat signé de manière manuscrite par les destinataires des données).



5.3 pERSONNE QUI A REMPLI CE FORMULAIRE
La personne qui a rempli ce formulaire confirme avoir fourni des informations complètes et conformes au projet déclaré.
	
	
Coût des données: 	100.- / set de données 
Frais administratifs: 	110.- / h (au minimum 1h est comptabilisée pour l’ensemble du processus administratif)
La politique de facturation dans le domaine des statistiques structurelles des entreprises repose sur l’Ordonnance sur les émoluments et indemnités perçus pour les prestations de services statistiques de la Confédération. Sous certaines conditions, les données peuvent être remises gratuitement ou à un tarif réduit. La facturation dépendra notamment de l’institution (destinataire/mandataire), de la description du projet (contexte, type, mandat publique ou commercial, etc.) ainsi que du volume des données demandées (p.ex. nombre de set de données).




Les participants au projet, mentionnés au point 2, ont-ils la possibilité de signer le contrat électroniquement?

☐   oui           ☐   non (signature manuscrite)

En cas de oui, veuillez noter que la signature électronique n’est acceptée que si elle respecte les conditions suivantes : Elle doit être cryptée et le signataire doit apporter la preuve d'un certificat sécurisé (signature électronique avancée).

L’OFS ne met pas à disposition d’outil pour la signature électronique avancée, mais il existe des outils en ligne tels que Skribble ou Adobe Sign : 
Skribble – Signer électroniquement
Signature électronique | Solutions sécurisées | Adobe Sign

Tout utilisateur est libre de choisir son outil pour la signature électronique avancée tant que celle-ci est cryptée. Par exemple avec l’outil Skribble vous pouvez télécharger le contrat signé par l’OFS et le signer électroniquement. Il faut dans ce cas s’assurer d'utiliser la signature électronique avancée. Pour ce faire, vous devez vous inscrire avec votre nom, e-mail et numéro de téléphone. Vous recevrez ensuite un code pour la signature.




Nom, prénom, fonction, email et numéro de téléphone :


Lieu et date :


	
	
	

	
	
	



6. Compléments d’information :
6.1 Termes de référence pour la livraison de données à haut niveau de granularité 
La livraison de données à haut niveau de granularité (p.ex. données individuelles, données géocodées, etc.) est toujours encadrée par un contrat de protection de données qui mentionne les conditions d’utilisation, de diffusion et de destruction des données. Ce contrat de protection de données est exclusivement lié au projet, aux données ainsi qu’aux personnes spécifiés dans le contrat. Tout changement dans les informations de base (p.ex. durée du projet, responsable de projet, variables, etc.) durant la validité du contrat doit être communiqué à l’OFS. Le cas échéant, le contrat est modifié (avenant) ou un nouveau contrat est établi.

6.2 Transmission des données
Les données sont livrées sous forme chiffrée et par server FTP (File Transfer), après signature du contrat par les parties prenantes. Un mot de passe vous sera transmis séparément.

6.3 Traitement de la demande de données
La présente demande de données doit être dument complétée et retournée par e-mail au format Word. Selon la qualité des informations fournies, nécessaires à l’établissement du contrat de protection de données, le délai de livraison peut prendre plus ou moins de temps, ou bien les données ne sont pas livrées.


6.4 CONTACT :
Nous répondrons volontiers à toutes vos demandes par e-mail. Veuillez nous écrire à : 
statent@bfs.admin.ch : Pour les demandes relatives à la Statistique structurelle des entreprises STATENT
udemo@bfs.admin.ch : Pour les demandes relatives à la Statistique de la démographie des entreprises UDEMO
stagre@bfs.admin.ch : Pour les demandes relatives à la Statistique des groupes d’entreprises STAGRE
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