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3.0 01.03.2020 Aggiornamento dei testi e delle grafiche, aggiunta del capitolo 3.1.3

4.0 16.09.2020 Aggiornamento a seguito della release 2.3

5.0 10.03.2022 Aggiornamento a seguito delle modifiche alle politiche ROC

Questo manuale corrisponde allo stato di LEI-Svizzera al 10.03.2022.
Sara costantemente aggiornato in base ai requisiti e agli sviluppi della norma ISO 17442
e delle linee guida ROC e GLEIF. Per sapere se si dispone della versione attuale, consul-
tare il sito di LEI-Svizzera (www.lei-svizzera.ch). Maggiori informazioni sul LEI sono di-
sponibili sul sito Internet della Global LEI Foundation (GLEIF): www.gleif.org.
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1 Utilizzo di LEI-Svizzera: informazioni generali

LEI-Svizzera & annesso all’Ufficio federale di statistica (UST) e dal 2017 funge da servizio di
attribuzione di LEI. L’accreditamento consente a LEI-Svizzera di fornire LE| soltanto a unita
della Svizzera e del Liechtenstein.

Mette il servizio di emissione e gestione di LEI a disposizione delle seguenti unita:

— imprese, fondazioni e associazioni della Svizzera e del Liechtenstein attive e iscritte
nel registro IDI;

— fondi di investimento svizzeri gestiti dalle direzioni dei fondi iscritte nel registro IDI e
registrate presso la FINMA;

— gruppi di investimento svizzeri;

— tutte le istituzioni soggette all’'obbligo di notifica (p. es. trust con fiduciario svizzero).

Chi desidera richiedere un LEI & pregato di allegare alla richiesta tutti i documenti necessari
alla convalida.

In particolare, qualora 'unita abbia una societa controllante e qualora quest’ultima venga in-
dicata nella richiesta, occorre fornire a LEI-Svizzera un documento che attesti la struttura so-
cietaria. Le persone giuridiche e i fondi di investimento che richiedono o rinnovano un LEI
sono tenute a indicare, se possibile, la loro «societa controllante diretta con consolidamento
contabile» e la loro «capogruppo con consolidamento contabile», dimostrando con tale docu-
mento la relazione che dichiarano di avere con queste societa.

Ulteriori informazioni sulla raccolta e sull’'utilizzo delle informazioni sulla struttura societaria
sono disponibili sul sito Internet della GLEIF:
https://www.qgleif.org/it/lei-data/access-and-use-lei-data/level-2-data-who-owns-whom/.

Per poter presentare una richiesta di emissione, rinnovo o trasferimento di un LEI occorre
prima di tutto creare un account su LEI-Svizzera.

Lo si pud creare attraverso 'unita, la direzione del fondo oppure anche attraverso un altro
ente (p. es. una banca, un fiduciario o una persona privata).


https://www.gleif.org/it/lei-data/access-and-use-lei-data/level-2-data-who-owns-whom/
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2 Creazione di un account utente

Tutte le richieste a LEI-Svizzera devono essere inoltrate online.
Una volta creato un account su LEI-Svizzera, € possibile richiedere, rinnovare e trasferire i
LEI.

Se l'account & gia stato creato, ma si hanno problemi ad accedervi, si prega di rivolgersi al
nostro helpdesk LEI (tel 0800 000 770, lei@bfs.admin.ch).

Creazione di un account utente su LEI-Svizzera (www.lei.admin.ch)

L El IT ~ | ACCESSO

Home Ricerca LEI-Download Creare un account utente
Benvenuto a LEI-Svizzera

Come utente registrato presso LEI-Svizzera, & possibile richiedere o rinnovare un LEI-Svizzera (UST) & certificata come unitd operative locali (LOU) dalla Global
codice LEL E inoltre possibile trasferire un codice LEI esistente a LEl-Svizzera. Legal Entity |dentifier Foundation (GLEIF) dal 09.11.2017.
Gestiamo esclusivamente LEI di societa svizzere e del Liechtenstein, nonché di

Ulteriori informazioni e il manuale utente sono disponibili sulla homepage d trust e fondi svizzeri.

D, LE| &

Per creare un account utente, compilare il modulo online con le indicazioni personali e quelle
relative all’unita.

o Tutti i campi contrassegnati da un asterisco (*) sono obbligatori.

¢ N.B.: & indispensabile fornire un indirizzo email valido. Consigliamo di utilizzare
un indirizzo email generico (p. es. finanze@nomeimpresa.ch). In questo modo si
e sicuri che 'accesso all’account &€ sempre garantito, anche se la persona respon-
sabile dovesse lasciare I'impresa o essere assente.

¢ Una volta compilati tutti i campi obbligatori (compresa I'’email complementare), per
poter continuare con la creazione dell’account occorre accettare le condizioni ge-
nerali (CG)".

Tranne il nome utente (indirizzo email), tutte le informazioni relative all’account utente
possono essere modificate in qualsiasi momento cliccando in alto a destra sul nome
utente (indirizzo mail) e selezionando «Gestire account utentey.

Conferma dell’avvenuta creazione

Una volta terminata la procedura di creazione dell’account, viene inviata un’email automatica
all'indirizzo indicato in sede di creazione e contenente un link che deve essere cliccato per
attivare 'account. Tale link di attivazione & valido per 24 ore.

" Le CG sono disponibili su www.lei-svizzera.ch.



mailto:lei@bfs.admin.ch
http://www.lei.admin.ch/
mailto:finanze@nomeimpresa.ch
http://www.lei-svizzera.ch/

LEl: manuale utente, versione 5.0

Qualora non si riesca a trovare I'email in questione nella casella di posta elettronica, verifi-
care le impostazioni del filtro antispam. Quest’ultimo deve accettare le email provenienti da
do-not-reply@bfs.admin.ch.

Dopo aver attivato I'account & possibile accedervi tornando su www.lei.admin.ch. Una volta
effettuato il login si accede automaticamente al menu «Panoramica», dove vengono visualiz-
zati il numero totale di LEI e i vostri ordini, suddivisi in funzione del loro stato.

A partire da questa schermata & possibile richiedere, rinnovare, trasferire o modificare
un LEI.

c Schweizerische Eidgennssenschaft
= e
. | El T &

< izzera

Ricerca Panoramica | miei ordini | miei LEI
Panoramica
I miei LEI c
TOTALE SSUED LAPSED
0 0 0
I miei ordini C
TOTALE COMPLETATO IN VALIDAZIQONE UST CORREGGERE ORDINE
0 0 0 0
INSERIRE CODICE DI SBLOCCO PAGARE FATTURA
0 0
Nuova richiesta

Richiesta d'un codice LEI

Richiedere un codice LEl per un‘impresa, un fondo o trust

Rinnovo d'un codice LEI

Trasferimento d'un codice LEI

Trasferire un codice LEI da un'altra LOU o da un altro account utente

Modificare dati LEI

Aggiornamenta delle informazioni sulle vostre LEI (indirizzo, struttura societaria

© 2022 - Ufficio federale di statistica UST | Version: 3.0.22
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3 Richiesta di un nuovo codice LEI

Immediatamente dopo aver creato un account utente su LEI-Svizzera ed effettuato il login su
www.lei.admin.ch, & possibile richiedere un nuovo LEI.

| Nuova richiesta

Richiesta d'un codice LEI

Rinnove d'un codice LEI

Trasferimento d'un codice LEI

Modificare dati LEI

Specificare per cosa si intende richiedere un LEI

Panoramica d'ordine (Nuovo)

Selezionare per quale entita si desidera richiedere un codice LEI

Richiedere un codice LEl per un'impresa, fondazione o associazione

Selezionare guesta opzione se presa la dazione o I'associazione ha sede Iin Svizzera o nel Lie

Richiedere un codice LEl per un fondo/gruppo d'investimento

Richiesta d'un codice LEl per un trust

LEI-Schweiz pud emettere LEI esclusivamente per:

e imprese, associazioni e fondazioni con sede in Svizzera o nel Liechtenstein;
e fondi che hanno una direzione con sede in Svizzera;
e trust con fiduciario svizzero.


http://www.lei.admin.ch/
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3.1 Richiesta di un codice LEI per un’impresa

3.1.1 Informazioni sull’impresa

Inserire il numero univoco d’identificazione (IDI) dell’impresa per la quale si richiede un LEI.
Tramite I'IDI & possibile richiedere un LE| anche per una fondazione o un’associazione.
L’'importante & che si tratti di un IDI attivo.

Per risalire all'IDI, consultare la pagina Internet del registro IDI (www.uid.admin.ch) oppure contat-
tare la nostra hotline UID (tel. 0800 20 20 10).

Richiedere un codice LEIl per un'impresa, fondazione o associazione

Si prega di compilare | seguenti campi.

o Informazioni sull'impresa Persona autorizzata a firmare Struttura societaria / fondo Allegati

:.:E uer

INTERRUZIONE

Le informazioni sulle imprese sono reperite e copiate automaticamente dal registro IDI. Pud
essere modificato solo I'indirizzo del’amministrazione centrale.

3.1.2 Persona autorizzata a firmare

Se il LEI-Manager (al quale & intestato I'account utente) & autorizzato a firmare secondo
quanto iscritto nel registro di commercio o nello statuto (indipendentemente dal fatto che firmi
individualmente o collettivamente), pud apporre un visto alla voce «Sono autorizzato a fir-
mare». Per la verifica dell'identita di tale persona, ci occorre una copia di un documento
d’identita in corso di validita. In caso di firma collettiva, allegare anche la copia del docu-
mento d’identita di una seconda persona autorizzata a firmare.

Qualora il LEI-Manager non sia autorizzato a firmare per I'impresa, selezionare questa ca-
sella e specificare una terza persona. E inoltre importante indicare I'indirizzo email personale
della persona autorizzata a firmare, poiché una volta approvata la richiesta ricevera un’email
con il codice di attivazione.

Richiedere un codice LEI per un'impresa, fondazione o associazione

Si prega di compilare i seguenti campi.

o Informazioni sull'impresa o Persona autorizzata a firmare Struttura societaria / fondo Allegati

O sono autoerizzato a firmare

O Non sono autorizzate a firmare

INTERRUZIONE PRECEDENTE


http://www.uid.admin.ch/
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3.1.3 Struttura societaria

Secondo quanto richiesto dalla GLEIF, siamo tenuti a fornire informazioni concernenti la
struttura societaria. Per questa ragione, le societa di capitali e i fondi di investimento che ri-
chiedono un nuovo LEI o che ne rinnovano uno devono quindi indicare sia la loro societa
madre diretta che la loro capogruppo.

o Definizione di «societa madre diretta»
La societa madre diretta € la societa controllante di un’altra societa (detta controllata),
che ne detiene piu del 50% delle quote e ne consolida i risultati nel proprio rapporto an-
nuale.

o Definizione di «capogruppo»
La capogruppo ¢ la societa controllante che si occupa del consolidamento di tutte le so-
cieta controllate sottoposte.

Attualmente il sistema LEI non pubblica informazioni sulla struttura societaria delle unita se-
guenti:

joint venture;

imprese associate;

imprese strutturate (non consolidate);
filiali internazionali.

Per queste unita non & percid necessario fornire indicazioni sulla societa madre diretta o
sulla capogruppo. Per i casi di cui sopra, selezionare «La societa controllante non esiste o
non & nota» come eccezione all’obbligo di notifica (cfr. paragrafo seguente).

Ulteriori informazioni sulla raccolta e sull'utilizzo delle informazioni sulla struttura societa-
ria sono disponibili sul sito Internet della GLEIF:
https://www.qgleif.org/it/lei-data/access-and-use-lei-data/level-2-data-who-owns-whom/.

Opzione 1: inserire I’eccezione all’obbligo di notifica

Se l'impresa & indipendente oppure se il richiedente di LEI non pud o non vuole indicare al-
cuna societa controllante che abbia un LEI, selezionare due volte il campo «Inserire I'ecce-
zione all’'obbligo di notifica».

Richiedere un codice LEI per un'impresa, fondazione o associazione

Si prega di compilare i seguenti campi.

o Informazioni sull'impresa o Persona autorizzata a firmare o Struttura societaria / fondo Allegati

Qui avete la possibilita di inserire informazioni sulla societd madre diretta e capogruppo (con LEI). Se I'impresa non ha una societa madre (con LEI), selezionate un’ eccezione
all'obbligo di notifica.

1. Relazione con la societa madre diretta

Inserire I'eccezione all'obbligo di notifica (opt out)

Selezionare questa opzione se non esiste una societd madre con LEl o se non pud essere specificata.

Registrare indicazioni sulla relazione

Selezionare questa opzione per registrare |a relazione dell'impresa con una societa madre (con LE).

2. Relazione con la capogruppo

Inserire |'eccezione all'obbligo di notifica (opt out)

Selezionare questa opzione se non esiste una societd madre con LEl o se non pud essere specificata.

Registrare indicazioni sulla relazione
Selezionare questa opzione per registrare la relazione dellimpresa con una societad madre (con LE).


https://www.gleif.org/it/lei-data/access-and-use-lei-data/level-2-data-who-owns-whom
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In tal caso occorre motivare la mancata indicazione della societa controllante scegliendo tra
le eccezioni seguenti.

¢ Impresa é gestita da una o piu persone fisiche
Il LEI viene richiesto per un’impresa gestita da una o piu persone fisiche senza l'inter-
vento di un’altra impresa per I'allestimento dei conti del gruppo.

e Societa madre inesistente o sconosciuta
L’'impresa non ha una societa madre o una societa che la controlla. In questo ultimo
caso I'impresa & controllata da persone giuridiche che non sono tenute ad allestire i
conti del gruppo (p. es. in caso di partecipazioni diversificate in cui nessun azionista
possiede piu del 50% del capitale azionario).

e Societa madre presente, ma senza LEI
Esiste una societa controllante che perd non dispone di un LEI.

e Societa madre presente ma non pubblica
Esiste una societa controllante, ma non € possibile o permesso pubblicarne i dati.

e Societa madre presente ma non allestisce un bilancio consolidato
La societa controllante € una societa di capitali che non é tenuta per legge ad allestire
i conti del gruppo.

Opzione 2: registrare indicazioni sulla relazione

Qualora I'impresa appartenga a un gruppo, inserire nella richiesta anche le indicazioni ri-
guardo alla relazione che lega le imprese. Questo vale per le societa controllanti che dispon-
gono di un LEI.

Richiedere un codice LEI per un'impresa, fondazione o associazione

Si prega di compilare i sequenti campi.

0 Informazioni sull'impresa 0 Persona autorizzata a firmare o Struttura societaria / fondo Allegati

Qui avete la possibilita di inserire informazioni sulla societd madre diretta e capogruppo (con LEI). Se I'impresa non ha una societa madre (con LEI), selezionate un’ eccezione
all'obbligo di notifica.

1. Relazione con la societa madre diretta

Inserire |'eccezione all'obbligo di notifica (opt out)

Selezionare questa opzione se non esiste una societd madre con LEl o se non pud essere specificata.

Registrare indicazioni sulla relazione
Selezionare questa opzione per registrare la relazione dellimpresa con una societad madre (con LE).

2. Relazione con la capogruppo

Inserire |'eccezione all'obbligo di notifica (opt out)

Selezionare questa opzione se non esiste una societa madre con LEl ¢ se non pud essere specificata.

Registrare indicazioni sulla relazione
Selezionare questa opzione per registrare la relazione dellimpresa con una societad madre (con LE).

Per attestare la relazione che intercorre tra I'impresa e la societa madre diretta e la capo-
gruppo, occorre allegare alla richiesta i documenti che la certifichino (p. es. rapporti di ge-
stione o libri delle azioni).
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1. Relazione con la «societa madre diretta»

a) Selezionare la societa madre diretta

E possibile cercare la societd madre inserendone il LE| oppure il nome.

b) Scegliere una delle quattro norme contabili seguenti:

US GAAP (United States Generally Accepted Accounting Principles)

IFRS (International Financial Reporting Standards); sviluppato dall'International
Accounting Standards Board (IASB), cfr. http://www.ifrs.org

altre norme contabili

norma contabile (unitd amministrativa): riguarda esclusivamente le unitd Comune,
distretto, Cantone e Confederazione.

c) Scegliere un documento che attesti la relazione che intercorre tra la societa control-
lante e quella controllata e caricarlo come allegato al termine della richiesta.

Documenti contabili
Un bilancio consolidato (documento contabile) come presentato alle autorita com-
petenti.

Documenti regolatori

L’URL di una pagina Internet (da inserire nel campo «Riferimento di convaliday)
dove € pubblicato un rapporto annuale, finanziario o di gestione della societa con-
trollante in questione.

Documenti ausiliari
Altra documentazione su cui si basano i conti del gruppo.

Contratti
Contratto che attestano la validita della relazione.

Altri documenti ufficiali
Altri documenti ufficiali che attestano la validita della relazione (p. es. libri delle
azioni o estratti del registro di commercio).

d) Laddove necessario, inserire i periodi come segue:

periodo contabile: si riferisce ai dati del periodo contabile corrente.

periodo di presentazione della documentazione: si riferisce alla durata di validita
del documento inoltrato che comprova il tipo della relazione tra le imprese.
periodo di relazione: si riferisce alla data a partire dalla quale esiste la relazione
tra 'impresa e la societa controllante.

2. Relazione con la «capogruppo»

Se c’é una sola societa controllante che funge da societa madre diretta e da capogruppo,
€ possibile riprendere i loro dati cliccando su «Copiare informazioni della societa madre

diretta».

Se la societa madre & diversa dalla capogruppo, cliccare sul campo «Registrare le indica-
zioni sulla relazione» e compilare i campi relativi alla societa controllante anche per la capo-

gruppo.

10
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3.1.4 Allegato

Per consentire a LEI-Svizzera di convalidare la richiesta, si prega di allegare tutti i documenti
necessari, come ad esempio:

— copia della carta d’identita o del passaporto del LEI-Manager, qualora abbia pre-
cedentemente indicato di avere diritto di firma ai sensi del registro di commercio;
in caso di firma collettiva, allegare anche la copia di un documento d’identita di
una seconda persona con diritto di firma;

— documenti che attestano le relazioni con la societa madre diretta e con la capo-
gruppo, ad esempio rapporto di gestione, libro delle azioni o estratto del registro
di commercio.

(Nel caso sia stata selezionata un’eccezione all'obbligo di notifica, non € necessa-
rio allegare alla richiesta alcun documento attestante la struttura societaria.)

Dopo aver cliccato su «Terminare», I'ordine € visibile nel carrello.

3.1.5 Carrello

Nella parte alta della finestra del carrello € possibile aggiungere altre richieste di LEI al pro-
prio ordine. In questo caso tutte le richieste verranno elaborate tutte sotto lo stesso numero
d’ordine e potranno quindi essere pagate insieme.

Panoramica d'ordine (Nuovo)
Selezionare per quale entitd si desidera richiedere un codice LEI

Richiedere un codice LEl per un'impresa, fondazione o associazione

Richiedere un codice LEI per un fondo/gruppo d'investimento

Richiesta d'un codice LEI per un trust

Carrello acquisti

NOME ENTITA PREZZO
Test SA Impresa 75.00 CHF [ ]

7.7% IVA 5.78 CHF

Arrotendamente 0.02 CHF

Prezzo totale incl. 7.7% IVA 80.80 CHF

Una volta indicate tutte le richieste, & possibile inoltrare I'ordine a LEI-Svizzera come de-
scritto al capitolo 7. Dopo averlo inviato, si ricevera il relativo numero d’ordine.

11
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3.2 Richiesta di un codice LEI per un fondo

Un nuovo LEI pu0 essere richiesto per fondi con gestione autonoma o gestiti da terzi e pub-
blicati nell'«Elenco di investimenti collettivi di capitale svizzeri autorizzati dalla FINMA».?

Un LEI pud essere richiesto anche per gruppi d’'investimento dedicati alla previdenza profes-
sionale e posti sotto la sorveglianza della «Commissione di alta vigilanza della previdenza
professionale CAV PP».

A seguito dell’entrata in vigore delle nuove politiche ROC, da marzo 2022 per ogni fondo de-
vono essere trasmesse pill informazioni rispetto a quelle che erano trasmesse alla GLEIF.3
Per i fondi cui € gia stato attribuito un LEI, le informazioni aggiuntive dovranno essere tra-
smesse in occasione del rinnovo successivo.

3.2.1 Fondo con direzione

E possibile richiedere un LEI solo per fondi (investimenti collettivi di capitale) svizzeri autoriz-
zati dalla FINMA.

e Elenco di investimenti collettivi di capitale svizzeri autorizzati dalla FINMA =
J Ultima modifica: 06.05.2022 Dimensioni: 0.29 MB Linguafe: »DE »FR »IT »EN

pE Elenco di investimenti collettivi di capitale svizzeri autorizzati dalla FINMA =
J Ultima modifica: 06.05.2022 Dimensioni: 0.95 MB Linguafe: >DE »FR »>IT »EN

Come gestore del fondo puo essere indicata solo una delle direzioni di fondi contenuta
nell’elenco ufficiale della FINMA e percid autorizzata da quest’ultima.

Puo succedere che un fondo sia gia stato autorizzato dalla FINMA, ma non ancora pubbli-
cato in un elenco. In tal caso, se possibile, allegare alla richiesta un documento giustificativo.
Altrimenti, 'ordine sara convalidato solo ad avvenuta pubblicazione da parte della FINMA.

Per richiedere un LEI per un fondo si prega di fornire le seguenti informazioni:

nome del fondo;

ID FINMA (eccetto per i fondi ombrello);

LEI della direzione del fondo;

indicazione del tipo di fondo (fondo individuale, fondo in una struttura multi-comparto
o master-feeder).

Le indicazioni sulla persona autorizzata a firmare corrispondono a quelle fornite per la richie-
sta di un LEI per un’impresa (cfr. cap. 3.1.2). Una persona & da considerare come autoriz-
zata a firmare se 'autorizzazione a firmare per conto della direzione del fondo & iscritta nel
registro di commercio.

Per indicare la struttura del fondo, selezionare la direzione del fondo corrispondente e indi-
care la data di istituzione del fondo (periodo di relazione). Qui pud inoltre essere indicato un
fondo ombrello (nel caso in cui il fondo in questione sia un comparto) oppure un fondo ma-
ster (nel caso il fondo per cui si richiede il LEI sia un fondo feeder).

Le indicazioni sull'allegato corrispondono in gran parte a quelle fornite per la richiesta di un
LEI per un’impresa (cfr. cap. 3.1.3).

2 La lista aggiornata & scaricabile in formato Excel o PDF alla seguente pagina del sito web della FINMA
(www.finma.ch).

3 Tutte le informazioni sulla ROC sono disponibili al link seguente (in inglese): https://www.leiroc.org/.
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3.2.2 Gruppo di investimento

LEI-Svizzera emette LEI per gruppi di investimento dedicati alla previdenza professionale e
posti sotto la sorveglianza della « Commissione di alta vigilanza della previdenza professio-
nale CAV PP».*

Per richiedere un LEI per un gruppo di investimento si prega di fornire le seguenti informa-
zioni:
e nome del gruppo di investimento;

e valore;
e LEIl della fondazione di investimento.

Le tappe «Persona autorizzata a firmare» e «Allegato» corrispondono, sebbene in modo limi-
tato, a quelle della richiesta di un LEI per un’impresa (cfr. cap. 3.1.2 e 3.1.3).

3.2.3 Fondo con gestione autonoma (SICAV, SAcCol)

Sia le SICAV che le SAcCol sono iscritte al registro di commercio e figurano nella lista della
FINMA. Su LEI-Svizzera vengono gestiti come fondi.

Per richiedere un LEI per una SICAV o una SAcCol si prega di fornire le seguenti informa-
zioni:

nome;

ID FINMA;

indirizzo della sede legale / dell'amministrazione centrale;

indicazione se il fondo & un comparto in una struttura multi-comparto o un fondo
feeder.

Le indicazioni sulla persona autorizzata a firmare corrispondono a quelle fornite per la richie-
sta di un LEI per un’impresa (cfr. cap. 3.1.2). Una persona € da considerare come autoriz-
zata a firmare se detta autorizzazione & iscritta nel registro di commercio.

Nelle indicazioni sulla struttura del fondo, indicare se si tratta di un comparto o di un fondo
feeder.

Le indicazioni sull’allegato corrispondono in gran parte a quelle fornite per la richiesta di un
LEI per un’impresa (cfr. cap. 3.1.3).

4 Una panoramica dei gruppi d'investimento & disponibile in tedesco e francese su
https://www.kgast.ch/produkte-preise.
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3.3 Richiesta di un codice LEI per un trust

Su LEI-Svizzera & possibile richiedere un LEI sia per un trust che ha un numero IDI, sia per
un trust che non lo ha. Nel caso in cui il trust abbia un IDI, le informazioni relative a tale trust
vengono riprese automaticamente dal registro IDI, mentre se non ha un numero IDI, per la
richiesta occorre fornire i dati seguenti:

e LEI del trustee (fiduciario con sede in Svizzera);
e nome del trust;
¢ indirizzo della sede legale / del’amministrazione centrale.

Le indicazioni sulla persona autorizzata a firmare corrispondono a quelle fornite per la richie-
sta di un LEI per un’impresa (cfr. cap. 3.1.2). Una persona & da considerare come autoriz-
zata a firmare se detta autorizzazione del fiduciario & iscritta nel registro di commercio.

Per i trust con un IDI, si prega di fornire informazioni come descritto nel capitolo 3.1.3 sulla
struttura societaria. Per i trust senza IDI non & invece necessario.

Si prega di allegare alla richiesta un contratto o un atto istitutivo del trust. Il documento in
questione deve contenere i nomi del trust (per evitare doppioni) e il nome del trustee (ge-
store del trust).
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4 Rinnovo di un codice LEI

Dopo aver creato un LEI, questo deve essere rinnovato a pagamento ogni anno, per evitare
che gli venga attribuito lo stato di registrazione scaduta LAPSED.®

E possibile rinnovare un LEI a partire da 60 giorni prima della data di scadenza. A tale
scopo, LEI-Svizzera invia a ogni LEI-Manager un’email automatica 60 giorni prima della sca-
denza di tale LEI. Se a 30 giorni della scadenza il LEI non & ancora stato rinnovato, viene in-
viata un’altra email quale promemoria.

Per rinnovare un LEI presso LEI-Svizzera, si prega di effettuare il login con il proprio nome
utente e la propria password su www.lei.admin.ch. E possibile rinnovare un LEI direttamente
dalla rubrica «Panoramica» del proprio account.

Nuova richiesta

Richiesta d'un codice LEI

Rinnove d'un codice LEI

Trasferimento d'un codice LEI

Modificare dati LEI

Dopo aver scelto “Rinnovo d’un codice LEI” vengono visualizzati tutti i LEI con scadenza en-
tro 60 giorni che sono gestiti dal LEI-Manager titolare dell’account. Cliccando sul nome LEI in
azzurro € possibile visualizzare i dettagli del LEI e della registrazione, nonché l'indirizzo
dell’unita.

Per i LEI-Manager che gestiscono molti LEI, pud eventualmente essere utile filtrare la pano-
ramica dei LEI a seconda che si tratti di imprese, fondi o trust.

Scegliendo I'opzione «Rinnovare» € possibile selezionare il LEI che si desidera rinnovare.

Selezionare LE|

LE Tutti i tipi di richiesta m REINIZIALIZZAZIONE

Impresa

Fondo
3 Registrazioni trovate Trust
NOME LEI STATO DELLA REGISTRAZIONE TIPO VALIDO FINO A
5067001POQOLTTRUI264 LAPSED mpresa 01.11.2021
529900PUKWP3DSP1BO69 LAPSED mpresa 17.11.2018

5 Per consultare i prezzi attualmente in vigore per il rinnovo di un LEI si prega di consultare il nostro sito Internet:
https://www.bfs.admin.ch/bfs/it/home/registri/reqistro-imprese/lei-legal-entity-identifier/prezzi.html.
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Alla fine aggiornare tutti i dati che sono cambiati nell’anno trascorso e allegare alla richiesta

tutti i documenti necessari, in modo da consentirci di convalidarla (cfr. cap. 0).

| cambiamenti iscritti nel registro di commercio vengono riportati automaticamente su
LEI-Svizzera.

Come per un nuovo ordine, anche per un rinnovo cliccando sulla parte alta della finestra del
carrello & possibile aggiungere altre richieste prima di concludere definitivamente I'ordine.

Carrello acquisti

Rinnovare un codice LEI

Carrello acquisti

NOME

Test SA

INTERRUZIONE

ENTITA

Impresa

7.7% IVA

Arrotondamento

Prezzo totale incl. 7.7% IVA

PREZZO

60.00 CHF

4.62 CHF
-0.02 CHF

64.60 CHF

PAGAMENTO

In questo caso le richieste verranno elaborate tutte sotto lo stesso numero d’ordine e po-
tranno quindi essere pagate insieme. Una volta indicate tutte le richieste, & possibile inoltrare
I'ordine a LEI-Svizzera come descritto al capitolo 7. Dopo averlo inviato, si ricevera il relativo

numero d’ordine.
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5 Trasferimento di un codice LEI

Esistono due tipi di trasferimento di LEI, entrambi gratuiti. E possibile trasferire un codice LEI
emesso da un altro servizio di attribuzione LEI (Unita operativa locale, LOU) a LEI-Svizzera
(trasferimento esterno), oppure trasferirne uno da un altro account utente al proprio (trasferi-
mento interno). In entrambi i casi occorre prima di tutto creare un account sulla piattaforma
LEI-Svizzera (cfr. cap 2).

Per avviare il trasferimento & sufficiente entrare nel proprio account, cliccare su «Panora-
mica» e poi sul campo «Trasferimento d’'un codice LEI».

Nuova richiesta

Richiesta d'un codice LEI
Rinnovo d'un codice LEI
Trasferimento d'un codice LEI

Modificare dati LEI

Selezionare il tipo di trasferimento desiderato.

Panoramica d'ordine (Trasferimento)

Trasferimento di codice LEI da un‘altra LOU

Trasferimento di codice LEI da un altro account utente

5.1 Opzione 1: trasferimento da un’altra LOU

In primo luogo inserire il LEI da trasferire nel campo di ricerca.® E possibile inserire diretta-
mente il LEI oppure cercarlo inserendo il nome dell'impresa. Vengono visualizzati tutti i dati
disponibili relativi al LEI ed €& possibile selezionare il tipo di trasferimento (impresa, fondo o
trust).

Per portare a termine la richiesta di trasferimento, tutti i dati dell’'unita interessata devono es-
sere compilati secondo la procedura di cui al capitolo 3:

¢ informazioni sull'impresa, sul fondo o sul trust;
¢ dati di contatto di una persona autorizzata a firmare secondo il registro di commercio;
o allegati (p. es. carta d’identita o documenti attestanti la struttura societaria).

Dopo aver compilato tutti i campi necessari e aver concluso I'ordine, LEI-Svizzera verifica la
richiesta di trasferimento. Qualora il LEI per il quale si & chiesto il trasferimento avesse lo
status LAPSED, la persona richiedente sara contattata in modo che vengano fatti contempo-
raneamente sia il trasferimento che il rinnovo. Una volta verificata, la richiesta viene inoltrata
allaltra LOU. In assenza di contestazioni provenienti da quest’ultima, il LEI-Manager ricevera

6 VVengono visualizzati soltanto i LEI delle unita svizzere o del Liechtenstein.
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un’email da parte nostra, generalmente nell’arco di qualche giorno lavorativo, per confermare
'avvenuto trasferimento del LEI a LEI-Svizzera.

5.2 Opzione 2: trasferimento da un altro account

Un trasferimento LEI interno si rende necessario nei casi in cui, ad esempio, il LEI-Manager
non lavora piu per 'impresa oppure se ci sono stati cambiamenti nelle attribuzioni della re-
sponsabilita. Poiché la persona responsabile della gestione del LEI & cambiata, occorre ri-
chiedere il trasferimento del LEI a un altro account. Tale trasferimento avviene analoga-
mente alla procedura descritta nel capitolo precedente. Tuttavia, in caso di trasferimento in-
terno & necessario fornire meno informazioni.

Se fosse possibile dal punto di vita organizzativo, consigliamo di utilizzare un indirizzo email
generico dellimpresa (p. es. finanze@nomeimpresa.ch). In questo modo si € sicuri che 'ac-
cesso allaccount & sempre garantito, anche se la nuova persona responsabile dovesse la-
sciare I'impresa.

Qualora ad essere cambiato sia sono l'indirizzo mail del LEI-Manager (e non la persona), si
prega di contattare il nostro helpdesk LEI (tel. 0800 000 770, lei@bfs.admin.ch).
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6 Richiesta di modifica di un codice LEI

Se si desidera modificare i dati relativi a un LEI, & possibile comunicarci le modifiche in que-
stione mediante una richiesta di modifica di LEI. Possono essere modificati unicamente I'indi-
rizzo dellamministrazione centrale e le informazioni relative alla struttura societaria o del
fondo. Per quanto riguarda le imprese, tutte le altre informazioni vengono riprese e aggior-
nate automaticamente su LEI-Svizzera dai registri competenti (p. es. registro di commercio).

Per presentare una richiesta di modifica di LEI, si prega di effettuare il login con il proprio
nome utente e la propria password su www.lei.admin.ch. Viene quindi visualizzata automati-
camente la rubrica «Panoramicay, dalla quale & possibile modificare i dati di un LEI.

Nuova richiesta

Richiesta d'un codice LEI

Rinnove d'un codice LEI

Trasferimento d'un codice LEI

Modificare dati LEI

Vengono visualizzati tutti i LEI amministrati (con stato ISSUED). E possibile filtrare i dati in
base a «impresa», «fondo» e «trust». Scegliendo I'opzione «Cambiare i dati» & possibile se-
lezionare il LEI per il quale si desidera aggiornare i dati.

Selezionare LEI

Tutti i tipi di richiesta m REINIZIALIZZAZIONE

Impresa
Fondo
Trust

6 Registrazioni trovate

NOME LEI STATO DELLA REGISTRAZIONE TIPO VALIDO FINO A

506700P249TET1SRI480 ISSUED Impresa 14.10.2022 CAMBIARE | DATI

5057009VYSNEMTGATES4 ISSUED Impresa 14.10.2022 CAMBIARE | DATI

Possono essere modificati unicamente l'indirizzo del’amministrazione centrale e le informa-
zioni relative alla struttura societaria o del fondo (cfr. cap. 3.1.3 e 3.2). Alla fine si prega di
allegare alla richiesta tutti i documenti necessari (cfr. cap. 3.1.4).

Come per un nuovo ordine, € possibile aggiungere nel carrello altre richieste di modifica
prima di concludere definitivamente 'ordine.

Dopo che LEI-Svizzera ha ricevuto I'ordine, & possibile consultarne in ogni momento lo stato
nel menu «Panoramicay. Il LEI-Manager ricevera poi un’email automatica non appena i no-
stri servizi avranno convalidato 'ordine.
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7 Opzioni di pagamento e chiusura dell’ordine

Prima di inviare I'ordine & ancora possibile accedere al carrello per modificare i dati inseriti

nella richiesta cliccando sul nome dell'impresa in azzurro.

E inoltre possibile aggiungere altre richieste all’'ordine. In questo caso le richieste verranno
elaborate tutte sotto lo stesso numero d’ordine e potranno quindi essere pagate insieme. I
presupposto € che la persona autorizzata a firmare sia la stessa per tutte le richieste.

Panoramica d'ordine (Nuovo)
Selezionare per quale entitd si desidera richiedere un codice LEI

Richiedere un codice LEIl per un'impresa, fondazione o associazione

Richiedere un codice LEI per un fondo/gruppo d'investimento

Richiesta d'un codice LEI per un trust

Carrello acquisti

NOME ENTITA
Test SA Impresa

7.7% IVA
Arrotondamento

Prezzo totale incl. 7.7% IVA

INTERRUZIONE

PREZZO

[ ]

75.00 CHF

5.78 CHF
0.02 CHF

80.80 CHF

Una volta indicate tutte le richieste, concludere I'ordine cliccando sul pulsante azzurro «Pa-
gamento». Si accede cosi alla pagina di pagamento, dove € possibile scegliere l'indirizzo di
fatturazione e la modalita di pagamento desiderati. Una pagina di riepilogo permette quindi di
controllare se tutte le richieste inserite sono corrette. Una volta concluso e inoltrato I'ordine,

I'utente ricevera il numero dell’ordine ad esso relativo.

Qualora il responsabile LEI voglia effettuare il pagamento tramite fattura, ricevera entro po-
che ore una fattura per email con le informazioni necessarie al pagamento (mittente:

support.e-rechnung@bfs.admin.ch).

sendo piu rapido, fara si che 'ordine venga elaborato prima.

N.B.: LEI-Svizzera convalidera I'ordine solo una volta ricevuto il pagamento.
Se la o le richieste fossero urgenti, si consiglia di optare per il pagamento online, che, es-

Un’email automatica informa poi il LEI-Manager che il pagamento & stato ricevuto e che i col-
laboratori del’lUST hanno proceduto alla convalida dell’'ordine. Se la persona che ha inoltrato
'ordine & autorizzata a firmare non occorre fare altro. Altrimenti, verra inviato un codice di

sblocco (cfr. cap. seguente).

Le informazioni aggiornate sul proprio LEI sono disponibili da subito sul proprio account
utente e a partire dal giorno successivo saranno inoltre consultabili su www.gleif.org.
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7.1 Chiusura dell’ordine con codice di sblocco

Se nella richiesta di un nuovo LEI la persona indicata come autorizzata a firmare € una per-
sona diversa da quella che ha compilato la richiesta, la prima ricevera una comunicazione
per email contenente il codice di sblocco che serve al LEI-Manager per chiudere 'ordine.
Per accedere alla richiesta e inserire il codice di sblocco, cliccare su «Panoramica» e su
«Inserire codice di sblocco».

| miei ordini

TOTALE
2

INSERIRE CODICE DI SBLOCCO
1

COMPLETATO IN VALIDAZIONE UST CORREGGERE ORDINE
0 1 0

PAGARE FATTURA

0

Dopo aver inserito il codice, I'ordine viene chiuso automaticamente.

Nessun codice di sblocco viene inviato se il LEI Manager ha indicato che lui stesso (se-
condo il capitolo 3.1.2) & autorizzato a firmare.
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8 Contatto

Ufficio federale di statistica
LEI

Espace de I'Europe 10
2010 Neuchatel

La hotline LEI (0800 000 770) & attiva da lunedi a venerdi, dalle 8.30 alle 11.30 e dalle 14.00
alle 16.00.

lei@bfs.admin.ch
www.lei-svizzera.ch
www.lei.admin.ch
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