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	Prière de compléter et de renvoyer par e-mail à info.silc@bfs.admin.ch


Formulaire de commande des microdonnées SILC dans le cadre d'un contrat de protection des données


La livraison des données anonymisées nécessite la conclusion d'un contrat de protection des données. A cette fin, nous vous prions de compléter ce formulaire de manière précise. Un contrat de protection des données est exclusivement lié à un projet scientifique et les microdonnées ne peuvent pas être utilisées en dehors du cadre de ce projet. 
Ce formulaire ne doit pas être utilisé pour une demande d’appariement (cf : Appariement de données pour le compte de tiers | Office fédéral de la statistique - OFS)
Destinataire des microdonnées
Coordonnées de l’institution
	Désignation précise (entreprise, institut, etc.)
	

	Adresse complète 
	



Personne(s) habilitée(s) à signer le contrat de protection des données
	Nom, prénom
	

	Fonction
	

	Adresse
	

	E-mail
	

	Téléphone
	



Principales personnes qui vont traiter les microdonnées
Personne 1
	Nom, prénom
	

	Institution
	

	Fonction
	

	Adresse
	

	E-mail
	

	Téléphone
	



Personne 2
	Nom, prénom
	

	Institution
	

	Fonction
	

	Adresse
	

	E-mail
	

	Téléphone
	



Personnes 3 et suivantes
	Noms, prénoms
	

	Institutions
	

	Fonctions
	

	Adresses
	

	E-mails
	

	Téléphones
	


Description du projet
Titre exact du projet
	



Type de projet (projet scientifique général, thèse de doctorat, travail de diplôme, etc.)
	



Courte description du projet de recherche et raisons de l’utilisation des microdonnées SILC
Vous pouvez également nous faire parvenir la description détaillée de votre projet séparément.
	





Votre projet est-il réalisé sur mandat d’un tiers ?
Si oui, veuillez nous faire parvenir séparément une preuve du mandat (extrait du contrat, confirmation du mandant) et compléter les informations suivantes :
	Nom du mandant
	

	Personne de contact
	

	E-mail
	

	Téléphone
	



Durée prévue du projet
	Date du début
	

	Date de fin
	



Microdonnées souhaitées
Les microdonnées sont gratuites. Seuls les frais pour la rédaction du contrat de protection des données et le temps consacré à la demande (échanges, préparation des microdonnées non standard, etc.) sont facturés à 130.- de l’heure. 
Aucun frais n’est facturé pour les entités de la Confédération (pas applicable aux instituts mandatés). 
Microdonnées transversales SILC : Année-s
Si les données couvrent plusieurs années consécutives, merci d’indiquer l’année de début et de fin de la période.
Les données SILC transversales sont disponibles pour chaque année depuis 2007.
Une importante rupture de série est intervenue en 2014 (changement de base de sondage, de pondération et révision des noms de variables).
	



Microdonnées longitudinales SILC : Année-s
Les données SILC longitudinales sont disponibles depuis 2017.
Les données longitudinales 2017 couvrent les transitions de 2014 à 2017, de 2015 à 2017 et de 2016 à 2017.
Ces données ne sont pas adéquates pour estimer des paramètres transversaux.
	



Variables supplémentaires souhaitées conformément aux objectifs du projet, non 
présentes dans les microdonnées standard selon les codebooks
	



Remarques supplémentaires (facultatif)
	



Personne de référence
	Ce formulaire a été 
rempli par:
	



Livraison des microdonnées et envoi de la facture
Les données sous forme compressée, cryptée et protégée par un mot de passe seront mises à disposition pour téléchargement sur un serveur web sécurisé.
	A quelle adresse e-mail faut-il envoyer le lien vers le serveur 
web sécurisé?
	

	A quelle adresse e-mail faut-il envoyer la facture?
	



Autres microdonnées commandées à l’OFS
Avez-vous commandé d’autres sets de microdonnées de l’OFS pour ce projet ?
	Préciser quels sets de données ont été commandés et quand
	





Protection de données et sécurité des données
[bookmark: _Hlk213766141]La livraison de microdonnées SILC contient des données sensibles (niveau de protection 3)[footnoteRef:1]. Ces données doivent être stockées dans un environnement sécurisé (par exemple local) destiné exclusivement au traitement des microdonnées livrées par l'OFS.  [1:  Pour toutes les données personnelles (tous les niveaux de protection), les exigences du PFPDT s'appliquent : Guide relatif aux mesures techniques et organisationnelles de la protection des données (TOM)] 

Si les microdonnées de l'OFS doivent être stockées dans un environnement partagé (base de données, Datawarehouse, répertoire réseau, etc.), l'OFS peut décider d'une exception sur la base des critères suivants: 
	Indiquez le nom de 
l’environnement partagé 
	


	Rempli
Non_rempli


	☐    ☐ Il ne s'agit pas d'un environnement de type cloud accessible au public[footnoteRef:2]. [2:  Un environnement de type cloud accessible au public se réfère ici à un service cloud où tout utilisateur (personne ou entreprise) peut créer un compte comprenant un espace de stockage (p.ex. Dropbox, Microsoft OneDrive, Google Drive, Apple iCloud, etc.)] 

☐    ☐ Les données sont stockées en Suisse.
☐    ☐ Les données sont cryptées lors du transport et du stockage.
☐    ☐ Les données sont cryptées lors du stockage.
☐    ☐ L'accès physique à l'infrastructure est limité aux utilisateurs légitimes.
	     L'accès logique aux données est protégé par :
☐    ☐ Une authentification à 2 facteurs et
☐    ☐ des droits d'accès limités aux utilisateurs légitimes.
☐    ☐ L'environnement est protégé par un pare-feu.
☐    ☐ Les autorisations d'accès sont contrôlées et tenues à jour. 
☐    ☐ L'infrastructure est protégée contre les logiciels malveillants.
☐    ☐ Les vulnérabilités des logiciels sont surveillées et corrigées fréquemment (au moins 1x / an).
☐    ☐ Si des sauvegardes sont effectuées, elles doivent être cryptées.
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