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1 Introduction

1.1 Apercu

Ce document est le manuel d'utilisation destiné aux livreurs de données de la statistique de la
formation professionnelle initiale SBG-SFPI. Il décrit les fonctionnalités et les interfaces utilisateurs
pour la livraison et le traitement des données dans I'application SBG-SFPI.

Un chapitre supplémentaire fournit quelques suggestions pour utiliser correctement I'application et
éviter les problémes ou les résoudre.

En annexe figurent encore les principales nomenclatures de la SBG-SFPI avec leurs codes, qui
peuvent étre utiles pour les comparaisons (filtres conditionnels).

1.2 Documents cités

Référence a des documents internes mentionnés dans le cadre du présent manuel.

Id Référene

[TECH] Manuel technique, OFS
Tableau 1 : Documents cités
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1.3 Glossaire

Les notions et abréviations suivantes sont utilisées dans le présent document avec la signification
cidessous :

Notion Description

LD Livreur de données

RR Responsable du relevé

AR Administrateur du relevé

Livraison Par livraison, on entend la somme des données livrées par un canton pour une
version (année).

SFPI ou Statistique de la formation professionnelle initiale

SBG-SFPI

Tableau 2 : Notions et abréviations

2 Manuel d’utilisation de I'application SBG-SFPI en

A Livrer les fichiers : onglet « Liv. des données »
A1 Etudier le manuel technique ou le manuel d'utilisation en les téléchargeant par les hyperliens
download
instructions pour la livraison et manuel d'utilisation de 'application mw %..

Figure 1 : Documentation de relevé dans I'application SBG-SFPI

A2 Télécharger (upload) les fichiers de livraison des données :
Clic sur « Parcouirir... », choisir le fichier local, clic sur « transmettre un fichier »

nouvelle liviaison de données

uploader les données SFPI & I'OFS: ‘D'vnaflwrausun =l {Parcourr... I un fichier SFP1 I

Figure 2 : Télécharger (upload) les fichiers de livraison des données

i) pas d’erreur > Valider toutes les personnes possible de la livraison : sélectionner la
livraison dans le cadre « Livraisons », puis clic sur v
ii) erreurs > vérification du rapport de plausibilisation EF, consultation et modification
des données (voir B) puis valider les personnes ou la livraison (voir A2.i) ci-dessus ou
B4)
B Modifier des données : onglet « Traitement des données »
B1 Choisir les données : double-clic sur les champs pour éditer les parameétres
filres .:J;J
filtres prédéfinis filtres conditionnels =l =]
filire description paramitre | | variable opérateur valleur ANDIOR |

* Filtre de Versi Seulement personnes de la verversion=2007 ) =
™ Filtre de Cant Seulement personnes du cantc canton=

Fémminin (2)

Figure 3 : Traitement des données — Choisir les données

=
00 Filtrer les données : ="
B2 Consulter les erreurs de plausibilité : double-clic sur le champ « Pas plausible »
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|statun de plausibilnd)  statut  |[modifié palmodinié Idvalidé par |validé le | texte oriy

Pa_s plausible Importe {00 Iukas.schn_za.l 0.201

1 ragle tesde ok mockié par
o Pousi 4 Mige dot re compis enlre 15 = o ook idergicybercly.ch 23102007

H;" “938ns

mockfié le

Figure 4 : Traitement des données — Consulter les erreurs de plausibilité

B3 Editer les données : double-clic sur le champ a modifier

Zdétust de la flr{type d'exdno dexirépétitid rést

1 profession ]
iAgriculieur (11150000) 1
Agenttechnique des mabibres syninét &

Agenttechnique en broderie - B hand.
enttechnigue en broderie - sans ay

ou 0

104092007 ||g September 2007 B
% 2 3 1
42/3[4]s 67 8
Agent echnique en broderie (1850000— ! 91011 1213 14 15
Agenttschnique en broderie - Aweiss: 67 a8 511
32425 %78

(année de
|1985]
ou !

2

Figure 5 : Traitement des données — Editer les données

: R - R
O enregistrer ou annuler les modifications ™ ou -

vy

B4  Valider une personne :

B5 Changer de table o

maitresse :

C Exporter les données : onglet « Traitement des données » - cadre « exportation »

Choisir une exportation puis 3

3 Application web SBG-SFPI

3.1 Démarrage de I'application

L'application SBG-SFPI peut étre utilisée depuis I'Internet ou le réseau des cantons. Le lancement de

I'application se fait de la maniére suivante :

1. Démarrer le navigateur

2. Introduire 'adresse URL : https://www.meb.bfs.admin.ch/sbgweb/

3. Siun avertissement de sécurité concernant le certificat apparait : accepter le certificat.

) SBG - Mozilla Firefox

[Oceers Edvon Baifcheoe B e vige: | Mot pooes SR L
@ - - & {3 | LI hitps:ffmm.sbabfs. admin,chisbawebi

B Débuker avec Frefox (4 & laune

%l

1G] Gosgle =Y

OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale

Schweizerische Eidgenossenschaft
Canfédération sulsse

Canfederazione Svizzers o
Confederaziun svizra

Home | Cantact
Liv. des données Traitement des données
| download
Instructions el définiions pour la Ivraison (ichier Zip 2Mk) manuel tlechnigue acluel
aide el manuel dulilisation de Iapplication (Rchier pdr SMe). manuel dutilisation actuel

| nouvelle livraison de données

uploader les données SFPIE =
I'DFS: Farcourir..

canton  |année |statut de plausibilité| statut | Reéle | lvré par personnes plausibles [événements plausibles|  non validés |
| Obwald (8) 2008 |Indefini “alide (4) i} 00 010
| Obwald (8) 2007 |Pas plausible Livree (3) |15.01.2007 |chrigling ammann 112001121 148171495 |12
| Obwald () 2006 |Pas plausible Livree () [15.01.2008 |christine ammann 11211121 1405(1495 11211121

transmetire un fichier SFF|

SBG V0120 Deutsch|Frangms

| actions

canton |annéé effectué par | effectuéle | action rapport de plausit;

| Tt vy, statistioue. admin.chf

rapport de validation |

i o IR

=

| wvwe.sbobfs.admn.ch @& -

Figure 19 : L'application SBG-SFPI apres le démarrage
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3.2 Structure de l'interface utilisateur

) 586 - Moailla Firefox =[x
Bchier  Edtion  Affichage  Hstorique  Marque-pages  Qubls 7
@& @ £2% | L tttps:ifiwwme.sbohls.ackin, chisbweby G|y B] |[Cle|coose =5
P Cibester avec Frefox [ Alaure
(r OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale
Schweizerische Eidgenossenschalt
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra
SBG el )
([ tw-desdonndes Tt o saeos Choix de I'onalet )
ﬁuwnload -\ Bl
Contenu de Fonglet
instuctions el défnitions powr ka lraison (Schisr 2ip 2MED; manuel 1echnigue actuel
alde et manuwel dutilisation de application (fichier pof SMbj: manuel dutilisation actuel
nowvelle livraizon de données
:.Iggﬂ;del les données SFFI4 [ Parcourir ! transmetire un fichier SFP| |
i e = —— ==
[ traisons Barre d’outils du tableau |5 | 68| o] 7| #¥| b | ] G|
canton annde [statu de plausibilité | statut Toerit b Wi par |personnes plausibies iknements plausibles|  non validis
Obwald (6) 2008 |Indefini Walide {4) an 0/ it
Obewald (6) 2007 Pas plausible Livree (3) 15012007 christine.ammann 112001121 149111495 SM121
Obwald () 2006 Pas plausible Livree (3) |15.01.2008 christine.ammann 11211121 14951485 M2
Tableau
actions ( Boutons k| ] “'\]
canton lannée effectué par | effectuéle | action jfrapport de plawsit] rapport e validation |
| bitpfumes. skatistique. admin. chi | oo sbobfe. adrminch & -

Figure 20 : Structure de l'interface utilisateur de I'application SBG-SFPI

La partie supérieure de l'interface utilisateur de I'application SBG-SFPI présente I'en-téte de
I'application. A c6té des divers liens (OFS, CH, Home, Contact), il est aussi possible de choisir la
langue de 'application (Deutsch / Frangais).

En dessous de I'en-téte, il est possible de choisir entre deux onglets : le premier onglet permet la
livraison des données et fournit un apergu de toutes les livraisons (voir « 4 Livraison des données »);
le deuxiéme onglet est celui du traitement des données, dans lequel sont présentées et peuvent étre
modifiées les données détaillées de la livraison (voir 5 « Traitement des données »).

Le contenu de I'onglet est a son tour divisé en différents tableaux, qui peuvent étre manipulés a l'aide
des boutons de la barre d’outil.

3.3 Fonctions de I’en-téte

%3 5BG - Mozilla Firelox =10] x|
Fickier Edtion fichage  Historigus  Marquepages  dutls 1

- - {5 | i Petpsiiisbo cert.admin. chisbaweby @ =l B [[Cls] ocoe [+
W Dbt avvnc Firsfoce () Al une
OF5: Statistique de la formatlon professionnelle inltlale
Schweirensche Eadgenossentchaft
Confédéraiion sultse
Confederazione Svirzera
Confederaziun svizra

Horta |Contact SBGVIIAD  Deutsch|Frances 1l

Figure 21 : Interface utilisateur de I'application SBG-SFPI — En-téte
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3.3.1 Afficher et masquer les logos
Le bouton = (voir le bouton entouré de rouge dans la figure ci-dessus) permet de masquer les logos,

qui peuvent étre a nouveau affichés a I'aide du bouton 0. . Cette fonction permet de réduire 'espace
vertical dont I'application a besoin a I'écran.

3.3.2 Liens
Les liens suivants sont disponibles dans I'en-téte :

- Encliquant sur la barre Administration fédérale admin.ch, on parvient a la page d’accueil des
autorités fédérales (www.admin.ch).

- Encliquant sur le logo Statistique suisse, on parvient au portail de I'Office fédéral de la statistique
(https://www.bfs.admin.ch/bfs/fr/home.html).

- En cliquant sur Home, on actualise I'application SFPI, qui se remet sur 'onglet « Liv. des données
».

3.3.3 Contact

Avec le lien Contact, I'utilisateur peut employer son programme de messagerie pour envoyer un
courriel au responsable du relevé (sbg-sfpi@bfs.admin.ch).

3.3.4 Modification de la langue

En choisissant Frangais ou Allemand, on modifie la langue de I'application SBG-SFPI.

3.4 Fonctions générales liées aux tableaux

Nous mentionnons ci-dessous des fonctions qui ont le méme effet sur tous les tableaux. Ces fonctions
ne sont toutefois pas toutes disponibles pour tous les tableaux. Selon le statut des données, certains
boutons peuvent étre inactifs. Une bréve description de la fonction d’'un bouton apparait lorsque I'on
positionne le curseur sur celui-ci. Dans les environnements Windows XP et Windows Vista, les
boutons inactifs sont grisés. En revanche, dans I'environnement Windows2000, il n’y a pas de
différence visible entre un bouton actif et un bouton inactif. Quel que soit 'environnement, aucun texte
explicatif n’apparait lorsque I'on positionne le curseur sur un bouton inactif.

3.4.1 Afficher/masquer un tableau

Un tableau ou un domaine peut étre masqué avec le bouton = | puis affiché a nouveau avec le
bouton [.. Cette fonction permet de réduire I'espace vertical dont I'application a besoin a I'écran.

3.4.2 Editer un tableau

Les données des tableaux sont éditées directement dans le tableau par un double clic sur le champ
désiré avec la touche gauche de la souris.

En fonction du type de champ, un éditeur spécifique a la donnée contenue peut s’ouvrir.

Exemples :

|personnes (filtrés: 1448 | chargés: 100/ sélectionnés: 1)
canton | année | type id Id sexe année de naissan date de naissance | ¢ tai statut de plausibilité statut modifié par
OW (6) (2018 1 Masculin (1) 15.07.1999 Plausible Valide (2) monika.galliker@ow.ch
Oow (6) (2018 1 Masculin (1) 05.10.2002 Plausible Valide (2) monika.galliker@ow.ch
OW (6) (2018 1 Masculin (1) 31.10.2000 Plausible Valide (2) Tanja.Glanzmann@bfs.a
OW (6) 2018 1 Masculin (1) 01.04.2000 Plausible Valide (2) monika.galliker@ow.ch
OW (6) (2018 1 Féminin (2) 10.04.2003 Plausible Valide (2) monika.galliker@ow.ch
OwW (6) (2018 1 Masculin (1) 13.05.2000 Plausible Valide (2) monika.galliker@ow.ch
OW (6) (2018 1 Masculin (1) 11.04.2002 Plausible Valide (2) monika.galliker@ow.ch
OW (6) (2018 1 Masculin (1) 30.01.1995 Plausible Valide (2) monika_ galliker@ow ch
OW () (2018 1 Masculin (1) 29.04.1999 Plausible Valide (2) monika.galliker@ow.ch
OW (6) [2018 1 Masculin (1) 04.11.1999 Plausible Valide (2) monika.galliker@ow.ch

Figure 22 : Editer un tableau — Champ de texte ou de nombre standard
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#wranamants [filirés: 1/ changés: 1 [ sélectionnds: 1)

T 2R LIRS
E5T 100

AL | ANl
018

Ty i

i ximans (7]

o ol g
Oipbiatein do machines selomatisias CFC 2T0G0000) 1

h—.rwmh_ T
i i rrddia imprimds CFC - " i Ay
mlﬂlwwuﬂﬂlmilﬁn OFC - Rﬁlﬂl.’!
(Cpératewr do médias imprimés CFG - Relune technig
Dp-ﬁmm:mdhurqund-:. I'_F‘: - :a.-s arlyirh i
Opératewr de médian imprimés echnalogin
w'mr@m.'uﬁmfrfllﬂ&][iﬂl
L Opeiratew an horogerie AFP (HIG0000)
Chpirataw’ en informatique CFC [23TI00)
Opéraftew wor piesse CFC (287600000

O (6

W

eIpiodahiony

R SpCiligne  EaadE dio pi

By

Figure 23 : Editer un tableau — Liste de sélection pour les nomenclatures

#winamants [filtrés: 2 [ changés: 2/ sélectionnés: 1)

fro asi Tyest T £ CHNBRAEN professios | opUon Specifigis anide oF [ Cose SEFR]  1ygsd 8 loimation  $abil o8 1 lommatics  Tygs: o edmmen 1 o ded
f Hig En Cours (1} BI0453 Herticalieur 5FP - Py 1 1176 10 Approntsge
M1 Contral i) MG Herticultaur &FF - Py 1 117016 100 Apprimiivaags w01 08 2018 g PR B
I i ,.' .? s
B 6 7 B 3 101
1213 14 18 16 17 18
" 15|20 21 2 2 4
ro Al MR R
eapicdations
Figure 24 : Editer un tableau — Calendrier pour les dates
Iivralsons 5 w,""-'I | o 'ni DEI ¥ i Bl =
canlon anidi | stati i plasibiling Etatul Moyt B v i personnes plausibbes | Wnements plausibles i valiciés
Oivwrald (6) 2008 | Plausible Imporie (0 30.08.2007 pascal strubl@brz 11217121 14951495 M211011
Divwald (6) 2007  Pas plausible Livreg (3) 15.01.2007 chaistne ammann 11200121 149111495 1121111
Obwald (6) ET I — L R YT B P o aa am | PR
régle et ok mocifié par modifié ke
Shries Fiausi 12 profession = Assistend en 20, eme = F et snnde de naissence = 1930, séris tamporels pas
; i ™ snonymous 21.11.0007
?é'bsmg g:":.:; prafession = Boucher-5.a.ind, sexe = M et année de naizsance = 1990, séris temporele pas r « 21410007
Hn— Séries Flawsd 17 profession = Magon - bitimen, sexe = M of snnée de nasssance = 1930, sénie temporele pas by
temporelies platsible [ anomymous 2141 0007
Séries Flasi 12 prolession = Polymédcanicien, Sexe = M el annde de naissancs = 1230, série tampanalls pas
actions el ™ snonymous 21 11,0007
canlon  |annéd affd Séﬂe:*: :::bl:: profession = Boucher-3.a ind, sexe = F el année de naizzance = 1590, sére temporells pas r s 20 11.0007
Obtwald (6) 2007 chris
Dibwrald (6) 2007 [christing amma 21,11,2007 17 Rem:nl:n:ar plausiRepor s
Figure 25 : Editer un tableau — Erreur de plausibilité dans le champ du statut de plausibilité
Aprés une modification, I'enregistrement concerné apparait en gras. Pour que la modification soit
(]

reprise définitivement dans la base de données SBG-SFPI, il faut encore cliquer sur le bouton

Enregistrer du tableau.
3.4.3 Insérer une entrée dans un tableau

A l'aide du bouton 2|

, il est possible d’insérer un nouvelle entrée dans un tableau. Certains champs

sont alors remplis par défaut. Les valeurs de I'enregistrement inséré peuvent étre éditées directement

dans le tableau.

Les données insérées apparaissent en gras. Pour que la modification soit reprise définitivement dans

la base de données SBG-SFPI, il faut encore cliquer sur le bouton &, Enregistrer du tableau.

3.4.4 Effacer une entrée dans un tableau

Le bouton * permet d’effacer une entrée dans un tableau, dans la mesure ou le statut de celle-ci

l'autorise.

L'enregistrement apparait alors en gras et barré. Pour que la modification soit reprise définitivement

dans la base de données SBG-SFPI, il faut encore cliquer sur le bouton &, Enregistrer du tableau

3.4.5 Enregistrer des modifications dans un tableau

Avec le bouton "
gras dans le tableau) sont enregistrés dans la base de données SBG-SFPI.

=, tous les changements (données nouvelles, modifiées ou effacées marquées en
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Dés cet instant, les enregistrements apparaissent a nouveau en écriture normale. Les entrées
effacées disparaissent du tableau.

3.4.6 Annuler une modification dans un tableau

Le bouton & permet d’annuler les modifications en cours qui n’ont pas encore été enregistrées (et
apparaissant donc en gras dans le tableau).

3.4.7 Sélectionner une ou plusieurs entrées dans un tableau

Un simple clic suffit a sélectionner une entrée dans un tableau. Certains tableaux permettent de
sélectionner plusieurs enregistrements, de maniére a exécuter la méme fonction sur toute la série
d’enregistrements.

[ personnes (fittrés: 14481 chargés: 100/ sél és: 6)
canton année type Id Id sexe |année de nai date de nai 2 « i statut de plausibilité |

OW (6) 2018 1 Masculin (1) 15.07.1999 Plausible
OW (6) 2018 1 Masculin (1) 05.10.2002 Plausible
OW (8) 2018 1 Masculin (1) 31.10.2000 Plausible
OW (8) 2018 1 Masculin (1) 01.04.2000 Plausible
OW (6) 2018 1 Féminin (2) 10.04.2003 Plausible
OW (6) 2018 1 Masculin (1) 13.05.2000 Plausible
oW (6) 2018 1 Masculin (1) 11.04.2002 Plausible
oW (8) 2018 1f Masculin (1) 30.01.1995 Plausible
oW (6) 2018 1 Masculin (1) 29.04.1999 Plausible
OW (6) 2018 1 Masculin (1) 04.11.1999 Plausible
OW (6) 2018 1 Masculin (1) 27.04.2001 Plausible
OW (6) 2018 1 Féminin (2) 23.06.1999 Plausible

1 Féminin (2) 28.05.2002 Plausible

| ow (6) 2018

Figure 26 : Editer un tableau — Sélection de plusieurs entrées d’un tableau

La sélection de plusieurs éléments se fait selon la pratique habituelle :

- En maintenant la touche Majuscule’ enfoncée, on sélectionne tous les enregistrements du
domaine compris entre le premier et le dernier clics.

- En maintenant la touche Controle? enfoncée, on ajoute a la sélection tous les enregistrements sur

lesquels on clique.

3.4.8 Trier

Les entrées d’un tableau peuvent étre triées en fonction de I'ordre ascendant ou descendant des
données d’une colonne. On déclenche le tri en cliquant une fois sur le titre de la colonne voulue du
tableau.

| personnes (filtrés: 1448 [ chargés: 100 / sélectionnés: 0)

canton année type Id Id sexe |année de naissan date de nai e (ol i statut de plausibilité
QW (6) 2018 11 Masculin (1) 15.07.1999 Plausible i
QW (6) 2018 1 Masculin (1) 05.10.2002 Plausible i
OW (6) 2018 1 Masculin (1) 31.10.2000 Plausible p
oW (6) 2018 10 Masculin (1) 01.04.2000 Plausible i
OW (6) 2018 1 Féminin (2) 10.04.2003 Plausible i
ow (6) 2018 14 Masculin (1) 13.05.2000 Plausible
OW (6) 2018 10 Masculin (1) 11.04.2002 Plausible
OW (6) 2018 1) Masculin (1) 30.01.1995 Plausible
OW (6) 2018 1| Masculin (1) 29.04.1999 Plausible

<
Figure 27 : Trier en fonction de l'identificateur dans le tableau des personnes

En fonction de l'ordre du tri, la colonne concernée est marquée d'un ~ ou d’un

' Parfois aussi appelée touche SHIFT.
2 Parfois aussi appelée touche CTRL.
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3.4.9 Traitement en cours d’exécution dans un tableau

Pendant le traitement d’une fonction demandée par I'utilisateur dans un tableau, la barre d’outils du

tableau concerné affiche une roue tournant sur elle-méme

i

liviaisons 5. Ll_‘i[il._lm.iUﬂ_“inl

canton annie | statut de plausibiité |  statut I be It @ paar personnes plausibles | dainements plausibles o wialdeés
Qreald (5) 2008 |Plausibla Importe (0 30,08 2007 pascal $trubi@ofs 11210121 149571485 121
Dkrevald (8) 2007 Pas plausible Livrea (3) 15012007 christing. ammann 112001121 149111495 iyl
Derwald (6) 2006 |Pas plausible Livree (3) 15.01.2006 christine.ammann 11211121 14951495 11211121

Figure 28 : Indication d’un traitement en cours d’exécution dans un tableau — Elaboration
plausibilisation

4 Livraison des données

d’un rapport de

Dans l'onglet Liv. des données, le livreur de données transmet ses données a I'OFS. Il peut

également poursuivre le traitement de ses livraisons et suivre les différentes étapes de livraison a

I'aide du protocole des interventions.

) 5BG - Mozilla Firefio: =lolx]
Ficier  Edtion  Affichage  Hstorique  Marque-pages  Qutis 7
G - L - L {3 L reapsiissbg-chent.advin, thishoweb] &z B [zl cosa [

WP Débuster e Frafox [ & laune

| OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale

Home | Contsect SBGY0120  Deutsch|Frangss
Liw. des donnies Trasbement dos données
= ]
fdwmioad Préparer la livraison
instructions et définilions pour la livraison (ichier Zip 2Mb) many@l bechnigue aciuil
aide et manuel dutilisation e rapplication Mehier par Shin): ranuel dutiisaton actusl
-
T - - - =
nouvelle livraison de données Transférer la livraison
uploader les données SFPI & 10FS: Parcourir.. | iransrmetne un fichier SFF |
. =
Hg':ism Piloter le processus de livraison | @[ «| & #¥| ] #] @] =
canton | année | statut de plausibilitg | statut s be Ivré par personnes plausiles | deinements plausibles | non validés
Obwrald (8) 2008  Plausible Importe (0} 30082007 pascal.strubiggbfs 112111121 14851495 M
Oibweald (8) (2007 Pas plausible Livree (33  15.01.2007 cheistina.ammann 112001121 (14811485 M
Oibweald () 2006 Pas plausible Livres (3)  15.01.2006 chistingammann 112101121 14951 4595 121112
‘\. Tableau j

subordon

((&inns
camlon |année effectué par | effectud be action  rapport de plausiby rapgort de validation

Oibeerald (6) 2007 |chriglingeamma 21.11.2007 1. Confirmer (<

Obwald (6) 2007 |chrigling.amms 21.11.2007 1. Remplacer | plausiReportds |

Olbvald (6) 2007 chrigtine.amms 21.11,2007 1 Livvaison (I

Obweald () 2007 christing.amms 21.11,2007 17 Livraison (0 plausiRepart s |

A

Veérifier la livraison

T

| Terminé

| sho-clent sdmnch & -

Figure 29 : Apercu de I'onglet Livraison des données
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Les fonctionnalités des différents domaines de l'interface utilisateur sont décrites dans les sections
cidessous. Le tableau Interventions est subordonné au tableau principal Livraisons. Selon la
sélection de la livraison faite dans le tableau Livraisons, seules les interventions qui s’y rapportent
sont affichées dans le tableau Interventions.

4.1 Apercu

4.1.1 Déroulement général pour le livreur de données (LD)
Pour le LD, le déroulement de la livraison peut se caractériser de la maniére suivante:

T\ ' [ | '
nn Préparer la Transfécer la Editerla | Valider la

.| A |. livraison Invraison livraison | livraison

f |"lI \ L . 1 L | |
U\

Livreur de donndes
{canlon)

Figure 30 : Déroulement général de la livraison des données pour le LD

4.1.1.1 Préparer la livraison

Pour la livraison, le LD rassemble ses données au format spécifié dans le Manuel technique [TECH].
S'il le souhaite, il peut vérifier le fichier XML produit, en dehors de I'application SBG-SFPI, a I'aide du
schéma actuel (ce contrdle ne fait pas partie des fonctions de I'application SBG-SFPI). Le fichier
contenant le schéma est inclus dans le Manuel technique (voir 4.2.1 « Télécharger le Manuel
technique »).

4.1.1.2 Transférer la livraison

Le LD transfére le fichier de livraison a 'OFS. Si des données existent déja, elles sont complétées ou
remplacées (voir 4.4 « Piloter le processus de livraison »), afin qu’aucun enregistrement ne soit saisi a
double. La livraison en cours peut aussi étre abandonnée. Les données livrées sont plausibilisées par
I'application SBG-SFPI et un rapport de plausibilisation est généré automatiquement.

4.1.1.3 Editer la livraison

Une fois que les données de la livraison ont été enregistrées avec le statut livrées dans I'application
SBG-SFPI, le LD peut les éditer et corriger les éventuelles erreurs de plausibilité (voir 5 « Traitement
des données »).

4.1.1.4 Valider la livraison

Lorsque le LD a corrigé ou confirmé toutes les erreurs liées a une personne ainsi qu’aux événements
qui s’y rapportent, il peut valider cette personne (voir 5.2.5 « Valider une personne »). Dés que toutes
les personnes d’une livraison ont été validées et que les erreurs ont été résolues, la livraison est
validée. Il est aussi possible de valider une livraison dans son ensemble (voir 4.4.8 « Valider une
livraison). Le travail du LD est alors terminé et le RR peut poursuivre le traitement de la livraison.

4.1.2 Déroulement détaillé de la transmission du fichier

Le diagramme ci-dessous décrit le processus de livraison, du transfert du fichier a I'enregistrement des
données dans le statut livrées. Ce processus est essentiellement automatique. Si la livraison ne
contient pas d’erreur, le LD n’a qu’a uploader le fichier.
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Wérification
format fichier

(canton) L8y

ENacement des donndes Fin
importdes provisolrement

Figure 31 : Déroulement détaillé de la transmission du fichier

Lorsque le format de livraison est correct, la livraison est verrouillée pour les livraisons partielles
suivantes jusqu’a ce que la livraison obtiennent le statut livrée a la fin du processus. Attention: en
fonction de la taille du fichier, la transmission peut durer de quelques secondes a plusieurs minutes
(voir 4.3.2 « Transmettre le fichier de livraison »).
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4.1.3 Statut de la livraison

! IFrp e | : Raemplacer | compléter par LD

H —
Si le LD renonce & la nouvelle Emeur plausibilité
IvTaison &l 1" efface - @ stalul " Y
dé la ivralson disponible, @ e o e 5
Confirmer livraison? RemplacerComplélarn?

Cat echeanl, passe a lvmed ou Dornees Inrdgs Sans emaur [ ] [ P a ]

alidee en foncion du stahust e J l J
des personnes Ry |

Lrﬂil‘i}]}{'unﬁrmée par LD
Livraa

Autre liviaison pour mémes canton ol version

Toutes les personnes
Annulabioprtie la validabion [Seulement RR]

Le stalul de toules les donneées .
SFPI comespondantes est . validee
evalidées J

Autre livraison pour mémes canton el version

P

Fas de modificalions des
donnees ou autres Imalsons - -
parbelles possibles

Figure 32 : Mutations de statut de la livraison

Statut Description

Importée Etat aprés le transfert du fichier et avant la plausibilisation. Ce statut
est technique et provisoire. S'il persiste, il faut le signaler au RR.

RemplacerCompléter? Etat aprés I'identification de la livraison, avant I'importation dans la
base de données SBG-SFPI, lorsque s’y trouve déja une livraison avec
le méme identificateur logique (canton et version). Le LD doit décider
si la livraison en cours remplace ou compléte la livraison existante, ou
si elle doit étre abandonnée (voir 4.4 « Piloter le processus de livraison

»).

Confirmation livraison? Etat aprés la plausibilisation d’une livraison importée, lorsque des
erreurs de plausibilité ont été détectées. Le LD doit décider si la
livraison doit étre acceptée ou abandonnée. Le rapport de
plausibiliation peut I'aider & prendre sa décision (voir 4.4 « Piloter le
processus de livraison »).

Livrée Le systéme attribue ce statut dés que la livraison a été acceptée aprés
la plausibilisation.

Validée Etat calculé lorsqu’aucune personne de la livraison ne se trouve plus
dans un autre état que validée. Attention : si une livraison a été effacée
ou supprimée, le statut est alors validée méme s’il n’y a aucune
donnée. Seul le RR peut rétrograder le statut de validée a livrée.

Finalisée Statut attribué manuellement par le RR (le LD ne dispose pas des
droits nécessaires pour le faire). Toutes les erreurs de plausibilité
correspondantes doivent avoir été corrigées ou confirmées.

Tableau 3 : Statut de la livraison — Description détaillée
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4.1.4 Statut des données livrées

Le transfert de fichier
vient d” avoir lieu

Imponee

Alfribue iImplictgment par le systeme

""""" qce statut

Edition uniguement sous '3]

Lavalidatign est annulée [seulement RR)

Seulement pour parsonnes
Validée Pas de modification de

| l donnée sous ce statut
Exploitations possibles

Figure 33 : Mutations du statut des personnes

Statut Description

Importée Etat aprés le transfert du fichier. Ce statut est technique et provisoire.
S'il persiste, il faut le signaler au RR.

Livrée Statut attribué par le systéme dés que la livraison est acceptée aprés
la plausibilisation.
La modification des données n’est possible que sous ce statut.

Validée Uniquement pour les personnes : Un utilisateur a validé
I'enregistrement « Personne ». Cela n’est possible que si la personne
et tous ses événements sont plausibles ou confirmés. Le statut validé
n’existe pas pour les événements.

Tableau 4 : Statut des données livrées — Description détaillée
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4.1.5 Statut de plausibilité (livraison / personne / événement)

-:.."-.c]u{-"-g---: emeurs de -9

'.I..'.‘-,-.-:- Ifé confirméss

Figure 34 : Mutations du statut de plausibilité

Statut Description

Indéfini Etat aprés I'importation ou une modification des données, avant que le
processus de plausibilisation ait vérifié les données.

Plausible Le processus de plaubilisation n’a découvert aucune erreur et attribué
ce statut a I'enregistrement.

Une livraison peut étre plausible méme lorsqu’elle contient des
personnes ou des événements non plausibles. Une personne peut étre
plausible méme lorsqu’un ou plusieurs des événements qui s’y
rapportent ne sont pas plausibles.

Pas plausible Le processus de plausibilisation a détecté au moins une erreur pour
I'enregistrement et lui a attribué ce statut.

Confirmé Un utilisateur a confirmé manuellement, de maniére explicite, toutes
les erreurs de plausibilité de I'objet et lui a ainsi attribué ce statut (voir
5.2 « Editer les données »).

Tableau 5 : Statut de plausibilité — Description détaillée

Aprés modification d’'une donnée, le statut de celle-ci retourne a indéfini. Les erreurs confirmées
restent confirmées tant que la donnée correspondante n’'a pas été modifiée.

4.2 Préparer la livraison

4.2.1 Télécharger le Manuel technique

Le manuel technique peut étre télécharger par un clic sur le lien
https://www.bfs.admin.ch/bfs/fr/home/statistiques/education-science/enquetes/sbg.html (onglet «
Documents d’enquéte »). Ce document présente la thématique et décrit précisément le format de
livraison.

Par ailleurs le lien https://www.bfs.admin.ch/bfs/fr’lhome/statistiques/education-
science/enquetes/sbg.html (onglet « Documents d’enquéte ») contient également un schéma XML qui
permet a la fois de vérifier la syntaxe d’un fichier de livraison au format XML et de contréler le respect
des régles de plausibilisation les plus simples. Le LD peut ainsi vérifier son fichier de livraison et le
corriger si nécessaire avant de le transmettre, ce qui permet d’éviter de nombreux processus de
livraison inutiles et une avalanche d’erreurs de plausibilité.
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4.2.2 Télécharger le Manuel d’utilisation

Par un clic sur le lien https://www.bfs.admin.ch/bfs/fr/home/statistiques/education-
science/enquetes/sbg.html (onglet « Documents d’enquéte »), le LD peut télécharger sur son
ordinateur la derniére version du présent document.

4.3 Transférer la livraison

4.3.1 Sélectionner le fichier de livraison

En cliquant sur le bouton Parcourir..., le LD peut sélectionner un fichier de livraison dans
I'environnement de son ordinateur, par I'intermédiaire d’'une fenétre standard de sélection de fichier.

2]x]

FRechercher glans:la Livraizaon SFFI j b= |'j€ v

Mo de fichier : ISFF‘I_Liwaisun_2DEI?.HmI j Qurerie I
J Annuler |
A

Tope: ITu:uus lez fichiers

Figure 35 : Fenétre de sélection d’un fichier de livraison

Si le LD choisit un fichier et confirme son choix a 'aide de la fenétre de dialogue, le nom du fichier
choisi et son chemin d’accés apparaissent dans le champ texte a gauche du bouton.

2

noivalle livraison de données

uploader les données SFP1 & 10FS [GANT_SBGiLiviaison SFPNSFF_Livraison_2007ml | |Pufcml'ir._|l fransmettne un fichier SFFI I

Figure 36 : Fichier de livraison sélectionné

4.3.2 Transmettre le fichier de livraison

Le bouton Transmettre un fichier SFPI permet au LD de transmettre a I'OFS le fichier de livraison
sélectionné. Un message apparait qui indique que ce processus peut prendre un certain temps. Il faut
compter avec une transmission de plusieurs minutes pour 10 000 personnes. Une fois le message
accepté, les données sont transmises et soumises au processus de plausibilisation.

4.4 Piloter le processus de livraison

Toutes les fonctions de pilotage du processus de livraison sont accessibles dans la barre d’outils du
tableau Livraisons.
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P P AT I

canton aruvde | staiul de plausibilse siafut Inwé e e pear personnes plausibles | Syénemenis plausibles mon valides
Obwald (8) 2008 |Plausible Importe (0} 30008 2007 pascal strubig@bfs 112001121 14851495 112111
Obwald (5) 2007 |Pas plausible Liwee () 1501 2007 chrisne ammanns 11201121 14511495 1H2H1H
Obwald (8) 2006 |Pas plausible Liwee () 1501 2006 christine ammannd 112001121 14551495 121N

Figure 37 : Fonctions de pilotage accessibles dans le tableau Livraisons

4.4.1 Gérer les livraisons partielles

Aprés la transmission d’un fichier de données, la livraison est identifiée par I'application SBG-SFPI.

S’il existe déja dans la base de données SBG-SFPI des personnes identifiées de la méme maniére (1D
et type ID), le statut RemplacerCompléter? est attribué a la livraison. Cet état exige une action de la
part du LD: voir 4.4.2 « Compléter la livraison », 4.4.3 « Remplacer la livraison » ou 4.4.5 « Renoncer
a la livraison ».

4.4.2 Compléter la livraison

Cette fonction est utile lorsqu’une livraison est faite en plusieurs livraisons partielles et que des
données ont déja été éditées (corrections ou validations). Il est ainsi possible de livrer de nouvelles
personnes sans toucher aux données existantes, a I’exception des personnes munies de la méme
identification.

Le bouton " permet au LD de compléter la livraison. Seules les personnes munies de la méme
identification sont alors remplacées par les données de la nouvelle livraison. Le statut de la livraison
passe a Confirmer livraison? si le processus de plausibilisation a détecté des erreurs (voir 4.4.4 «
Confirmer la livraison ») ou a livrée si la plausibilisation n’a identifié aucune erreur.

Attention : Cette fonction peut prendre beaucoup de temps ! En général, il est recommandé de
remplacer la livraison plutét que de la compléter.

4.4.3 Remplacer la livraison

Le bouton * permet au LD de remplacer les données de livraison existantes. Toutes les données
existantes sont alors effacées. Le statut de la livraison passe a Confirmer livraison? (voir 4.4.4 «
Confirmer la livraison ») ou a livrée, en fonction du résultat de la plausibilisation.

Il est nettement plus efficace de remplacer une livraison que de la compléter. Cette fonction doit étre
appliquée chaque fois que la livraison est transmise dans un fichier et que les données n’ont pas

4.4.4 Confirmer la livraison

Apreés la transmission d’un fichier de livraison, les données sont plausibilisées par I'application
SBGSFPI. Si le processus détecte des erreurs, le statut Confirmer livraison? est attribué a la
livraison. Cet état exige une action du LD : il peut soit confirmer la livraison (ci-dessous), soit renoncer
a la livraison (voir 4.4.5 « Renoncer a la livraison »).

En consultant le rapport de plausibilisation (voir 4.4.7 « Afficher le rapport de plausibilisation »), le LD
peut décider s'’il souhaite accepter la livraison actuelle ou renoncer a cette livraison. |l peut confirmer

sa livraison a I'aide du bouton *” . Le statut de la livraison passe a livrée.

4.4.5 Renoncer a la livraison

Lorsque I'application SBG-SFPI exige une action de la part du LD, en raison de I'existence
d’enregistrements identiques (statut de livraison RemplacerCompléter?) ou d’erreurs de plausibilité
(statut Confirmer livraison?), le LD peut renoncer a poursuivre sa livraison en cours en cliquant sur

le bouton & . La livraison retrouve alors son statut d’origine.
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Le LD peut ainsi générer une nouvelle fois un fichier de livraison qui s’est révélé défectueux, par
exemple, ou éditer tout d’abord son fichier dans sa propre base de données.

4.4.6 Générer un rapport de plausibilisation

Al'aide du bouton .E , le LD peut générer un nouveau rapport de plausibilisation pour la livraison
sélectionnée. Les plausibilisations de toutes les données de la livraison sont alors renouvelées et un
nouveau rapport de plausibilisation est généré, que I'utilisateur a la possibilité d’ouvrir.

Cette fonction peut étre lancée aprés une modification des données, de maniére a vérifier I'état actuel
des erreurs de plausibilité.

4.4.7 Afficher le rapport de plausibilisation

Le bouton [FF permet a l'utilisateur d’afficher le rapport de plausibilisation actuel d’une livraison
choisie (au format Excel).

Ouverture de plausiReport.xls 1‘

Yous avez choisi d'ouwrir

plausiReport.xls

qui est un fichier de bype @ Microsoft Excel Warksheet
& partir de : https:|fsbg-client. admin.ch

~ iJue doit Faire Firefox avec ce Fichier 7

{= qurlravec Microsaft Excel {déFaut) j

{~ Enregistrer sur le disque

[ Toujours effectuer cette action pour ce bype de Fichist.

QK I Annuler

Figure 38 : Fenétre de dialogue d’ouverture du rapport de plausibilisation

Par l'intermédiaire de la fenétre de dialogue standard du navigateur internet utilisé, le LD peut afficher
le rapport sous la forme d’un fichier Excel ou enregistrer ce dernier sur son ordinateur.

4.4.8 Valider une livraison
Pour valider toutes les personnes possibles d’une livraison, il suffit au LD d’appeler la fonction corres-

pondante a l'aide du bouton % . Une personne doit remplir les conditions suivantes pour pouvoir étre
validée :

- Son statut de plausibilité doit étre plausible ou confirmée.

- Son statut de personne doit étre livrée.

- Tous les événements qui se rapportent a cette personne doivent avoir le statut de plausibilité
plausible ou confirmé.

Lorsque toutes les personnes d’une livraison sont validées, le statut de celle-ci passe a validée. Un
courriel en informe alors le LD et le RR. La livraison est ainsi terminée pour le LD et peut étre finalisée
et exploitée par le RR.

Il est aussi possible de valider des personnes une a une (voir 5.2.5 « Valider une personne »).

4.4.9 Traiter les erreurs de plausibilité dans la livraison

La régle utilisée pour la plausibilisation détermine si une erreur de plausibilité peut étre confirmée ou
non. Les erreurs que I'on peut confirmer exigent une vérification précise des données, qui peuvent
toutefois étre correctes.
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Un doubile clic sur la colonne Statut de plausibilité permet au LD d’afficher le détail des erreurs de
plausibilité de la livraison.

En cliquant dans la case a cocher de la colonne Ok, on confirme I'erreur correspondante ou on en

livralsons

canton
Citwald (8
Citwald (&)
Citwald {81

actlons

annive
2008
2007
2008

statut dis plausitilitg
Plausibla
Fas plausible
g taoct

Tl en 1enpor slag
Siwies Tonpcr ola s
S {ompor ole
Swien Tompornlas

Seeien lomporales

Liveii (3)

Plawsi 12 profe:
® Pl 12 profe
Pl 12 prof
Flausi 12 profs:

atabut [LEE]
Impara (03 3008 2007

15,01 2007

Plasi 12 profesion = Agssiend an

Inai par

indisbmonts plausibbos

porsnmrs plasibins

pascal sbubigite s 112110121

chiegling ammanng 11341121

145N 405
14811 405

Y

10, see = F ol annde de nadisance = 100, péris lemporels pan plasile [

&5k = PolyibcaniCien, texe = M ol affde do Aaisiance = 1100 cévie 1onhorolle pas plaudbio =)
i = Boucher -5 o, gexn = F ol arede de nessarce = 1500, 38re bemporeln pas plousile [
sk = Bnployd g oo, fawe = F of annde de neasance = 1000, e lamporele pas pleutbis [

meion = Boucher.s aind, seus = M ol afnde de ralssance = 1500, sdrie femporels pas plausibls [~

Sdwiah I oefpor alad Plausi 12 profedilon = Magoe - DMnen, sexe = M ot annds i Hsiiancs = |00, sl lemporols pas plaasbls [

nie vl
1t
1

g par modifid ko

worymous 21,91 0007
aforymous 21.11 0007
mnoryymous 21,01 0007
aferymous 21,91 0007
anermous 21,91 0007
ahdrymous M .51 0007

Figure 39 : Affichage et confirmation d’erreurs de plausibilité dans la livraison

supprime la confirmation. Aprés une modification, la livraison s’affiche en gras: on peut alors rendre

les changements définitifs a I'aide du bouton

4.5 Vérifier la livraison

(=]

* Enregistrer.

4.5.1 Afficher le protocole des interventions

Sélectionner une livraison dans le tableau Livraisons permet d’afficher les interventions qui s’y
rapportent dans le tableau Interventions.

livraisons

canfon | année * | statut de plausibilité | statut | livré le livré par
OW (6) 2012 Plausible Valide 15.01.2013 monika.galliker@ow.ch
OW (6) 2013 Plausible Valide 29.01.2014 monika galliker@ow.ch
Ow (6) 2014 Plausible Valide 29.01.2015 monika.galliker@ow.ch
Ow (6) 2015 Plausible Valide 16.02.2016 monika.galliker@ow.ch
ow (6) 2016 Plausible Valide 06.02.2017 meonika.galliker@ow.ch
oW (6) 2017 Confirme Valide 29.01.2018 monika.galliker@ow.ch
0w (6) 2018 Confirme Valide 17.01.2019 monika galliker@ow.ch
interventions

canton | année effectué par effectué le | intervention rapport de plausibilisation

oW (6) 2016 meonika.galliker@ow.ch 08.02.2017 08:47:27 |Validation \
oW (6) 2016 monika.galliker@ow.ch 06.02.2017 11:38:45 Confirmer
0w (6) 2016 monika.galliker@ow.ch 06.02.2017 11:37:32 Rapport de plausi plausiReport xlsx F
oW (6) 2016 meonika.galliker@ow.ch 06.02.2017 11:37:12 |Livraison
oW (6) 2016 monika.galliker@ow.ch 06.02.2017 11:22:28 Renoncer
OWwW (6) 2016 monika.galliker@ow.ch 06.02.2017 11:14:57 Rapport de plausi plausiReport xlsx F
ow (6) 2016 monika.galliker@ow.ch 06.02.2017 11:14:27 |Livraison

Figure 40 : Affichage des actions / interventions liées a une livraison

Les interventions suivantes sont inscrites au protocole :

Livrer un fichier (inclut le fichier de livraison et le rapport de plausibilisation)

Compléter une livraison

Remplacer une livraison

Renoncer a une livraison

Confirmer une livraison

Générer un rapport de plausibilisation (inclut le rapport de plausibilisation)

Valider des personnes (inclut le rapport de validation)

Finaliser une livraison

Effacer les données d’une livraison

Livrer un fichier au format défectueux (inclut le fichier de livraison)
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4.5.2 Afficher le rapport de plausibilisation

Al'aide du bouton EP l'utilisateur peut afficher le rapport de plausibilisation (au format Excel) de
I'action sélectionnée, si tant est que cette action inclut un tel rapport. C’est le cas lorsque la colonne
Rapport de plausibilisation affiche plausiReport.xlsx.

Par I'intermédiaire de la fenétre de dialogue standard du navigateur internet utilisé, le LD peut afficher
le rapport sous la forme d’un fichier Excel ou enregistrer ce dernier sur son ordinateur.

4.5.3 Afficher le fichier de livraison

*
En cliquant sur le bouton , I'utilisateur peut afficher le fichier de livraison (au format ZIP) de 'action
sélectionnée, si I'action est du type Livraison ou Livraison défectueuse.

Ouverture de Delivery.zip x|

Mous aves choisi d'owvrir

£ Delivery.zip
qui est un Fichier de tvpe @ WinZip File
& partir de ¢ https:)sbo-client, admin. ch

~ Que dait Faire Firefox avec ce fichier ¥

o qurlra\-'ec WinZip Executable (défaut) j

" Enreqiskrer sur le disque

[ Toujours effectusr cette ackion pour ce bype de fichier,

K annuler

Figure 41 : Fenétre de dialogue d'ouverture du fichier de livraison

Par l'intermédiaire de la fenétre de dialogue standard du navigateur internet utilisé, le LD peut afficher
le fichier de livraison ou enregistrer ce dernier sur son ordinateur.

5 Traitement des données

Dans l'onglet Traitement des données, le LD peut afficher et éditer les données détaillées de la
livraison (personnes et événements). Il peut également exporter ses données dans différents formats
grace a des fonctions prédéfinies.
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) 5B - Mozilla Firefox

Gohier  Edtion  Affichage  Historigue  Marque-pages  Qutis

OF5: Statistique de la formation professionnelle initiale u
Home | Contact 0E Y1 20 Deidzch [Frangais
Liv, des donrkes Traitement des donmies
s Filtrer les données ]
filtres prédéfinis filtres conditionnels Coe i F.
fittre

W [Filtre sur l'annié Seulement personnes de Fannie  annde=2007
~ |Personnes ave Seulernent les persannes dvac de:

dascription paramirtre | | variahie oparateur vl ANDVOR
| see = Fdminin {2y

WBIEIH‘II‘IEIS {32073 "-:_Ii:]d a2 I ® | VI U\J

événements 3/31)

Examen 200200337
Examen | 200300003
Examen 200300006

el

canton| année [type D] 1d sexe |année de naissance) commentaird [statut depl{  statet  jmodifié par|modifié le| validé par | validé le | texte
Obrwealt2007 |3 12168 1 Plausible  Valide (2) |pascalstrub21 11 200 pascal strub21.11.200 =pa &
Dbwald 2007 |3 17515 - Flausible |valide (z) |pascalsirul21 11 200|pascal stul21.11.200 <pe
Obeweale 2007 :3 12579 :Fém-'nin_wsn | Plausible  Malide I:Z! pascal strub21.11.200|pascal srub21.11.200 =pa
Olbreeale 2007 3 12702 |Féminin 1930 Plausible Valide (2) pascalstrul 2111200 pascal strub21.91.200 =pa
Otwald2007 3 {13721 Féminin 1980 ' [Plausible \Valide (2) |pascal.sirul21.11 200 pascal strut 21.11.200 <pe
Obwalt2007 |3 Féminin |1 980 Plausible [Valide (2) |pascalstrul21.11. 200|pascal strul21.91.200/<pa
Obreealt 2007 3 F&minin |1 950 |Prausitie [alide (3} |pascalstruli21 11 200 pascal strub21.91.2000<pa
Obwalg2007 |3 F érninin |1 980 Plausible [Valide (2) |pascalstrub21 11 .200|pascal soub21.91.2000<pa
Obrweale 2007 3 Féminin |1 980 Plausible Valide (Z) |pascal strul21.11.200 pascal strubd1.11.200/=pe _
s = = —_ *I_I

e [fo de comtratl profession type de cofdébut de 1 type dexamen  (no dexcadobpitition résulial [cause de ldate de la | Mo REE  |statu

Tableaux
subhardonn

Boucher-charcuber - 1erfin d'apprentissaga 99 1 Regu i1} Flau:
Azglstanta en méde 1er fin d'apprentissage|99 1 Regu (1) Plaus
|Employé de comme [erfin dapprentissags 99 1 Regu (1) Plauz

Editer les données

R Exporter les données al
eploitation description pararmiMnes
XML Exporl Exportation dune livraison selon 2 format XML de Ivratson Canton=6Version=2007 =
CSV Export CEV Export Contrats (10 personne, type 40, sexe, anade de nalssant Yersion= 3007
\EAS Expori Example dun explodsiion SAS Langue=de Verzion=2007 _,/J __1_:]

| ,vf
=

Figure 42 : Apercu de I'onglet « Traitement des données »

La section Editer les données inclut les deux tableaux interdépendants Personnes et Evénements.
Par défaut, le tableau Personnes constitue le tableau principal et les filtres de la section Filtrer les
données se rapportent aux personnes. Le tableau Evénements affiche les événements qui se
rapportent aux personnes sélectionnées.

L'utilisateur peut inverser cette dépendance en cliquant sur le bouton

2

, de maniére a ce que le

tableau Evénements devienne le tableau principal et que les personnes se rapportant aux
événements sélectionnés s’affichent dans le tableau subordonné Personnes (voir 5.2.4 « Changer de
tableau principal »). Les filtres de la section Filtrer les données se référent alors aux événements. Le
tableau principal actuel se distingue par un cadre en gras et un arriére-plan lilas.

événeme filtrés: 2 / chargés: 2/ sélectionné@ <‘L‘_) _] i}

canton |année  type

OW (6) 2018 En Cours (1) 820460 |Horticulteur1 1117016 |100: Appre
OW (6) |2018 Contrat({0) 820460 |Horticulteur1 117016 [100: Appre{01.08.2018 54

|no de coiprofessionoption spannéeCode Sitype de fordébut de latype d'exaino d'exarrépétitior résultat |cause de lidate delai M

Figure 43 : Le tableau Evénements est signalé comme tableau principal.

Dans la barre d’outils du tableau de la section Editer les données, trois nombres sont mentionnés

entre parentheses

a coOté du titre du tableau. Dans I'exemple, il s’agit des valeurs (5978, 20, 0).
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Ces valeurs correspondent respectivement aux informations suivantes : nombre d’enregistrements
dans toute la base de données selon le filtre, nombre d’enregistrements chargés dans le tableau,
nombre d’enregistrements sélectionnés dans le tableau.

Si des modifications sont pendantes (marquées en gras) dans les tableaux Personnes ou
Evénements, 'édition des autres tableaux et les fonctions de filtrage sont verrouillées et un message
d’erreur s’affiche.

La page sur https://sbg-client.admin.ch dik :

Figure 44 : Message d’erreur lié a une tentative de filtrage lors de modifications pendantes

5.1 Filtrer les données

De maniére analogue au traitement des données, les filtres prédéfinis actifs sont liés logiquement
entre eux et avec les éventuels filtres conditionnels définis, par I'intermédiaire de I'opérateur AND.

2D 5B - Moilla Firefoe =10 %]
Bufier  Ediion  Affichage  Hstoriue  Margue-pages  Cutk 7
OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale Ol
Home | Contact E0G w120 Dedech|Frangais
Liv, des donrkas Traitenwent des donmmées
filtres @ = Tl
filtres prédéfings filtres conditionnels e ; H
filtre dascription paramétre | variabie opérateur waleur ANDIOR
il sur anné Seulement parsorines de larnée annde=2007 |saxn = Férriinin (2)
FPersannes dve Seularment |85 personnes avac de:
Ll | [JL
personnes {3320/3) -.I _ﬂ o I ® | ,.,;I = I
canton| année type ID|  1d sexe |annéde de nalssance| commentaire [statut de pl{  statnl  jmodifié par modifié le| validé par | validé le | texe
Obrwalc 2007 |3 12168 |Féminin |1 G930 Flausible [Valide (2} |pascal struli21 11 200{pascal strub21.91 200/ =pa &
Obwalg 2007 |3 12515  |F&minin {1950 Plausible [Valide (2} |pascalstrul2) 11 .200|pascal strub21.11.200/=pa
Obwealc 2007 3 12579 | Féminin 1990 Flausible Valide (3} pascal.strub21 11200 pascal stk 29.11.200 =pa
Obwealc 2007 3 12702  Féminin 1990 Flausible Malide (¥ pascalstrub 2111200 pascal. stk 21.11.200 =pe
Obwealc 2007 3 12721 Féminin 1990 Flausible [Valide (¥} pascal.strub 2111200 pazcal struk 21.11.200 =pe
Obwealc 2007 |3 12722 |Féminin |1 900 Plausible [Valide (¥ |pascal.strul2i 11200 pascal st 21.11.200 =pa
Obweale 2007 |3 F &mianin (1 340 Plausible [Valide (¥ |pascal strul2i.11 200 pascal strul21.11.200 =pa
Obwealc{ 2007 13 F &minin (1 980 Flausible [Valide (3} |pascal strul21 11 200 |pascal sl 21.11.200 | =pa
Obwalc 2007 |3 F&mindn [1 330 Flausible Walide (3} |pascal strul21.11.200 [pascal strul21.11.200/<pa _

Figure 45 : Filtrer des personnes

L’activation des filtres n’est pas enregistrée dans la base de données SBG-SFPI. Cela veut dire que
tous les filtres retournent a leur état par défaut lorsque I'on actualise la page du navigateur ou que I'on
relance I'application en rouvrant le navigateur.

5.1.1 Editer des filtres prédéfinis

Les filtres prédéfinis sont établis par 'administrateur du relevé (AR) a I'aide de paramétres propres a
chaque filtre. lls sont ensuite mis a la disposition de I'utilisateur. Un filtre est activé ou désactive
lorsque I'on clique sur sa case a cocher (dans la figure, il s’agit du filtre de choix d’'une année). Par
un double clic sur la colonne Paramétre, I'utilisateur peut éditer les parameétres du filtre. Si 'on
néglige d’entrer des parametres, un message d’erreur le signale.
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5.1.2 Editer des filtres conditionnels

Dans un filtre conditionnel, toutes les variables visibles dans le tableau principal actuel peuvent étre
sélectionnées afin de produire — avec des opérateurs SQL standard (=, <, >, <=, >=, <>, LIKE) — des
éléments de filtre qui peuvent ensuite étre combinés logiquement a 'aide des opérateurs AND ou OR.

5.1.3 Filtrer des données

=¥,
A l'aide du bouton *" |, le LD peut appliquer les filtres disponibles a toutes les données du tableau
principal, a condition toutefois qu’aucune modification ne soit pendante dans les tableaux concernés.
Le tableau subordonné est vidé.

5.2 Editer les données

En général, les données sont modifiées directement dans le tableau, comme décrit au chapitre 3.6.2
« Editer un tableau ». Les données modifiées ne sont reprises dans la base de données SBG-SFPI

; .- : & .
qu’au moment ou I'on clique sur le bouton = Enregistrer.

5.2.1 Editer des personnes
Les variables de personne suivantes peuvent étre éditées :

- Typeld

- Id

- Sexe

- Date de naissance
- Commentaire

- Statut de plausibilité
(uniguement confirmer ou annuler la confirmation d’éventuelles erreurs de plausibilité)

Confirmer / revenir a I'étape précédant la confirmation en cas d’erreurs de plausibilisation.

5.2.2 Editer des événements
En fonction du type d’événement, des variables différentes peuvent étre éditées. Le type d’événement

ne peut quant a lui étre édité que pour les événements nouvellement introduits. Cette variable est
ensuite verrouillée.

Les variables suivantes peuvent étre éditées pour tous les événements :

- N° de contrat

- Profession

- Option spécifique

- Année de formation

- Code SEFRI

- Type de formation

- Commentaire

- Statut de plausibilité
(uniquement confirmer ou annuler la confirmation d’éventuelles erreurs de plausibilité)

Confirmer / revenir a I'étape précédant la confirmation en cas d’erreurs de plausibilisation.

Les variables suivantes ne peuvent étre éditées que pour les contrats d’apprentissage :

- Date du début de la formation

23/30



Coordonnées de I'entreprise formatrice (n° REE, code cantonal, nom et adresse de I'entreprise
formatrice, flag REF)

Les variables suivantes ne peuvent étre éditées que pour les examens :
- Type d’examen

- Numéro de 'examen

- Répétition de 'examen

- Résultat

Les variables suivantes ne peuvent étre éditées que pour les résiliations d’apprentissage :
- Cause de la résiliation

- Date de la résiliation

5.2.3 Modifier des données dans plusieurs enregistrements

Pour modifier une variable pour un grand nombre d’enregistrements, il faut tout d’abord sélectionner
tous les enregistrements a modifier (voir 3.6.7 « Sélectionner une ou plusieurs entrées dans un
tableau »).

L'utilisateur doit ensuite double-cliquer sur la variable a modifier de 'une des entrées sélectionnées, en
gardant enfoncée la touche Contrdle ou la touche Majuscule. Une fois la nouvelle valeur introduite,
celle-ci est appliquée a tous les enregistrements sélectionnés. Ceux qui sont modifiés apparaissent
désormais en gras tandis que ceux qui contenaient déja la nouvelle valeur avant la modification
restent en caractéres standard.

personnes (1121/70%5) _IJJ_IELILI
camon annéehpe | W | sexsannée ocomisiatul de P stalu mendlifie: par | edie b | valicd par | validé e tesole original
Obwale 2006 |3 1408 Fér 1990 Plausiole Lvree (1) |(chrigtine.am 21.11.2007 “pErgE «|g= £ &
Obwalc 2006 |3 2066 Masd1990 Flausible Livree (1) | christine.am 21.11.2007 “perse g <
Obwealc 2006 3 2155 Masd1990 Flausiole Livree (1) christine.am 21.11,2007 “pers> =jg= <
Obrwale 2005 (3 J90E Masd 19490 Flausiole Livree (1) |christing.am 21.11.2007 parse <|g= <
Obwale 2008 |3 397E Masd 1990 Flausiole Lvree (1) |christine am 21.11.2007 CREFsE «|d= «
Obwalc 2006 (3 (4005 Masgd 1990 Flausinie Livree (1] christineam 21.11.2007 CpErsE =g <
Obwalc 2006 (3 (9455 Masd19390 Plausiole Livree (1) |christine.am|21,11,2007 <perse =|d= <
Obwalc 2006 3 9640 Magl5a9] Flausible Livies (1) christingam 21.11,2007 g «|de <
Obwealc 2006 |3 9944 Masd1 990 Flausiole Lvree (1) |christine.am 21.11.2007 spars* <jgd= <
Orbrweale 2006 |3 1092EMas: 1990 Flausiole Lvree (1) |chrigtine.am 21.11.2007 apargE «|ge « 'J

Figure 46 : Modifier des données dans plusieurs enregistrements

L'utilisateur peut enregistrer les données modifiées dans la base de données SBG-SFPI en cliquant

sur le bouton = Enregistrer.

5.2.4 Changer de tableau principal

Par défaut, le tableau Personnes est le tableau principal. A I'aide du bouton 5¥ qu tableau
correspondant, on peut définir le tableau Evénements comme le tableau principal (et vice versa).
Seuls les filtres qui se rapportent au tableau principal sont alors affichés.

5.2.5 Valider une personne

Le bouton v permet de valider une personne sélectionnée dans la mesure ou elle remplit les
conditions suivantes :

- Son statut de plausibilité doit étre plausible ou confirmée.

- Son statut de personne doit étre livrée.
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- Tous les événements qui se rapportent a cette personne doivent avoir le statut de plausibilité
plausible ou confirmé.

Le statut de la personne sélectionnée passe a validée. Avec ce statut, il n’est plus possible de
modifier ni les données de la personne, ni les données des événements qui s’y rapportent.

Attention : Seul le RR peut alors rétrograder le statut de la personne a livrée.
La validation globale se fait comme décrit dans le chapitre 4.4.8 « Valider une livraison ».

5.3 Exporter des données

Ce chapitre présente les trois principaux types d’exportation des données disponibles dans le tableau
« exploitations » de I'onglet « Traitement des données ». Les paramétres qu'il faut parfois définir au
préalable peuvent étre édité a I'aide d’'un double clic sur la colonne Paramétres.

5.3.1 Choisir une exportation au format XML

Avec I'exportation XML, le LD peut générer I'état actuel d’'une livraison au format XML décrit dans le
Manuel technique. Comme parameétre, il faut indiquer la version de la livraison (le canton est
automatiquement celui du LD).

5.3.2 Choisir une exportation au format CSV

L’'administrateur du relevé peut définir autant d’exportations au format CSV qu’il le souhaite, avec des
parameétres spécifiques. Ce type d’exportation repose sur une requéte qui peut étre configurée avant

d’étre envoyée a la base de données. Le fichier d’exportation généré est un fichier plat contenant des
variables séparées par des virgules. Il est généralement ouvert a I'aide d’Excel. Des descriptions plus
précises des diverses exportations au format CSV sont accessibles directement dans 'application.

5.3.3 Choisir une exploitation statistique

L’administrateur du relevé peut définir autant d’exploitations statistiques qu'’il le souhaite, avec des
paramétres spécifiques. Des exploitations statistiques bien plus complexes qu’avec I'exportation au
format CSV peuvent étre effectuées. Elles sont disponibles dans des formats variables : on peut
notamment produire des images, des documents, des fichiers PDF, etc. Des descriptions plus précises
des diverses exploitations statistiques sont accessibles directement dans I'application.

5.3.4 Procéder a I’exportation

b
Le bouton =3 permet au LD de procéder a I'exportation choisie. Si 'on a négligé d’entrer certains
paramétres, un message d’erreur le signale. Dans le cas contraire, 'application SBG-SFPI exécute la
fonction d’exportation et renvoie le fichier généré.

Ouverture de Export.zip ] EI

Wous avez choisi d'owvrir

EJ) Export.zip

qui est un fichier de bype @ WinZip File
a partir de ¢ https:)fsbg-client. admin. ch

~ e doit Faire Firefox avec ce fichier 7

WinZip Executable {(défaut) j

" Enreqgistrer sur e disque

[ Toujours effectuer cette action pour ce tvpe de fichier,

O, annuler

Figure 47 : Fenétre de dialogue d’ouverture d’'un fichier d’exportation
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Par l'intermédiaire de la fenétre de dialogue standard du navigateur internet utilisé, le LD peut afficher
le fichier d’exportation ou I'enregistrer sur son ordinateur.

Les éventuelles erreurs rencontrées lors de I'exécution sont transmises a I'utilisateur dans un simple

fichier texte.

6 Trucs et astuces
6.1 Erreurs d’affichage

Si I'application ne s’affiche pas correctement, les mesures suivantes peuvent étre efficaces:

- Modifier la taille de la fenétre du navigateur
En fonction du navigateur, on peut ainsi afficher d’éventuels tableaux ou barres de défilement
cachés.

OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale

L+

SeFweizesiighe Eidgencisenichalt
Confédération suisse
Canfederazione Svizzera
Canfederaziun wwizra

Home | Conbect SBG v 20 DeitschiFrangais
Liv, des donndes Traiternent des données
filtres EEI =
filtres prédéfinis filires conditionnels = 1 b
filtre: dascrighion jkar amidre wariable |opérateu| valaur AHDIOR |
+ Filtre de Vers Saulernend personnes de la veversion= 2006
[ Personnes & Seulernent les personnes ave
| P A ey | (= = e s = |
| Terminé | zbg-chent. admin.ch

3

Figure 48 : Modification de la taille de la fenétre en tirant la zone marquée en rouge avec la touche gauche de la

- Actualiser des données incohérentes

souris

Dans I'application SBG-SFPI, les données qui ont été modifiées sur une autre page (autre fenétre
ou autre onglet du navigateur) ne sont pas mises a jour automatiquement. Dans ce cas, on peut
recourir a la fonction d’actualisation du navigateur.
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Figure 49 : Bouton d’actualisation dans Internet Explorer
©) 5B - Mozilla Firefost ‘JE_IEI
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Figure 50 : Bouton d’actualisation dans Firefox

- Changer de navigateur
Si les actions mentionnées ci-dessus n’apportent pas de solution, il convient de vérifier la version
du navigateur et, si nécessaire, de passer a une version recommandée pour I'application
SBGSFPI (voir 3.1 « Information de base »).

- Veérifier les options internet
Les options internet du navigateur doivent étre vérifiées.

6.2 Erreurs lors de I’'exécution d’une fonction

- La fonction n’est pas active
Il peut s’agir d’'une incohérence d’affichage (des données ont été modifiées sur une autre page).
Dans ce cas, on peut recourir a la fonction d’actualisation du navigateur.
- Un objet (personne, événement, erreur de plausibilité) ne peut pas étre modifié ou effacé La
personne en question a-t-elle déja été validée? Les objets validés ne peuvent plus étre modifiés.
De maniere générale : L'application web SBG-SFPI ne met pas automatiquement a jour les
données qui ont été modifiées sur une autre page (autre fenétre ou autre onglet du navigateur). Il
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est aussi possible qu’un autre utilisateur ait effacé I'objet. Dans ce cas, on peut recourir a la

fonction d’actualisation du navigateur.

Si les actions mentionnées ne résolvent pas le probléme, il faut prendre contact avec le responsable
du relevé (voir 3.5.3 « Contact »).

6.3 Erreurs du programme pendant la livraison des données

Si une erreur survient dans I'application pendant la livraison des données (par exemple une
interruption du fonctionnement de la base de données), la livraison et les données qu’elle contient

peuvent conserver le statut importées. Ce statut n’est correct que pendant la transmission du fichier

et la plausibilisation. En dehors de ces instants, il s’agit d’'un état erroné qui doit étre signalé au

responsable du relevé.

6.4 Affichage : manque de place

- Sur une page, les domaines dont on n’a pas besoin peuvent étre masqués avec le bouton =
aussi 3.5.1 « Afficher et masquer les logos » et 3.6.1 « Afficher/masquer un tableau »).

- Les colonnes des tableaux peuvent étre agrandies. Cela permet par exemple d’afficher tout le

texte d’une liste de sélection.

(voir

- Les réglages de I'écran ne sont peut-étre pas appropriés, avec une résolution de 640x480 ou de

800x600 pixels plutét que de 1024x768, en fonction de la taille de I'écran.

ANNEXE

A Nomenclatures propres a la SBG-SFPI

Nomenclature ACTIONS / INTERVENTIONS

Code

Description

Livrer un fichier

Compléter une livraison

Remplacer une livraison

Renoncer a une livraison

Confirmer une livraison

Etablir un rapport de plausibilisation

Valider des personnes

Finaliser une livraison

Supprimer les données d’une livraison

O N[O |dW®WINI~|O

Livrer un fichier défectueux

Tableau 6 : Nomenclature des INTERVENTIONS

Nomenclature TYPE D’EVENEMENT

Code Description
0 Contrat

1 En cours

2 Examen

3 Résiliation

Tableau 7 : Nomenclature des TYPES D’EVENEMENTS
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Nomenclature STATUT DE PLAUSIBILITE

Code Description
0 Indéfini

1 Non plausible
2 Plausible

3 Confirmé

Tableau 8 : Nomenclautre des STATUS DE PLAUSIBILITE

Nomenclature STATUT DE PERSONNE

Code Description
0 Importé

1 Livré

2 Validé

Tableau 9 : Nomenclature des STATUTS DE PERSONNES
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