Schweizerische Eidgenossenschaft Eidgendssisches Departement des Innern EDI
Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Bundesamt fiir Statistik BFS
Abteilung Bevolkerung und Bildung

Sommer 2020

Benutzerhandbuch fur den
Datenaustausch (HSFIN)

Erhebungen der Finanzdaten an den universitaren
Hochschulen sowie den Fachhochschulen / Pada-
gogischen Hochschulen

Version 1.0

HSFIN_Benutzerhandbuch_Datenaustausch_V1_0 / 24.07.2020



Inhaltsverzeichnis

Informationen und Zugang zum Portal
Ansicht des Portals

Hochladen

Hilfe

Das Portal verlassen

a A WODN -
N N A b

217

HSFIN_Benutzerhandbuch_Datenaustausch_V1_0 / 24.07.2020



1 Informationen und Zugang zum Portal

Das Portal fir den gesicherten Datenaustausch dient den Hochschulen dazu, die Daten an das BFS
zu ubergeben.

Das Portal ist nur fir berechtigte Personen zuganglich, via den folgenden Link:

https://www.hsstat.bfs.admin.ch/hsstat/hsfin.html

Wahlen Sie nun das CH-LOGIN und klicken auf Anmelden fortsetzen.

CH-LOGIN (eGovernment)

o

CH-LOGIN

eGovernment

Abbildung 1

Danach kénnen Sie Ihre Login-Angaben eingeben:

U elAM

CH-LOGIN Account erstellen
NE-mail Falls Sie noch kein CH-LOGIN Account haben, klicken Sie
auf "Account erstellen”.
|
Passwort Passwort vergessen?
Abbrechen
Abbildung 2

Nach einem Klick auf Login befinden Sie sich auf der Seite, welche das Hochladen des Datenfiles er-
laubt.

= FuUr die Registrierung und die Zugriffbeantragung, siehe Handbuch HSFIN_Registrie-
rung_Handbuch.pdf

3/7

HSFIN_Benutzerhandbuch_Datenaustausch_V1_0 / 24.07.2020


https://www.hsstat.bfs.admin.ch/hsstat/hsfin.html

2 Ansicht des Portals

Unter dem Reiter «Aktive Erhebungen» erscheint die Erhebung(en), Kostenrechnung oder Aufwands-
statistik (nur UH), an denen Ihre Hochschule aktiv teilnimmt:

&« O @ A | https://www.hsstatbfs.admin.ch/hsstat/#/hsfin/participations-active m % = 1 e
U_‘ AN B BFS: HSFIN

Angemeldetals  Alle Hochschule - e

Aktive Erhebungen (Z)

IAktive Erhebungen I

Bundesamt fr Statistik Rechtliches Impressum  Version:v1.1.10

Abbildung 3

Der Status gibt an, bei welchem Erhebungsschritt Sie sich befinden und was Sie gegebenenfalls tun
mussen.

Unter dem Reiter «Verlauf» sehen Sie, was in Zusammenhang mit dieser Erhebung bereits gemacht

wurde, und kénnen die gegenseitig Ubermittelten Dokumente herunterladen.
Achtung: Im Reiter «Verlauf» kdnnen Sie keine Anderungen vornehmen oder Dokumente hochladen.

3 Hochladen

&« O w B | hitpsy//www.hsstatbfs.admin.ch/hsstat/#/hsfin/participations-active ¢ = 1.

Angemeldetals  Alle Hochschule

Aktive Erhebungen @) Verlauf

Wtive Erhebungen

Erhebung [ € von stats

Hochschula & Erhebung &

Bundesamt for Statistik Rechtliches Impressum  Version:v1.1.10

Abbildung 4
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Um ein Datenfile hochzuladen (upload) klicken Sie im Register ,Aktive Erhebungen’ (in der Rubrik
«Aktion») auf Weiter, womit Sie zum nachsten Fenster gelangen:

& O @ & | https://www.hsstat bfs.admin.ch/hsstat/#/hsfin/participations-active/workflowstepuploaddelivery/888342 o % = 1 e

0 [ BFS: HSFIN ahmt.skssazan @b acmin.ch (abAM Salbitsdmnistration) Hife Eomtake |DE
nge: Alle Hochschulen

Uplasd Rckmeldung

Bundesamt fdr Statistik Rechtliches Impressum  Version: v1.1.10

Abbildung 5

Mit einem Kilick auf ,Lieferung auswahlen® kdnnen Sie die gewilinschte Datei hochladen.

< O @ A | https://wwwhsstatbfs.admin.ch/hsstat/#/hsfin/participations-active D = [ e

0_ Bt BFS: HSFIN

Alktive Erhebungen

Aktive Erhebungen

Bundesamt for Statistik Rechtliches Impressum  Version:v1.1.10

Abbildung 6

Es 6ffnet sich automatisch wieder der Reiter «Aktive Erhebungen». Der Status lautet nun «In Prifung
D

Die gelieferte Datei wird beim BFS automatisch kontrolliert. Nach wenigen Minuten werden Sie per E-
Mail informiert, dass das Feedback auf dem Portal zum Download bereitsteht.

Unter «Aktive Erhebungen» wird nun einer der folgenden Status angezeigt:

«lhr Dokument wird vom BFS geprift»

Im Anschluss an jede Datenlieferung wird ein zip-File mit einer Lieferungsbestatigung generiert und
auf dem Portal zur Verfiigung gestellt. Sie erhalten hierfiir jeweils ein entsprechendes Informations-
Mail:
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Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Guten Tag
lhre Datei hat uns erreicht. Wir werden uns so bald wie méglich damit befassen.
Freundliche Griisse

Bundesamt fiir Statistik BFS
Sektion Bildungsprozesse
Hochschulfinanzen

2010 Neuchétel
shisportal@bfs.admin.ch

Abbildung 7
Wichtig!
Damit das System die Daten korrekt verarbeiten kann, bitten wir Sie fir die Datenlieferung die aktu-

ellste Vorlage zu verwenden und die Formate im technischen Handbuch zu beachten.

Bestitigung herunterladen

&« 0O ® Y | https://www.hsstat bfs.admin.ch/hsstat/#/hsfin/participations-active m ¥ = 4 &
) s o f— bt aksotaen bbb h M Sabtudmitition) Wi Eomtst  [DE PR
o g Angemeldet als  Alle Hochseh =

Aktive Erhebungen

httpsy//www.hsstat.bfs.admin.ch/hsstat/#/hsfin/participations/documents/888342

Abbildung 8

Um das zip-File mit der Bestatigung herunterzuladen, klicken Sie unter der Rubrik ,Aktion* auf ,Ver-
lauf‘ und danach auf Download:

&« O £ | https://www.hsstat,bfs.admin.ch/hsstat/#/hsfin/participations/documents/888342 m = 71 e
e f— et kaotcen@ b adminch lAM Sobtadmieirtion) Wie Korait | [DE] PR

. O praererer 5
ktive Echebungen @) Verlauf
persicht > Detad

Erhebung Letzte hnderung » Status & Plausistatus &

i Schwi; KR_UH 2019 20. Juki 2020, 161610 ihe Dokaunent wird vom BFS geprolt

Abbildung 9
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4 Hilfe

Im Register Hilfe finden Sie den Link zum Technischen Handbuch online:

= O 6 | https://www.hsstat.bfs.admin.ch/hsstat/#/hsfin/participations/documents/888342 m ¥ D T
Angemeldetals Al Hochschl [
@  Verlauf

Abbildung 10

Das BFS steht fir weitere Auskiinfte, zur Unterstliitzung bei Problemen mit dem Datenportal oder bei
Unklarheiten zu den Datenerhebungen gerne zur Verfligung:

persfinHS@bfs.admin.ch

5 Das Portal verlassen

Mit einem Klick auf das Kastchen mit Pfeil, welches sich oben rechts befindet, verlassen Sie das Por-
tal:

& O @ O hitps//wwwhsstatbfs.admin.ch/hsstat/#/hsfin/participations/documents/888342 m = L e

0 oy r— BFS: HSFIN mahmet sksoezen@bésadmin ch AN Selbetsdmistration) Hife Komalt  DE FR

Angemeldet als  Alle Hachschuler

heb Lete finderung status a, Akior
R 20, i 2020, 161610 ihr Dok FS gepros 18 2001 Do
R 20, i 2020, 1 19

Abbildung 11
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