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1 Informationen und Zugang zum Portal

1.1 Allgemeine Informationen

Das Portal fiir den gesicherten Datenaustausch dient den Hochschulen dazu, die Daten vor der Uber-
gabe an das BFS diversen Plausibilitdtskontrollen zu unterziehen. Die Benutzer/innen kdnnen diese
Kontrollen so oft als nétig vornehmen. Gewisse Angaben sind bestatigbar, d.h. sie kdnnen als korrekt
bestatigt werden. Bei jeder Plausibilisierung wird eine zip-Datei mit u.a. einer Provisorischen Statistik
und einem Plausi-Rapport produziert (Details siehe Kapitel 2.3 Plausi-Rapport herunterladen).

Diese Informationen dienen einerseits zur Kontrolle, anderseits auch zur Korrektur der Daten, bevor
sie dem BFS zur Weiterverarbeitung tGibergeben werden.

TIP fiir CSV-Anwender: Immer mit der XLSX-Datei arbeiten (vereinfacht die Beibehaltung des korrek-
ten Formats der AHVN13).

1.2 Zugang zum Portal

Das Portal ist nur fur berechtigte Personen zuganglich, via den folgenden Link:

https://www.hsstat.bfs.admin.ch/hsstat/hspers.html

Wahlen Sie nun das AGOV-LOGIN und melden Sie sich mit der AGOV access App an.

CH-LOGIN

m FED-LOGIN
A

HIN. HIN-Classic / myFMH
HIN  HIN-EPR

== PTLLOGIN
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https://www.hsstat.bfs.admin.ch/hsstat/hspers.html

AGOV me

Login mit AGOV access
App

Melden Sie sich an,
1] indem Sie den QR-Code
mit lhrer AGOV access

App scannen

Zugriff auf App verloren?

[ @lKontowiedsrhsrstellungstarten }

Andere Login-Methoden

@y, Sicherheitsschliissel

Registrierung

Haben Sie noch kein AGOV-Konto?

[ Jetzt registrieren!

ar

= Fur die AGOV-Registrierung und die Zugriffbeantragung, siehe Handbuch HSPERS_Benut-

zerinformation.

2 Hochladen und Plausibilisierung

2.1 Hochladen (upload)

Schweizerische Eidgenossenschalt

BFS: HSPERS

Angemeldetals 50 Universitat Neuenburg

Aktive Erhebungen €3 Dokument fur HS

Ubersicht

Aktive Erhebungen

Vverlauf Hilfe Kontakt

Erhebung  |2016 UH

Hochschule | 50 Universitat Neuenburg

Hochschule % Erhebung %

50 Université de Neuchatel 2016 UH

Letzte Anderung ~ Status &

©. Mrz 2017 10:46:56

Bitte Ihre Daten liefern

Suche aushlenden

Dokument heruntergeladen

Status Bestatigt
Noch kein BfS verfiigbares Dokument ~
BfS Informationsdokument v

alle selektieren

Plausistatus % Aktion

Um ein Datenfile hochzuladen (upload) klicken Sie im Register ,Aktive Erhebungen’ (in der Rubrik
«Aktion») auf Weiter, womit Sie zum nachsten Fenster gelangen:
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weizerische Eidgenossenschaft BFS: HSPERS
ération suisse Angemeldetals 50 Universitat Neuenburg
zione Svizzera

Canfederaziun svizra

Aktive Erhebungen Dokument far HS Verlauf Hilfe Kontakt

Ubersicht » Lieferung hochladen

Upload Rickmeldung
Hochschule 50 Universitat Neuenburg
Erhebung 2016 UH
Datei auswahlen
+ Lieferung auswahlen
Zurlck Veiter

Mit einem Klick auf ,Lieferung auswahlen® kdnnen Sie die gewlnschte Datei hochladen.

Wichtiger Hinweis fiir die Fachhochschulen und padagogischen Hochschulen:

Die Personen-, Leistungs- und Schuldatei mussen entweder zu einer XLSX-Datei zusammengefuhrt
oder in einen zip-File geliefert werden.

Falls die drei Dateien in einem Excel-File geliefert werden, missen die Arbeitsblatter folgende Be-
zeichnungen beinhalten:

- Schuldatei
- Personendatei

- Leistungsdatei

Enthalt die Datenlieferung die vereinfachte Erhebung, so missen alle Dateien in einem zip-File ge-
liefert werden.
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2.2 Plausibilisieren

schaft BFS: HSPERS

L

Angemeldetals 50 Universitat Neuenburg

Aktive Erhebungen Dokument fur HS Verlauf Hilfe Kontakt

Ubersicht

Aktive Erhebungen

Suche ausblenden

Erhebung 2016 UH | von [ l status | OEETE
Noch kein B5 verfiigbares Dokument ~
Bf5 Informationsdokument v
Hochschule | 50 Universitst Neuenburg v| bis | | Dokument heruntergeladen

alle selektieren

Hochschule Erhebung & Letzte Anderung - Status < Plausistatus % Aktion

50 Université de Neuchatel 2016 UH 24, Okt 2017 09:49:06 @ Nicht plausibel Verlauf

Nach dem Hochladen der Datei werden Sie automatisch wieder auf die Ubersichtsseite ,Aktive Erhe-
bungen® weitergeleitet. Der Status ist nun ,In Prifung...“ und die Daten werden vom System folgen-
den Bestatigungs- und Plausibilisierungs-Tests unterzogen:

¢ Kontrolle der Datei (Format)

¢ Kontrolle des Vorlaufrecords (header)

e Kontrolle auf Fehler («plausi_results»)
e Kontrolle auf statistische Inkoharenzen

Die Plausibilisierung von Datenlieferungen kann beliebig oft wiederholt werden, bevor das vollstandige
und bereinigte Datenset bestatigt und somit an das BFS tbergeben wird. Zur Korrektur der Fehler
siehe Kapitel 3 weiter unten.

Im Anschluss an jede Plausibilisierung wird ein zip-File mit mehreren Dateien generiert und auf dem
Portal zur Verfigung gestellt. Sie erhalten hierfir jeweils ein entsprechendes Informations-Mail:

Schweizerische Eidgenassenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Sehr geehrte Damen und Herren

Ihre Datei mit den Personaldaten Ihrer Hochschule wurden an das BFS ubermittelt. Die Unterlagen mit den Ergebnissen stehen im HSPERS-Portal fur die weitere Verarbeitung zu lhrer Verfugung.
Besten Dank und freundliche Griisse

Personal und Finanzen der Hochschulen

Eidgendssisches Departement des Innern EDI

Bundesamt fiir Statistik BFS

Sektion Bildungsprozesse

Espace de I'Europe 10, CH - 2010 Neuchatel

Tél. +4158 463 68 17
persfinHS@bfs.admin.ch

Wichtig!
Damit das System die Daten korrekt verarbeiten kann, bitten wir Sie fiir die Datenlieferung die aktu-
ellste Vorlage zu verwenden und die Formate im technischen Handbuch zu beachten.
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2.3 Plausi-Rapport herunterladen

Schweizerische Eidgenossenschaft BFS: HSPERS
schue Angemeldetals 50 Universitat Neuenburg

Aktive Erhebungen @) Dokument fur HS | Verlauf Hilfe Kontakt

Ubersicht

Aktive Erhebungen

Suche zusblenden

Erhebung Izm 6UH l von [ ] status | PEELED
Noch kein BfS verfiigbares Dokument
R BfS Informationsdokument
Hochschule | 50 Universitat Neuenburg v| bis | ] S

alle selektizren

Hochschule Erhebung & Letzte Anderung = Status & Plausistatus &
50 Université de Neuchatel 2016 UH 24. Okt 2017 10:02:55 Korrekturen notwendig Nicht plausibel Verlauf

Nachdem das System die Daten Uberprift hat, wird der Status ,Korrekturen notwendig“ wie in diesem
Beispiel aktualisiert. Um das zip-File mit dem Plausi-Rapport herunterzuladen, klicken Sie unter der
Rubrik ,Aktion” auf ,Weiter* und danach auf der Seite ,Qualitatsbericht-Rickmeldung“ auf Download:

schaft BFS: HSPERS

Angemeldetals 50 Universitat Neuenburg
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Aktive Erhebungen ) Dokument fir HS Verlauf Hilfe Kontakt

Ubersicht » Lieferung hochladen Qualitatsbericht-Rickmeldung

Erhebung Letzte Anderung Status Plausistatus Dokument Download Aktion

2016 UH 2017-10-24T10:02:55+02:00 Korrekturen notwendig Nicht plausibel UH-50-2016.zip

Erneut hochladen | Lieferung bestatigen

Upload Riickmeldung

Die Zip-Datei enthalt mehrere Dateien. Den Plausi-Rapport und die provisorische Statistik. Bei den
Fachhochschulen befindet sich, zusatzlich zum Dokument plausi_results, pro Teilschule, ein separater
Plausi-Rapport. Diese Dateien dienen einerseits zur Datenkorrektur (Fehler, Inkoharenzen/Differen-
zen, etc.) und andererseits zur Uberpriifung der Datenqualitit (Inkoharenzen/Differenzen, Provisori-
sche Statistik / Zeitreihen).

Bsp. einer zip-Datei (Universitare Hochschulen):

Datei Ansicht Aktionen Werkzeuge Optionen Hilfe

I S~

Neu Offnen  Hinzufiigen Extrahieren Testen  Beenden
X C:\Users\U80811151\AppData\Local\ Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\0X02DTGO\UH-50-20
-5l UH-50-2016.zip Name Typ Datum
&% logo_conf.bmp Bitmap-Bild 24.10.2017 10:02:52
B plausi_results.xlsx Microsoft Excel ...  24.10.2017 10:02:54
[/ | statprov.xls Microsoft Excel ... 24.10.2017 10:03:00

7112
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Ein Uberblick tiber den Verlauf Ihres bisherigen Datenaustauschs steht ebenfalls zur Verfiigung.
Diese Historisierung erlaubt es, die Korrekturen wenn nétig zuriickzuverfolgen. Ein Klick auf Verlauf
und Sie erhalten die Liste der hochgeladenen Dateien und der bereits erhaltenen zip-Files.

Schweizerische Eidgenossenschaft BES: HSPERS
Confédération suisse
Canfederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Angemeldet als

50 Unive

Neuenburg

Aktive Erhebungen € Dokument fur HS | Verlauf Hilfe Kontakt

Ubersicht

Aktive Erhebungen

Erhebung lzmsuH
Hochschule lsu Universitit Neuenburg v] bis
Hochschule & Erhebung &
50 Université de Neuchatel 2016 UH 24, Okt 2017 10:02:55
Schweizerische Eidgenossenschait BFS: HSPERS
Canfédération suisse

Canfederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Letzte Anderung Status &

Korrekturen notwendig

Angemeldet als

Suche aushlenden

Status Bestatigt
Noch kein BfS verfigbares Dokument

BfS Informationsdokument
Dokument heruntergeladen

alle selektieren

Plausistatus & Aktion

Nicht plausibel

50 Universitat Neuenburg

Aktive Erhebungen €} Dokument fir HS

Ubersicht > Details

Hochschule Erhebung

50 Université de

2016 UH
Neuchatel
50 Université de

2016 UH
Neuchatel
50 Université de

2016 UH
Neuchatel
50 Université de

2016 UH

Neuchatel
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Verlauf Hilfe Kontakt

Letzte Anderung ~ Status &

24. Okt 2017 10:03:01

24, Okt 2017 10:02:17

24, Okt 2017 09:49:44

24, Okt 2017 09:48:59

Korrekturen notwendig

In Prufung...

Bestatigung ausstehend

In Prufung...

Plausistatus &

Nicht plausibel

Nicht plausibel

Nicht plausibel

Dokument & Bearbeiter & Altion
UH-50-2016.zip persfinHS@bfs.admin.ch Download
ne_pers_2016_vl.xsx Merlina.Bajic@bfs.adminch  Download
UH-50-2016.zip persfinHS@bfs.admin.ch Download
ne_pers_2016_v2.xisx Merlina.Bajic@bfs.adminch  Download
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3 Korrektur / Bestatigung der Fehler

Die Listen mit den Fehlern sind nach der Plausibilisierung im oben beschriebenen zip-File in der Datei
plausi_results enthalten (siehe Seite 6, Kapitel 2.3 Plausi-Rapport herunterladen).

3.1 Plausi-Rapport (plausi_results)

Im Plausi-Rapport sind zwei Blatter enthalten. Im ersten Blatt befindet sich ein zusammenfassender
Rapport und im zweiten ein detaillierter Rapport mit allen Fehlern einzeln aufgefihrt. Im Rapport sind
zwei Fehlertypen aufgefihrt:

¢ Nicht bestitigbare Fehler (Regeltyp 0=zu korrigieren), die in jedem Fall korrigiert werden
mussen. Es handelt sich hierbei entweder um falsche/nicht existierende Codes oder um un-
maogliche Angaben.

e Bestidtigbare Fehler (Regeltyp 1=zu bestéatigen): Diese Angaben missen von der Hoch-
schule Uberprift werden. Ein Beispiel ist das aussergewoéhnliche Alter einer Person (sehr jung
oder sehr alt) oder das hohe Arbeitspensum (>1.2 VZA), das durchaus korrekt sein kann.
Falls keine Korrektur notwendig ist, muss der gelieferte Wert bestatigt werden.

Nachdem Sie den Plausi-Rapport tberprift haben und die Fehler behoben wurden, habe Sie die Mog-
lichkeit, einen kommentierten Plausi-Rapport an das BFS zu tGbermitteln. Damit das System den kom-
mentierten Plausi-Rapport als Solchen erkennt, muss die Datei zwingend mit dem Namen
»plausi_results“ beginnen.

Das Senden des kommentierten Plausi-Rapports verlauft gleich wie eine gewdhnliche Datenlieferung.
Indem Sie auf ,Erneut hochladen® klicken, kdnnen Sie den kommentierten Plausi-Rapport hochladen.

nschatt BFS: HSPERS
Angemeldetals 50 Universitst Neuenburg

L

Aktive Erhebungen Dokument far HS verlauf Hilfe Kontakt

Ubersicht > Lieferung hochladen > Qualitatsbericht-Rackmeldung

Upload Riickmeldung

Erhebung Letzte Anderung Status Plausistatus Dokument Download Aktion

2016 UH 2017-10-24T10:26:28+02:00 Bestatigung ausstehend Nicht plausibel UH-50-2016.zip

e —
[ Erneut hochladen ) Lieferung bestatigen

Danach werden Sie auf wieder auf die Ubersichtsseite ,Aktive Erhebungen® weitergeleitet und kénnen
nachdem Sie auf ,Weiter” geklickt haben, wie im Punkt 3.2.3 beschrieben, Ihre Lieferung entweder be-
statigen oder wiederholen.

3.2 Korrektur und Bestatigung der Fehler

Der optimale Ablauf sieht wie folgt aus:

1. Korrektur der nicht bestatigbaren Fehler

2. Korrektur oder Bestatigung der bestatigbaren Fehler

3. Bestatigung der Lieferung im Portal sowie Bestatigung der Provisorischen Statistik via Mail
an: persfinHS@bfs.admin.ch
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3.21 Korrektur der nicht bestdtigbaren Fehler

Diese Korrekturen sind zwingend in der Datenbank lhrer Hochschule vorzunehmen. Nach erfolgten

Korrekturen ist ein neues Datenfile erneut im Portal hochzuladen.

3.2.2 Korrektur der bestatigbaren Fehler

Die bestatigbaren Fehler verlangen in jedem Fall eine Korrektur oder eine Bestatigung. Bei Korrektu-
ren ist wie oben (3.2.1) beschrieben vorzugehen, d.h. die Datenbank lhrer Hochschule ist zu korrigie-

ren und ein neues File hochzuladen.

3.2.3 Bestitigung der bestadtigbaren Fehler

Im Falle einer Bestatigung (Status= Bestatigung ausstehend, Plausistatus=nicht plausibel) der Daten

mit Fehlern des Regeltyps 1 (1=zu bestatigen), klicken Sie auf ,Lieferung bestatigen®.

schaft 3
BFS: HSPERS Angemeldetals 50 Universitat Neuenburg

Aktive Erhebungen @ Dokument far HS verlauf Hilfe Kontakt

Ubersicht > Lieferung hochladen > Qualitatsbericht-Rickmeldung

Upload Riickmeldung

Erhebung Letzte Anderung Status Plausistatus Dokument Dewnload

2016 UH 2017-10-24T10:26:28+02:00 Bestitigung ausstehend Nicht plausibel UH-50-2016.zip

Erneut hochlader Lieferung bestatigen
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4 Ubergabe der Daten an das BFS

Ist das Datenfile bereinigt und weist den Status ,Bestatigung ausstehend” und den Plausistatus ,Plau-
sibel/Nicht Plausibel”, so kdnnen Sie die Lieferung wie im Punkt 3.2 beschrieben, bestatigen. Danach

wird der Status auf ,Lieferung abgeschlossen® aktualisiert und die Daten wurden dem BFS zur Weiter-
verarbeitung Ubergeben.

schaft BFS: HSPERS
Angemeldetals | 50 Universitat Neuenburg

Aktive Erhebungen Dokument far HS Verlauf Hilfe Kontakt

Ubersicht

Aktive Erhebungen

Suche ausblenden

Noch kein BfS verfiigbares Dokument ~

Bf5 Informationsdokument v
Dokument heruntergeladen

Erhebung |ZU16 UH ‘ von [ l Status ‘ Bestatigt

Hochschule | 50 Universitat Neuenburg v ‘ bis [ I

alle selektieren

Hochschule & Erhebung % Letzte Anderung + Status & Plausistatus & Aktion
50 Université de Neuchatel 2016 UH 24, Okt 2017 10:26:28 Lieferung abgeschlossen Nicht plausibel Verlauf

Nach Bestatigung der Datenlieferung kann eine neue Version nur noch nach Riicksprache
mit dem BFS hochgeladen werden!

Nach Bestatigung der Daten im HSPERS wird die provisorischen Statistik mit dem zu unter-
zeichnenden Dokument zwecks Datenvalidierung vom BFS an die Hochschule versandt. Mit
der Unterschrift der Hochschulleitung bestétigt die Hochschule die Richtigkeit der Daten und
die Erhebung ist somit abgeschlossen.
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5 Hilfe

Im Register Hilfe finden Sie den Link zum Technischen Handbuch online:

Schweizerische Eidgenossenschaft .
U ti BFS: HSPERS Angemeldetals 1250 Kalaidos Fachhachschule

Aktive Erhebungen &) Dokument fur HS VellauKr:mtakt

Hilfe

Die Anweisungen fir die Vorbereitung der zu liefernden Dateien sind in den folgenden Handbichern gesammelt. Diese sind unter den folgenden Links zu finden:

= Technisches Handbuch der UH
= Technische Handbicher der FH und PH

Das BFS steht fir weitere Auskiinfte, zur Unterstiitzung bei Problemen mit dem Datenportal oder bei
Unklarheiten zu den Datenerhebungen gerne zur Verfugung:

persfinHS@bfs.admin.ch

6 Das Portal verlassen

Mit einem Klick auf das Kastchen mit Pfeil, welches sich oben rechts befindet, verlassen Sie das Por-
tal:

BES: HSPERS
Angemeldetals 50 Universitat Neuenburg

Aktive Erhebungen € Dokument fur HS Verlauf Hilfe Kontakt

Ubersicht

Aktive Erhebungen

Suche ausblenden

Erhebung 2016 UH ‘ von [ ] Status | LT
Noch kein BfS verfiigbares Dokument ~
Bfs Informationsdokument v
Hochschule (50 Universitat Neuenburg v ‘ bis [ ] D e T e

alle selektieren

Hochschule & Erhebung & Letzte Anderung + Status & Plausistatus ¢ Aktion

50 Université de Neuchatel 2016 UH 24.0Kkt 2017 10:26:23 Lieferung abgeschlossen Nicht plausibel Veriauf
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