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1 Télécharger le fichier des doublons potentiels 
Dès que le fichier des doublons est prêt à contrôler le statut « » est visible dans le portail  
 
 Cliquez sur « Doublons à contrôler svp » : 

 
 
Cliquez ensuite sur « download » pour télécharger le fichier. 

 
Le statut dans le portail change à « Veuillez donner votre feedback sur les doublons » 

2 Feedback sur les doublons potentiels  

Le fichier Excel que vous avez téléchargé contient les résultats des tests de plausibilisation que nous avons effec-
tués sur les données ASBOS de l’ensemble des hautes écoles qui ont révélé l’existence de possibles informations 
livrées à double par les hautes écoles.  
 
Les doubles livraisons sont en principe définies comme suit :  

• deux hautes écoles livrent pour le même numéro matricule, pour le même semestre et la même branche 
d’études le même nombre de crédits (Erreur 17).  
 

• Cependant une double livraison peut également concerner non seulement deux livraisons exactement 
identiques mais aussi deux records pour lesquels un même module a été attribué à une branche d’études 
différente selon la haute école. Une double livraison peut également concerner un nombre de crédits qui a 
été agrégé à d’autres crédits pour la même branche d’études. Par conséquent le nombre total de crédits 
n’est plus égal, mais une partie de ce nombre est à double.   
Un autre critère d’identification d’une double livraison est le nombre particulièrement élevé de crédits pour 
un même matricule provenant de la livraison de plusieurs hautes écoles (Warning 20 ou 22). 
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Le fichier Excel contient les 4 feuilles suivantes: 
• Synoptique E: Synthèse des erreurs (E 17) 
• Liste E: Détail sur les erreurs (E 17) 
• Synoptique W: Synthèse des warnings (W 20 et W 22) 
• Liste W: Détail sur les warnings (W 20 et W 22) 

 
Dans la colonne L « Description de l’erreur » des listes d’erreurs et des warnings est mentionnée l’autre haute école 
concernée (en fin de message d’erreurs). 
 
Nous vous prions de bien vouloir prendre contact avec les autres hautes écoles concernées afin de déterminer si 
les records concernés constituent une double livraison et afin de savoir quelle haute école a livré de façon correcte.  
 

3. Confirmation des doublons  

Validez à la ligne « Livraison » dans la colonne M « Validation (livreur) » les doublons potentielles comme de la façon 
suivant : 
keep  -> L'enregistrement a été validé, il doit être conservé dans la livraison.  
delete  -> Il s'agit d'une double livraison, l'enregistrement doit être supprimé de la livraison. 
 
Si seule une partie des crédits doit être supprimée, veuillez indiquer « keep » dans la rubrique « Validation » et préciser 
le nombre de crédits ECTS à conserver. 
 
Important : pour que la validation soit reconnue par le système, il est impératif d'utiliser le terme keep (minuscule). 
 
Les records avec des warnings ou erreurs non confirmés seront effacés de la livraison. Contrairement aux années 
précédentes, les warnings doivent également être obligatoirement confirmés.  
 

 

4. Renvoyer le fichier contrôlé à l’OFS 

Cliquez dans le portail sur « sélectionner un fichier de livraison »: 

Choisissez le fichier dans lequel vous avez confirmé les doublons. 

 

 


